
ZARZĄDZENIE NR 0050/16/26 
WÓJTA GMINY RACZKI 

z dnia 18 lutego 2026 r. 

w sprawie zasad użytkowania, przechowywania, utrzymywania gotowości technicznej oraz 
dokumentowania wykorzystania sprzętu zakupionego w ramach Programu Ochrony Ludności 

i Obrony Cywilnej 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2025 r. poz. 1153 i 1436), w związku z art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. 
o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz.U. z 2024 r. poz. 1907, z 2025 r. poz. 1705) oraz uchwałą nr 
72 Rady Ministrów z dnia 27 maja 2025 r. w sprawie zatwierdzenia Programu Ochrony Ludności 
i Obrony Cywilnej na lata 2025–2026 (M. P. z 2025 r. poz. 541 i 1143) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. Zarządzenie określa zasady użytkowania, przechowywania, utrzymania gotowości technicznej 
oraz dokumentowania wykorzystania sprzętu zakupionego w ramach Programu Ochrony Ludności 
i Obrony Cywilnej na lata 2025–2026, zwanego dalej „Sprzętem OLiOC”. 

2. Sprzęt OLiOC wykorzystuje się wyłącznie w celu realizacji zadań ochrony ludności i obrony 
cywilnej, zarządzania kryzysowego, utrzymania gotowości oraz odtwarzania zdolności po zdarzeniach. 
§ 2. 1. Ustala się do stosowania w Urzędzie Gminy Raczki oraz w Zakładzie Gospodarki Komunalnej 

i Mieszkaniowej w Raczkach (ZGKiM) dokument wewnętrzny pn. „Regulamin użytkowania, 
przechowywania oraz dokumentowania wykorzystania sprzętu OLiOC”, zwany dalej „Regulaminem”, 
w brzmieniu określonym w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

2. Regulamin ma charakter wewnętrzny i podlega stosowaniu przez pracowników Urzędu Gminy 
Raczki oraz Zakładu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Raczkach (ZGKiM) w zakresie 
czynności związanych ze Sprzętem OLiOC. 
§ 3. 1. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi ZGKiM. 

2. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Zastępcy Wójta Gminy Raczki. 
§ 4. Zarządzenie wchodzi z dniem podpisania. 
 

   
Wójt 

 
 

Piotr Gajda 
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Załącznik do zarządzenia nr 0050/16/26 

Wójta Gminy Raczki 

z dnia 18 lutego 2026 r. 

REGULAMIN UŻYTKOWANIA, PRZECHOWYWANIA ORAZ DOKUMENTOWANIA 
WYKORZYSTANIA SPRZĘTU OLiOC 

§ 1. Cel i zakres regulaminu 
1. Regulamin określa szczegółowe zasady: 

1) użytkowania Sprzętu OLiOC; 
2) przechowywania i zabezpieczenia Sprzętu OLiOC; 
3) utrzymania gotowości technicznej (przeglądy, serwis, rozruchy kontrolne); 
4) dokumentowania wykorzystania oraz czynności gotowości. 

2. Regulamin stosuje się do Sprzętu OLiOC zakupionego w ramach Programu Ochrony Ludności 
i Obrony Cywilnej na lata 2025–2026. 
§ 2. Definicje 

Użyte w regulaminie określenia oznaczają: 
1) Sprzęt OLiOC – sprzęt zakupiony w ramach Programu OLiOC 2025–2026, wskazany 

w § 3 ust. 1; 
2) Dysponent – Gmina Raczki reprezentowana przez Wójta lub osobę upoważnioną; 
3) Użytkownik – pracownik lub stanowisko realizujące czynności przy Sprzęcie OLiOC; 
4) Gotowość techniczna – stan umożliwiający niezwłoczne użycie sprzętu zgodnie 

z przeznaczeniem; 
5) ZGKiM - Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Raczkach. 

§ 3. Wykaz Sprzętu OLiOC 
1. Sprzętem objętym regulaminem są w szczególności: 

1) ciągnik rolniczy NEW HOLLAND T5.90S, nr VIN ELRT590SCSA502486, rok prod. 2025, 
wraz z pługiem do odśnieżania; 

2) agregat prądotwórczy FOGO FD 25 C-Q o mocy 20 kW / 25 kVA, zamontowany na 
przyczepie jednoosiowej z dyszlem i zaczepem kulowym; 

3) wóz do wody pitnej 5000 1S, producent AGRO-MAX, nr seryjny 042/H/2025, VIN 
SU900001SSAAG5042, rok prod. 2025; 

4) kontener magazynowy OC KONTENER MB 20 H – kontener ocieplony do 20 m² (magazyn 
OC), pozycja/symbol asortymentu: MBPO 250901-2. 

2. Miejsca przechowywania/posadowienia: 
1) ciągnik – ZGKiM; 
2) agregat i wóz do wody pitnej – garażowanie lub przechowywanie na terenie ZGKiM; 
3) kontener magazynowy OC – posadowienie na terenie hydroforni zarządzanej przez ZGKiM. 

§ 4. Zasady użytkowania Sprzętu OLiOC 
1. Sprzęt OLiOC może być wykorzystywany wyłącznie do działań związanych z realizacją zadań 

ochrony ludności i obrony cywilnej oraz zarządzania kryzysowego, w szczególności w zakresie: 
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1) zapewnienia przejezdności i bezpieczeństwa w okresach zagrożeń (w tym odśnieżania oraz 
zapobiegania i usuwania skutków gołoledzi); 

2) usuwania skutków zdarzeń i zagrożeń (np. wichur, intensywnych opadów, podtopień) – 
w zakresie przywracania bezpieczeństwa i dojazdu; 

3) działań logistycznych na potrzeby ochrony ludności (transport sprzętu lub materiałów, 
wsparcie działań służb); 

4) ćwiczeń, szkoleń oraz czynności utrzymania gotowości (w tym testów, rozruchów, czynności 
serwisowych); 

5) magazynowania, ewidencji oraz wydawania i przyjmowania wyposażenia oraz środków OC 
w kontenerze magazynowym OC. 

2. Zabrania się wykorzystywania Sprzętu OLiOC do celów prywatnych oraz komercyjnych, a także 
do prac niezwiązanych z zadaniami, o których mowa w ust. 1. 
§ 5. Uprawnienia do dysponowania i tryb polecenia użycia 

1. Polecenie użycia Sprzętu OLiOC wydaje Wójt Gminy Raczki lub osoba upoważniona. 
2. W sytuacjach kryzysowych Kierownik ZGKiM może podjąć niezwłoczną decyzję o użyciu 

Sprzętu OLiOC w zakresie niezbędnym do ochrony życia, zdrowia, mienia lub zapewnienia 
przejezdności lub dojazdu służb. 

3. Użycie Sprzętu OLiOC realizują wyłącznie osoby posiadające wymagane 
uprawnienia/przeszkolenie, zgodnie z instrukcjami obsługi oraz zasadami BHP. 
§ 6. Utrzymanie gotowości technicznej, przeglądy i serwis 

1. ZGKiM odpowiada za właściwe przechowywanie, zabezpieczenie oraz utrzymanie gotowości 
technicznej Sprzętu OLiOC znajdującego się na terenie ZGKiM. 

2. W szczególności ZGKiM zapewnia: 
1) bieżące utrzymanie i konserwację; 
2) nadzór nad terminami przeglądów, serwisów oraz napraw; 
3) wykonywanie uruchomień kontrolnych agregatu prądotwórczego zgodnie z instrukcją 

użytkownika; 
4) wykonywanie okresowych kontroli technicznych wozu do wody pitnej (sprawność połączeń, 

armatury, bezpieczeństwo użytkowania); 
5) okresową kontrolę stanu technicznego kontenera (szczelność, zamknięcia, wentylacja) oraz 

zabezpieczenie dostępu. 
3. Czynności, o których mowa w ust. 2, dokumentuje się zgodnie z § 7. 
4. Każde uszkodzenie, awarię lub utratę Sprzętu OLiOC Kierownik ZGKiM ma obowiązek 

niezwłocznie zgłosić Wójtowi Gminy Raczki. 
§ 7. Dokumentowanie wykorzystania i czynności gotowości 

1. Dla ciągnika dokumentację prowadzi się w formie kart drogowych stosowanych w ZGKiM. 
2. Dla agregatu, wozu do wody pitnej oraz kontenera prowadzi się Rejestr uruchomień, kontroli, 

użycia oraz udostępnień Sprzętu OLiOC. 
3. Rejestr prowadzi ZGKiM w formie papierowej w teczce, o której mowa w § 8, lub w formie 

elektronicznej z wydrukiem okresowym (co najmniej raz na kwartał). 
4. Minimalny zakres wpisu w rejestrze obejmuje: datę, nazwę sprzętu, rodzaj czynności, cel, uwagi 

oraz podpis osoby dokonującej wpisu. 
§ 8. Przechowywanie dokumentacji 

1. Dokumentację, o której mowa w § 7, przechowuje się w ZGKiM w teczce: 
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„Sprzęt OLiOC – użytkowanie i gotowość techniczna (ZGKiM)”.. 
2. Dokumentacja udostępniana jest do kontroli na żądanie Wójta oraz uprawnionych organów 

kontrolnych. 
§ 9. Postanowienia końcowe 

1. Regulamin obowiązuje od dnia wprowadzenia go do stosowania zarządzeniem Wójta Gminy 
Raczki. 

2. Kierownik ZGKiM zapoznaje osoby realizujące czynności ze Sprzętem OLiOC z treścią 
regulaminu i zapewnia jego stosowanie. 
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Załącznik do Regulaminu użytkowania, przechowywania 

oraz dokumentowania wykorzystania sprzętu OLiOC 

Rejestr uruchomień, kontroli, użycia oraz udostępnień sprzętu OLiOC 

Lp. Data Sprzęt Rodzaj czynności Cel Uwagi Podpis 
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