Elektronicznie podpisany przez:

ZARZADZENIE NR 0050/72/25 :qu?;rzetla\j/jlieénia 2025
WOJTA GMINY RACZKI |

z dnia 24 wrzesnia 2025 r.

W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw na terenie Gminy
Raczki w stanach gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22025 r. poz. 1153), uwzgledniajac ustawe z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.].
Dz. U. 22025 r. poz. 825) oraz ustawe z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnos$ci i obronie cywilnej
(Dz. U. 22024 r. poz. 1907), atakze w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 114/2025 Wojewody Podlaskiego
z dnia 25 sierpnia 2025 r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statych
dyzurdéw na terenie wojewodztwa podlaskiego — zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.1.Zarzadzenie okresla zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statych
dyzurow, zwanego dalej ,,SD”, na terenie Gminy Raczki.

2. Organizuje si¢ SD dla potrzeb Wojta Gminy Raczki, funkcjonujacy w Urzedzie Gminy Raczki.

3.Celem SD jest zapewnienie niezwlocznego przyjmowania, rejestrowania i przekazywania
decyzji, polecen oraz informacji, utrzymanie catodobowej tagcznosci z organami nadrzednymi, a takze
koordynacja powiadamiania iraportowania zgodnie z obowigzujagcymi przepisami oraz poleceniami
wlasciwych organow.

§ 2. 1. Miejscem petnienia stalego dyzuru jest Urzad Gminy w Raczkach, Plac Kosciuszki 14.

2. Pomieszczenia przeznaczone na staty dyzur wyposaza si¢ w srodki tgcznosci, niezbedny sprzet
biurowy i kwaterunkowy oraz o§wietlenie awaryjne.

3. Osobom pelnigcym staly dyzur zapewnia si¢ wyzywienie, warunki do jego spozycia oraz miejsce
do odpoczynku.

§ 3. 1. Nadzor nad catoksztaltem spraw zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem SD, w tym
planowaniem, sprawdzaniem gotowoS$ci oraz przygotowaniem materialdow pomocniczych, powierza si¢
Zastepcy Wojta Gminy Raczki.

2. Zastepca Wojta moze upowazni¢ pracownikow urzedu do wykonywania okreslonych czynnos$ci
w ramach SD.

§ 4. Do zadan SD nalezy w szczegdlnosci:
1) przyjmowanie, rejestrowanie 1 niezwtoczne przekazywanie decyzji, polecef oraz informacji;
2) uruchamianie systemu powiadamiania kierownictwa gminy;

3) utrzymywanie tacznosci z wlasciwymi organami administracji publicznej, stuzbami,
inspekcjami 1 strazami;

4) prowadzenie dokumentacji SD, w tym dziennika ewidencji informacji oraz ksigzki meldunkéws;
5) sporzadzanie i dystrybucja raportéw dobowych oraz raportéw doraznych zgodnie z Instrukcja;
6) zapewnienie ochrony danych 1 informacji, w tym informacji niejawnych i danych osobowych;
7) biezaca aktualizacja wykazow kontaktowych, planu dyzurdw oraz pozostalych zatagcznikow.

§ 5. 1. SD uruchamia si¢ na polecenie Wojta lub Zastepcy Wojta, a takze na dyspozycje wtasciwych
organow nadrzednych.

2. Zakonczenie pracy SD nastepuje na polecenie organu, ktory go uruchomit, albo po ustaniu
przyczyn uruchomienia.

3. Tryb uruchamiania izakonczenia, w tym potwierdzanie odebrania i przekazania informaciji,
okresla Instrukcja.
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§ 6. 1. Przyjmuje si¢ ,,System Statych Dyzuréw w Gminie Raczki”, stanowigcy Zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. SSD obejmuje w szczegolnosci rozdzialy I-VI oraz zataczniki AL, w tym: A) struktura SD; B)
osoby odpowiedzialne; C) sktad ZSD; D) plan dyzuréw; E) charakterystyka stopni alarmowych
1 zadania SD; F) wykaz osob upowaznionych; G) wykazy tacznosci; H) sygnaty/komunikaty; 1) wykaz
kontaktow SD; J) dziennik ewidencji; K) ksigzka meldunkow; L) raport dobowy; L) raport dorazny.

3. Zalacznik nr 1 moze posiada¢ klauzule ,,do uzytku stuzbowego” lub inng wtasciwa, nie podlega
publikacji w BIP i jest udostepniany wytacznie osobom upowaznionym.

4. Aktualizacji wybranych zatgcznikdéw (w szczegolnosci: A, B, C, D, F, G, I) mozna dokonywac¢
bez potrzeby zmiany niniejszego zarzadzenia, z zachowaniem zasad rejestracji zmian.

§ 7.1.SD wykorzystuje dostepne Srodki tacznosci: telefon stacjonarny ikomorkowy, poczte
elektroniczna, systemy teleinformatyczne, taczno$¢ radiowa oraz inne $rodki okre§lone w Instrukcji.

2. Numer telefonu dyzurnego: ~ ; adres e-mail SD:  ; kanaly zapasowe 1 zasady korzystania
okresla SSD.

§ 8. 1. Dane osobowe w dokumentacji SSD przetwarza si¢ zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz przyjetymi w urzedzie zasadami.

2. Informacje niejawne udostepnia si¢ wytacznie osobom posiadajagcym wymagane uprawnienia;
obieg tych informacji reguluja odrebne przepisy oraz Instrukcja.

§ 9. Traca moc:

1. Zarzadzenie Nr49/19 Wojta Gminy Raczki z dnia 10 kwietnia 2019 r. w sprawie organizacji,
uruchamiania i funkcjonowania systemu statych dyzuréw na terenie gminy Raczki;

2. Zarzadzenie Nr 0050/9/25 Wojta Gminy Raczki z dnia 24 stycznia 2025 r. w sprawie zmiany
organizacji, uruchamiania ifunkcjonowania systemu statych dyzuréw na terenie gminy Raczki
w stanach gotowo$ci obronnej panstwa.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Wojta Gminy Raczki.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Piotr Gajda
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