Sprawozdanie z dzialalnosci Biura Obslugi Szkél w Raczkach za 2020 r.



Biuro Obslugi Szkél

Biuro Obshugi Szkot funkcjonuje na podstawie Uchwaty Nr X1/77/99 Rady Gminy w Raczkach z
dnia 27 pazdziernika 1999 roku w sprawie utworzenia Biura Obstugi Szkét i nadania statutu oraz Uchwaty
Nr IV/35/19 Rady Gminy Raczki z dnia 13 lutego 2019 1. w sprawie zmiany Uchwaly dotyczacej
utworzenia Biura Obstugi Szkél i nadania Statutu.

Biuro jest jednostka budzetowsa Gminy Raczki. Podstawg dzialania Biura jest roczny plan
dochodéw i wydatkow, zatwierdzony przez Rade Gminy w Raczkach. Przedmiotem dzialalnogci Biura,
jako jednostki obstugujgcej, jest obstuga administracyjna, finansowa oswiatowych jednostek
organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest
Gmina Raczki, a w szczeg6lnosci do wykonywania nastepujacych zadan:

1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawezosci dla jednostek obstugiwanych zgodnie

z obowigzujacymi przepisami;

2) prowadzenie gospodarki finansowej jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
z wylaczeniem kompetencji dyrektoréw jednostek obstugiwanych do dysponowania §rodkami
publicznymi oraz zaciagania zobowigzaf, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesien wydatkéw w tym planie;

3) zapewnienie dla jednostek obstugiwanych realizacji zadan gtéwnego ksiggowego.

2. Do obowigzkéw Biura w zakresie wykonywania zadan bedgcych zadaniami organu prowadzacego

w stosunku do jednostek obstugiwanych nalezy:

1) obstuga kadrowa w zakresie dotyczacym dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenie ewidencji i analiza protokotéw z obowigzkowo przeprowadzanych w jednostkach
obstugiwanych kontroli w zakresie dotyczacym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,
wychowania i opieki;

3) przygotowywanie we wspotpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych projektu informacji o stanie
realizacji zadan o$wiatowych w danym roku szkolnym w Gminie Raczki;

4) przygotowywanie projektow aktéw prawnych dotyczacych funkcjonowania jednostek dziatajacych

w zakresie oswiaty;

5) sporzadzanie we wspolpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych wykazu remontéw niezbednych
do wykonania w danym roku w zarzgdzanych przez nich obiektach;

6) sporzadzanie we wspdlpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych wykazu niezbednych do
zakupienia w danym roku pomocy dydaktycznych i sprzetu niezbednego do pelnej realizacji programéow
nauczania, programow wychowawczych, przeprowadzanych sprawdzianéw i egzaminéw oraz
wykonywania innych zadan statutowych;

7) prowadzenie spraw zwiazanych z indywidualnym nauczaniem, ksztalceniem specjalnym oraz
wczesnym wspomaganiem rozwoju dziecka;

8) organizacja dowozenia uczniéw do szkét i przedszkoli oraz prowadzenie spraw zwiazanych

z zapewnieniem bezplatnego transportu dla uczniéw niepelnosprawnych;

9) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowiacych mienie szk6t, archiwizowanie
dokumentacji;

10) sygnalizowanie Wéjtowi nieprawidtowosci w gospodarowaniu $rodkami finansowymi przez szkoly;



11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wiijta.

Biuro nie posiada osobowosci prawnej. Rozlicza sig z przychodéw i wydatkéw z budzetem gminy.
Dzialalnoscig Biura kieruje kierownik.

Ponadto w Biurze pracuja:

Gléwna ksiggowa,

Starsza specjalistka ds. ckonomiczno-kadrowych,
Specjalistka ds. ekonomicznych.

Kierowcy autobusow (4 pracownikéw)

B b e

Ilos¢ os6éb podlegtych pod rozliczenie Biura w roku szkolnym 2019/2020 przedstawia sie

nastepujaco:

Nauczyciele Obstuga Emeryci
SP Raczki 53 23 69
Biuro z dowozeniem 8 -

Razem zatrudnionych 84 os6b plus 73 emerytow — ogétem 157 oséb.
Nauczycielom wynagrodzenie wyliczane i wyplacane jest dwa razy w miesiacu, cze$¢ wynagrodzenia z

dotu (do 28 dnia kazdego miesigca), a Czg$C€ z gory miesigea (do 1 dnia kazdego miesigca). Ponadto kilka
razy do roku trzeba rozliczy¢ emerytow sg to: Swiadczenia socjalne, zdrowotne, Swigteczne itp.

Informacja
0 przebiegu wykonania zadan rzeczowych i realizacji Srodkéw budzetowych za 2020r.
Budzet w Dz. 750 »Administracja publiczna”, 801 ,,O$wiata i Wychowanie™, 854

~Edukacyjna opieka wychowawcza”, po uwzglednieniu zmian, zamknat sie kwotg 7 667 759,02
w tym :

Rozdz. 75085 ,,Wspélna obsluga jednostek samorzadu terytorialnego” - 388497,00
80101 ,,Szkoly podstawowe” - 4643 711,00
80103 ,,0ddzialy przedszkolne w szkolach podst.” - 352502,00
80106 ,,Inne formy wychowania przedszkolnego” - 892 489,00
80113 ,,Dowozenie uczniéw do szkél” - 453 391,00
80146 ,,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” - 21 636,00

80150 ,,Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i milodziezy w szkolach podstawo-
wych, gimnazjach, liceach ogolnoksztalcacych, liceach profilowa-
nych i szkolach zawodowych oraz szkolach artystycznych - 200 078,00



80153 ,,Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego dost¢pu do podr¢cznikow,

materialéw edukacyjnych lub materialow ¢wiczeniowych - 49 715,02
80195 ,,Pozostala dzialalno§¢” - 262 831,00
85401 ,,Swietlice szkolne” - 398909,00
85495 ,,Pozostala dzialalnos§¢™ - 4 000,00

Wydatki wykonane w 2020r. wynosza ogotem 7 029 717,97 zi . Finansowane byly nastgpujace zadania:

- utrzymanie biezace jednej szkoty podstawowej (do 31.08.2020r. - 22 oddzialy szkolne, od
01.09.2020r - 22 oddzialy szkolne )

- funkcjonowanie biura obstugi szkot,

- dowozenie uczniow do szkol,

- funkcjonowanie oddzialéw przedszkolnych ( - 3 oddziaty ,,zerowe” w SP w Raczkach)

- obstuga finansowa sali gimnastycznej i realizacja $wiadczefi socjalnych dla nauczycieli emerytow
w Gminie,

- finansowanie doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

- funkcjonowanie $wietlicy szkolnej z dozywianiem,

- finansowanie do 9.10.2020r Punktu Przedszkolnego przy SP w Raczkach (5 grup),
od 10.10.2020r. 5 Punktéw Przedszkolnych przy SP w Raczkach,

Realizacja planu wydatkéw i dochodéw przedstawia si¢ nastepujaco:

SZKOLA PODSTAWOWA W RACZKACH

Planowane wydatki w tej szkole wynosza 4 643 711z1, zrealizowane 4 344 193,55zl realizacja w 93,55%.
Srodki te przeznaczono na:

- place i pochodne od plac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz $wiadczenia pracownicze dla
nauczycieli ( do 31.08.2020r. -40,84 et. naucz., od 01.09.2020r. - 39,65 et. naucz., 2,5et. admin.

i 11 pracownikow obstugi ) - 3 955 205,25
- wynagrodzenia bezosobowe (ochrona danych osobowych) - 1 754,16
- zakup oleju opalowego (26 884 1) - 71010,00

- zakup $rodk6w i sprzetu do utrzymania czystosci, drukéw szkolnych, materialow kancelaryjnych i
biurowych, toneréw do drukarek i papieru ksero, materialéw do drobnych napraw i remontéw biezacych,
koszéw do segregacji émieci, rolet okiennych, przylbic ochronnych, érodkéw do dezynfekcji itp.

- 50294,22
- oplate za zakup pomocy dydaktycznych i ksiegozbioru - 5 667,28
- oplate za energie elektryczng i wode - 16113,39

- remonty biezace (remont wiatrolapu, wymurowanie $cianki i wstawienie oscieznicy, wykonanie
utwardzenia placu pod szkolg) - 37725,58



- badania okresowe, ustugi pocztowe, telekomunikacyjne, internetowe, oplate za $cieki, nadzér bhp,
prowizj¢ bankowg, gospodarowanie odpadami komunalnymi, przeglad techniczny budynku itp.

- 63 796,49
- koszty delegacji stuzbowych - 255.18
- ubezpieczenie sprze¢tu komputerowego - 1330,00

- odpis na zakladowy f-sz swiadczen socjalnych nauczycieli i pracownikéw obstugi (100%) - 141 042,00

Na utrzymanie oddzialéw przedszkolnych przy Szkole Podstawowej w Raczkach 3 oddzialy
»zerowe™” planowane wydatki wynosza 352 502,00 zl, zrealizowane 306 808,17zL. Realizacja w 87,04%.
Srodki te przeznaczono na:

- place i pochodne od plac , dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz §wiadczenia pracownicze

dla nauczycieli ( 3 et.) - 28831847
- zakup dziennikéw szkolnych - 51,60
- zakup pomocy dydaktycznych - 1 520,94
- oplate za energie elektryczna i wode - 6 219,16
- badania okresowe, prowizj¢ bankowa, oplate za $cieki - 1 280,00
- odpis na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych (100%) - 0 418,00

W Punkcie Przedszkolnym przy Szkole Podstawowej w Raczkach zaplanowane wydatki wynosza
892 489 zl, zrealizowane 808 664,27zl. Realizacja w 90,61%.
Srodki te zostaly przeznaczone na:
- place 1 pochodne od ptac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz $wiadczenia pracownicze
(do 31.08.2020r. 7 et. naucz.,2 et. pomoc naucz. i 2 pracownikow obstugi od 01.09.2020r. 6,24 et. naucz.

2.5 et. pomocy naucz. i 2 pracownikow obstugi) - 661 087,59
- wynagrodzenia bezosobowe (czynno$ci administracyjne, tj.: prowadzenie dokumentacji

zywieniowej do 31.08.2020r. ) - 1800,00
- zakup $rodkéw do utrzymania czystosci, ptynow do dezynfekcji, odziez ochronng,apteczki

1 programu ,,Stotéwka-Magazyn” - 718643
- zakup oleju opatowego (3649 1) - 10 000,00
- zakup artykuléw zywnosciowych - 51280,44
- zakup pomocy dydaktycznych - 1000,00
- oplatg za energi¢ elektryczna, gaz butlowy i wode - 9276,16
- remonty biezgcy(remont pomieszczen w przedszkolu) - 23 080,73
- oplata za Scieki, prowizja bankowa , badania okresowe - 3 671,56
- odpis na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych (100 %) - 25088,00
- wydatki w ramach Projektu ,,Przedszkole — fundament dorostego zycia. Rozwdj kompetencji
i zdolno$ci dzieci z Gminy Raczki” - 15193,36

W Rozdz. 80146 ,.Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” planowane wydatki wynoszg 21 636 zi
zrealizowane — 3 934,90z1, realizacja 18,19%.

W Rozdz. 80150 - ,,Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji



nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkotach podstawowych, gimnazjach, liceach
ogolnoksztatcgcych, liceach profilowanych i szkotach zawodowych oraz szkolach artystycznych™
planowane wydatki wynosza 192 870 zI; wykonane 186 305,69zl, realizacja 96,60%. Srodki te
przeznaczono na place i pochodne od plac dla nauczycieli prowadzacych zindywidualizowany proces
ksztalcenia z dzie¢mi niepelnosprawnymi oraz wydatki posrednie.

W Rozdz. 80153 ,,Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego dostepu do podrecznikéw,
materialéw edukacyjnych lub materiatéw ¢wiczeniowych” zaplanowano wydatki w kwocie 49 715,02zt ,
zrealizowano 49 217,31z1. Wykonano 99 %.

W Rozdz. 80195 ,,Pozostala dziatalno$¢|” planowane wydatki wynoszg 262 831 zi, wykonane
221 830,78zl Realizacja w 84,40 %. Srodki te przeznaczono na:

- place i pochodne od ptac dla 3 pracownikéw sali gimnastycznej - 110 740,65
- zakup oleju opatowego (19 300 1) - 48292,00
- zakup srodkow czystos$ci, ozonatora powietrza, siedzisk na trybune itp. - 10812,51
- oplata za energi¢ elektryczng i wode - 752042
- prowizja bankowa, badania okresowe, usluga serwisowa kotlowni c.o. - 8289,20
-odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (100%) - 36176,00

Na utrzymanie $wietlicy szkolnej z dozywianiem przewidziano $rodki 398 909 zt, wykorzystano
345 756,04zt. Wydatki biezace zrealizowano w 86,68 % z przeznaczeniem na:
- place i pochodne od plac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz $§wiadczenia pracownicze
(1 etat nauczyciela, 3 pracowniké6w obshugi ) - 220637,96
- zakup wyposazenia gastronomicznego, srodkéw do utrzymania czystosci, ptynéw do dezynfekcji,
odziezy ochronnej,drukéw kwitariuszy i przelewow,ptynow do mechanicznego mycia naczyn, itp.

- 13712,90
- zakup oleju opatowego (7 967 1) - 17 500,00
- zakup artykuléw zywno$ciowych - 49 485,94
- oplate za energi¢ elektryczng i wode - 9507,71
- zakup ustug remontowych - 12067,89
- ustugi telekomunikacyjne, prowizja bankowa, oplata za $cieki, badania okresowe - 15 388,64
- odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (100 %) - 7455,00

W Rozdz. 85495 ,,Pozostata dziatalno$¢” planowane wydatki na ZFSS nauczycieli emerytow
wynoszg — 4 000,00z} zrealizowane 4 000,00zl , tj. 100%

Wykonanie dochodéw budzetowych w tej szkole przedstawia sie nastepujgco:
- dochody z najmu i dzierzawy (dzierzawa pomieszczenia na urzgdzenia WLAN, najem sali
gimnastycznej) - 5 500,82
- pozostate odsetki (odsetki bankowe) - 9,68



- wplywy z r6znych dochodéw (wynagrodzenie platnika) - 960,00

-wplywy z oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego - 18 681,00
- wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania

z zakresu wychowania przedszkolnego - 54 585,00
- wpltywy z ustug (wplaty za positki w $wietlicy szkolnej) - 54 594,30

Razem 134 330,80

BIURO OBSLUGI SZKOYX. W RACZKACH

W Rozdz. 75085 ,,Wsp6lna obstuga jednostek samorzadu terytorialnego™ planowane wydatki
wynoszg 388 497 zi, zrealizowane 382 968,49z} realizacja w 98,58 %.
Srodki te przeznaczono na:
- place wraz z pochodnymi od plac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz §wiadczenia pracownicze dla

4 pracownikow - 294 133,92
- wynagrodzenia bezosobowe (sprzatanie pomieszczen biura, ochrona danych osobowych, ushugi
informatyczne, przyuczenie do stanowiska ksiggowego) - 16 184,86

- zakup 3 monitoréw, 3 regaléw biurowych, 3 biurek, 1 kserokopiarki, 1 laptopa, drukéw , materiatow
biurowych, papieru ksero i toneré6w do drukarek, materiatdw do remontu w biurze, $rodkéw czystosci itp.

- 45490,29
- oplaty za energi¢ elektrycznag - 1821,39
- prowizj¢ bankowa, szkolenia pracownicze, ustugi telekomunikacyjne, internetowe, serwis
oprogramowania, badania okresowe, nadzor bhp, gospodarowanie odpadami komunalnymi

- 18 666,16
- ubezpieczenie mienia i sprz¢tu komputerowego - 54,87
- odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych (100 %) - 6201,00
- podatek od nieruchomosci - 416,00

W Rozdz. 80113 ,,Dowozenie uczniéw do szkét” planowane wydatki 453 391 zt, wykorzystane —
- 369 170,60zl, realizacja w 81,42 %. Srodki te przeznaczono na:
- wynagrodzenie wraz z pochodnymi, dodatkowe wynagrodzenie roczne dla 4 kierowcow - 209 731,87
- wynagrodzenia bezosobowe - 7371,00
- zakup paliwa, oleju i czg$ci zamiennych do autobusow - 92530,84
- oplaty telekomunikacyjne, prowizja bankowa, szkolenie kierowcow, naprawy autobusow
oraz zwrot k-t6w dowozu dzieci do szkét wlasnymi §rodkami transportu, badanie okresowe

itp. - 53 290,89
- odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych(100 %) - 6201,00
- koszty delegacji stuzbowych - 45,00

W Rozdz. 80150 - ,,Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkolach podstawowych, gimnazjach, liceach
ogolnoksztalcacych, liceach profilowanych i szkolach zawodowych oraz szkotach artystycznych”



planowane wydatki wynoszg 7 208 zt; wykonane 6 868,17 zl; realizacja 95,29%. — wydatki posrednie w
procesie ksztalcenia z mlodziezg niepelnosprawna.

Wykonanie dochodéw budzetowych w Biurze Obstugi Szkél przedstawia sig nastgpujgco:
- pozostate odsetki (odsetki bankowe) - 1,00
- wplywy z roznych dochodéw (wynagrodzenie platnika) - 87,00
Razem 88,00

DOWOZENIE UCZNIOW DO SZKOL

W Rozdz. 80113 ,.Dowozenie uczniéw do szkol” zrealizowane wydatki 369 170,60 zi
Srodki te przeznaczono na:
- wynagrodzenie wraz z pochodnymi, dodatkowe wynagrodzenie roczne dla 4 kierowcow - 209 731,87
- wynagrodzenia bezosobowe - 7371,00
- zakup paliwa, oleju i czg$ci zamiennych do autobusow - 92530,84
- oplaty telekomunikacyjne, prowizja bankowa, szkolenie kierowcow, naprawy autobusow
oraz zwrot k-téw dowozu dzieci do szkét wlasnymi srodkami transportu, badanie okresowe

itp. - 53290,89
- odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych(100 %) - 6201,00
- koszty delegacji stuzbowych - 45,00

Dowozenie dzieci do szkot odbywa si¢ nastgpujacymi pojazdami:

Iveco BSU 17301
Autosan H-9 nrrej. BSU 70 JE
Mercedes Benz, BSU 66 SY
Mercedes Benz BSU 08695

B W=

W sumie w ,,Dowozeniu” pracuje czterech kierowcow i cztery opiekunki.
Trasy autobuséw dowozonych uczniéw do Szkoty Podstawowej w Raczkach w roku szkolnym 2019/2020

1. Autobus H-9 nr rej. BSU 70 JE
Autobus kursuje na trasie: Rudniki, Rabalina, Podwolczanka, Sidory, Chodzki, Zubrynek, Lipowo
, Podwysokie, Krukowek, Raczki. Pokonuje trase 85 km dziennie. Dowozenie klas 0-3

2. Iveco nr rej. BSU 17301
Autobus kursuje na trasie: Bakaniuk, Franciszkowo, J6zefowo, Kurianki Drugie, Kurianki

Pierwsze, Stoki, Koniecbor, Raczki. Pokonuje tras¢ 70 km dziennie. Dowozenie klas 0-3



3. BUS Mercedes Benz nr rej. BSU 66 SY

Bus kursuje na trasie: Rudniki, Koniecbor, Kurianki Drugie, Dowspuda, Szkocja, Sucha Wies,
Jadki, Raczki. Dowozenie klas 0-3. Pokonuje tras¢ razem z dowozem positku do Szkoly
Podstawowej we Wronowie 70 km dziennie.

4. BUS Mercedes Benz nr rej. BSU 08695
Bus kursuje na trasie: Planta, Ziotkowo, Witowka, Jankielowka, Moczydty, Lipowka,
Wasilowka, Bolesty, Nieszki, Wierciochy, Mate Raczki. Pokonuje trase 70 km dziennie.

Obowigzkiem gminy jest takze dowéz dziecka z niepelnosprawnoscia do placéwki
edukacyjnej. Jesli takie dzieci dowozg rodzice wiasnym transportem, gmina zobowigzana jest do
zwrotu kosztéw dowozu na zasadach okreslonych w umowie zawartej migdzy wéjtem i rodzicami
dziecka. Z takiej formy dowozenia korzystalo 6 rodzin. Dodatkowo Oérodek Szkolno-
Wychowawcezy w Olecku organizowal dowoz naszych uczniéw pobierajacych nauke w tej
placéwce na podstawie porozumienia zawartego pomigdzy wojtem, a osrodkiem.

Raczki, 2021-03-15




