zarządzenie Nr 179/09

wójta gminy raczki 

z dnia 5 marca 2009 r.

w sprawie procedury zwrotu środków publicznych.

Na podstawie art. 47, w związku z art. 44 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) zarządza się, co następuje:
§ 1. Gmina może otrzymywać dotacje i subwencje na zadania:

1) własne;

2) zlecone na realizację zadań z zakresu administracji rządowej;

3) inne zadania zlecone ustawami;

4) wynikające z umów i porozumień.

§ 2. 1. Otrzymane dotacje i subwencje oraz inne środki na realizację porozumień i umów powinne być wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem, w terminach i na zasadach wynikających z odpowiednich ustaw oraz umów czy porozumień.

2. Dotacje powinne być wykorzystane w danym roku budżetowym, nie później niż w ciągu 30 dni od daty zakończenia zadania.

3. Rozliczenie powinno być złożone na piśmie i zawierać rozliczenie merytoryczne oraz finansowe.

4. Rozliczenie merytoryczne powinno zawierać:

1) omówienie wykonania zadania i jego zgodność z harmonogramem realizacji projektu, zawartym we wniosku o dotację;

2) wskazanie osiągniętych rezultatów w odniesieniu do planowanych założeń.

5. Rozliczenie finasowe w szczególności powinno zawierać:

1) oryginały do wglądu i kopie wszystkich faktur i rachunków oraz pozostałych dokumentów finansowo - księgowych związanych z wydatkowaniem dotacji;

2) zestawienie wydatków, w tym pokrytych z dotacji, oraz saldo końcowe dokonanych wydatków, zgodnie z założonym harmonogramem zawarty we wniosku o dotację.
6. Wszystkie dokumenty finansowe powinne być wystawione na wnioskodawcę.

7. W przypadku nie zrealizowania projektu kwota dotacji podlega w całości zwrotowi do udzielającego dotacji. Zwrot dotacji powinien nastąpić niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 30 dni od daty zakończenia realizacji projektu.

8. Niewykorzystane środki publiczne lub wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem winne być zwrócone w terminie do 15 stycznia następnego roku na wskazany rachunek bankowy.

9. W przypadku pobrania dotacji w nadmiernej wysokości, zwrotowi do budżetu państwa podlega ta część dotacji, która została nadmiernie pobrana.

10. Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem wyklucza prawo ubiegania się o nią przez kolejne 3 lata.

11. Jeżeli w umowie nie określono zasad zwrotu środków publicznych i ich rozliczenia, pozostają one na rachunku budżetu gminy.

12. Za wykorzystanie i rozliczanie środków w wyżej określonych terminach odpowiedzialni są pracownicy merytorycznie realizujący zadania, a w przypadku oświaty lub opieki społecznej – kierownicy jednostek organizacyjnych.

13. Otrzymane środki publiczne na zadania wynikające z umów czy porozumień winne być szczegółowo rozliczone zgodnie z zapisanymi wzorami.
14. Rozliczenie finansowe winne być zgodne ze sprawozdawczością.

§ 3. 1. Dochody pobrane przez gminę z tytułu opłat za wydawanie dowodów osobistych i udostępnianie danych z systemu PESEL oraz specjalistyczne usługi opiekuńcze powinne być przekazywane na właściwy rachunek bankowy w trybie i terminach określonych w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 24 lipca 2006 r. w sprawie planów finansowych zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jenostkom samorządu terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych i przekazywania pobranych dochodów związanych z realizacją tych zadań (Dz. U. Nr 135, poz. 955).

2. Dochody z tytułu zwrotu środków funduszu alimentacyjnego powinne być przekazywane na właściwy rachunek bankowy w terminach określonych w w/w rozporządzeniu Ministra Finansów.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Wójt

Roman Fiedorowicz
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