Uchwała Nr XI/77/99

Rady Gminy w Raczkach

z dnia 27 października 1999r.

w sprawie utworzenia Biura Obsługi Szkół i nadania statutu.

Na podstawie art.18 ust.2 pkt.9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorządzie gminnym (Dz.U. z 1996r. Nr 13, poz.74, Nr 58, poz.261, Nr 106, poz.496, Nr 132, poz.622, 

z 1997r. Nr 9, poz.43, Nr 106, poz.679, Nr 107, poz.986, Nr 113, poz.734, Nr 123, poz.775, 

· z 1998r. Nr 155, poz.1014, Nr 162, poz.1126), art. 18 ust.3 pkt 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 155, poz.1014, z 1999r. Nr 38, poz.360, Nr 49, poz.485) oraz art. 5 ust.7 pkt 3 i ust.9 ustawy z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty (Dz.U. z 1996r. Nr 67, poz.329, Nr 106, poz.496, z 1997r. Nr 28, poz.153, Nr 141, poz.943, z 1998r. Nr 117, poz.759, Nr 162, poz.1126)

· Rada Gminy w Raczkach uchwala, co następuje:

§ 1.
Tworzy się gminną jednostkę organizacyjną pod nazwą Biuro Obsługi Szkół w Raczkach, zwane dalej „Biurem”.

§ 2.

Biuro działa na podstawie statutu stanowiącego załącznik do niniejszej uchwały.

§ 3.

Biuro jest jednostką budżetową Gminy Raczki.

§ 4.

Przedmiotem działania Biura jest prowadzenie obsługi ekonomiczno - administracyjnej i finansowo- księgowej publicznych szkół i przedszkoli prowadzonych przez Gminę raczki, zwanych dalej „szkołami” oraz organizacja dowozu uczniów do szkól.

§ 5.

Bezpośredni nadzór nad działalnością Biura sprawuje Zarząd Gminy.

§ 6.

Nowo utworzona jednostka organizacyjna przejmie wynikające z prowadzonej dotychczas obsługi ekonomiczno – administracyjnej szkół: zobowiązania, majątek oraz pracowników Szkoły Podstawowej w Raczkach.

§ 7.

W Uchwale Nr XII/57/96 Rady Gminy w Raczkach z dnia 11 stycznia 1996r. w sprawie przejęcia prowadzenia szkół podstawowych skreśla się § 2 i § 3.

§ 8.

Wykonanie uchwały powierza się Zarządowi Gminy.

§ 9.

Uchwała wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2000r. i podlega ogłoszeniu przez wywieszenie w miejscach publicznych na terenie gminy.

 Przewodniczący

    Rady Gminy

(Romulad Dzienis)
Załącznik 

do Uchwały Nr XI/77/99

Rady Gminy w Raczkach

z dnia 27 października 1999r.

S T A T U T

BIURA OBSŁUGI SZKÓŁ

w Raczkach

I. Postanowienia ogólne.

§ 1.

Biuro Obsługi Szkół prowadzonych przez Gminę Raczki, z siedzibą w  Raczkach, zwane dalej „Biurem”,  działa na podstawie Uchwały Nr XI/77/99 Rady Gminy w Raczkach z dnia  

27 października 1999r.  w sprawie utworzenia Biura Obsługi Szkół  i nadania statutu.

§ 2.
Biuro jest jednostką organizacyjną gminy obejmującą swoją działalnością publiczne szkoły podstawowe wraz z klasami „zerowymi”, gimnazjum oraz przedszkola, zwane dalej „szkołami”, prowadzone przez Gminę Raczki.

§ 3.
1. Biuro jest jednostką budżetową Gminy Raczki.

2. Podstawą działania Biura jest roczny plan dochodów i wydatków, zwany dalej „planem finansowym”, zatwierdzony przez Radę Gminy w Raczkach.

3. Biuro używa pieczęci podłużnej z nazwą w pełnym brzmieniu i adresem siedziby.

II. Cel i przedmiot działania.

§ 4.

Biuro powołane jest do obsługi ekonomiczno-administracyjnej i finansowo-księgowej szkół oraz organizacji dowozu uczniów do szkół, a w szczególności do wykonywania następujących zadań:

1) w zakresie spraw finansowych:

a) prowadzenia scentralizowanej obsługi finansowo-księgowej, organizowanie wypłat wynagrodzeń oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

b) sporządzania sprawozdań, prowadzenia ewidencji w zakresie wydatków osobowych,

c) opracowywania planów dochodów i wydatków budżetowych,

d) opracowywania zbiorczych projektów, planów i analiz ekonomicznych oraz sprawozdań i informacji z zakresu zadań oświaty i wychowania,

e) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej przez szkoły,

2) prowadzenie spraw kadrowych,

3) prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych i zaopatrzeniowych oraz remontów bieżących szkół,

4) organizowanie dowożenia dzieci do szkół, zapewnienie opieki w czasie dowozu,

5) dokonywanie inwentaryzacji składników majątkowych stanowiących mienie szkół,

6) archiwizowanie dokumentacji,

7) sygnalizowanie Zarządowi Gminy nieprawidłowości w gospodarowaniu środkami finansowymi przez szkoły,

8) wykonywanie innych zadań zleconych przez Zarząd Gminy.

§ 5.

Biuro prowadzi obsługę szkół w ramach określonych planem finansowym środków finansowych, nie naruszając uprawnień dyrektorów szkół do dysponowania środkami określonymi w planach finansowych poszczególnych szkół.

II. Zarządzanie i organizacja

§ 6.

Biuro nie posiada osobowości prawnej. Rozlicza się z przychodów i rozchodów z budżetem gminy.

§ 7.
1. Działalnością Biura kieruje kierownik, którego zatrudnia i zwalnia Zarząd Gminy.

2. Głównego księgowego Biura zatrudnia i zwalnia kierownik Biura..

§ 8.

1. Organizację wewnętrzną Biura ustala kierownik w regulaminie organizacyjnym.

2. Regulamin organizacyjny zatwierdza Zarząd Gminy.

§ 9.
1. Kierownik Biura zarządza i reprezentuje je na zewnątrz w oparciu o umocowanie określone w statucie oraz pełnomocnictwo udzielone przez Zarząd Gminy.

2. Do czynności przekraczających zakres pełnomocnictwa potrzebna jest zgoda Zarządu Gminy. 

§ 10.

Do podstawowych obowiązków i uprawnień kierownika Biura należy:

1) samodzielne podejmowanie decyzji zgodnie z prawem i statutem,

2) zatrudnianie i zwalnianie głównego księgowego oraz pozostałych pracowników Biura,

3) ponoszenie odpowiedzialności za opracowanie na bazie przewidywanych środków projektów planów finansowo-rzeczowych obsługiwanych szkół,

4) ustalanie wewnętrznej organizacji Biura, a zwłaszcza określanie obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności pracowników zatrudnionych na poszczególnych stanowiskach,

5) określanie kierunku i przedmiotu kontroli wewnętrznej oraz podejmowanie stosownych decyzji,

6) ustalanie zasad obiegu dokumentów wewnętrznych Biura i zapewnienie sprawności ich obiegu,

7) zapewnienie pracownikom Biura bezpiecznych i higienicznych warunków pracy.

IV. Gospodarka finansowa

§ 11.
Biuro prowadzi gospodarkę finansową na zasadach określonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 12.

1. Podstawą gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Radę Gminy w Raczkach.

2. W planie finansowym mogą być dokonywane zmiany w ciągu roku zgodnie z obowiązującymi przepisami z zakresu finansów publicznych.
V. Postanowienia końcowe.

§ 13.

Biuro jest pracodawcą w rozumieniu przepisów prawa pracy.

§ 14.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym statutem mają zastosowanie przepisy powszechnie obowiązujące.

§ 15.
Dokonywanie wszelkich zmian w Statucie odbywa się w trybie,  jak dla jego nadania.
