Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Szymulewski

ZARZADZENIE NR 0050/8/24 dnia 11 stycznia 2024 1.
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 11 stycznia 2024 r.

w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2024 roku

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2022 1. poz. 2305 ze
zm.) w zwiazku § 2 zarzadzenia Nr 157/2023 Wojewody Podlaskiego z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie
wykonywania zadan obronnych w 2024 roku zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Raczki w 2024 roku
stanowigce zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ plan realizacji zadan obronnych w Gminie Raczki w 2024 roku stanowiacy zatacznik nr
2 do zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Raczki oraz kierownikow jednostek organizacyjnych
do realizacji zadan ustalonych w wytycznych oraz planie okreslonymi w § 1 - § 2 wg kompetencji.

§ 4. Nadzor ikoordynacje nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. targowisk,
wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi i ochrony przeciwpozarowe;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Woit

Andrzej Szymulewski
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050/8/24
Wojta Gminy Raczki
z dnia 11 stycznia 2024 r.

Wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Raczki w 2024 roku

§ 1. Zasadnicze cele dziatania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie Raczki
w 2024 roku:

1) tworzenie warunkéw organizacyjnych do planowania irealizacji zadan obronnych na obszarze
Gminy Raczki, uwzgledniajac rodzaj zadan, a takze mozliwosci ich wykonawcow;

2) doskonalenie dzialan organéw administracji publicznej Gminy Raczki w warunkach wyzszych
stanOw gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji przygotowan obronnych w czasie pokoju;

3) weryfikowanie poziomu przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych Gminy Raczki do
realizacji zadan operacyjnych w poszczegolnych stanach gotowosci obronnej panstwa;

4) zakonczenie prac zwigzanych z opracowaniem dokumentacji planistycznej w zakresie planowania
operacyjnego.

§ 2. Ustala si¢ szczegdlowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania w 2024 r.,
zmierzajace do osiggnigcia celow wskazanych w § 1:

1) w zakresie organizacyjnym nalezy:

a) wykonywaé¢ zadania obronne na obszarze Gminy Raczki zgodnie zrozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach
obowigzku obrony (Dz. U. poz. 875), szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na nowe zadania,

b) wdraza¢ przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 28 kwietnia 2022 r. w sprawie
militaryzacji (Dz. U. poz. 1198),

¢) opracowac plan dziatania w zakresie realizacji zadan obronnych,

d) opracowa¢ plan kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach podleglych
1 podporzadkowanych, ktorym powierzono zadania obronne,

e) w regulaminach organizacyjnych jednostek oraz w zakresach czynno$ci osob realizujacych
zadania obronne zaktualizowa¢ 1 wyspecyfikowa¢ zadania obronne,

f) dokona¢ przegladu i aktualizacji regulaminu organizacyjnego wiasnej jednostki w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

g) dokona¢ wylaczenia niezbednych 0sob od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej na
wypadek mobilizacji i wojny oraz prowadzi¢ biezacg dokumentacje z tym zwigzana,

h) utrzyma¢ w gotowosci do podjecia szczegdlnej ochrony obiektow kat. 11 szczegdlnie waznych
dla bezpieczenstwa i obronnos$ci panstwa, w tym militaryzacji wyznaczonych przedsigbiorstw,

1) opracowa¢ we wszystkich jednostkach administracji publicznej oraz instytucjach wykonujacych
zadania obronne, kalendarzowy plan dziatania, w sprawie realizacji zadan obronnych w 2024 r.;

2) w zakresie planowania operacyjnego nalezy:

a) zakonczy¢ sporzadzanie dokumentacji do ,Planu operacyjnego funkcjonowania wlasnej
jednostki”, w tym opracowa¢ wtasng tabele realizacji zadan operacyjnych oraz karty realizacji
zadan,

b) dokona¢ przegladu 1 aktualizacji dokumentacji z zakresu planowania operacyjnego,
w szczegblnosci przydzialu zadan operacyjnych dla poszczegdlnych wykonawcow,
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¢) na biezaco przeglada¢, aktualizowaé i uzupetia¢ procedury oraz inne niezb¢dne dane zawarte
w kartach realizacji zadan operacyjnych,

d) doskonali¢ przygotowanie koordynatoréw i wykonawcdw do realizacji zadan operacyjnych;
3) w zakresie stanowisk kierowania nalezy:

a) dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji gltéwnego stanowiska kierowania wdjta oraz
dokumentacji okreslajacej sposob rozwinigcia, funkcjonowania i przemieszczania gtownego
stanowiska kierowania na zapasowe miejsce pracy,

b) zapewni¢ ochrong stanowiska kierowania,

c) posiada¢ aktualne i przystosowane do warunkow funkcjonowania urzedu dokumenty
wspomagajace kierowanie,

d) zapewni¢ warunki przekazywania informacji i decyzji dotyczacych planowania i realizacji zadan
obronnych,

e) kontynuowa¢ dziatania w zakresie modernizacji i utrzymania gldwnego stanowiska kierowania
w stalej siedzibie urzedu oraz w zapasowym miejscu pracy, wtym awaryjnego zasilania
W energie,

f) zapewni¢ ciagglos¢ dziatania systemoéw tacznosci na potrzeby stanowiska kierowania wiasnej
jednostki, ze szczegdlnym uwzglednieniem tacznosci telefonicznej, internetowej i radiowej;

4) w zakresie systemu stalego dyzuru nalezy:

a) dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji statego dyzuru pod katem jej aktualnosci
i dostosowa¢ do warunkéw lokalnych,

b) sprawdzi¢ aktualno$¢ obsady statego dyzuru,

c) sprawdzi¢ aktualno$¢ danych zawartych w dokumentacji SD (plan powiadamiania, dane
kontaktowe, itp.),

d) sprawdzi¢ czy organizacja statego dyzuru starostwa pozwala na przesytanie do SD Starosty
danych zbiorczych z terenu gminy,

e) doskonali¢ umiejetnosci osob, w zakresie realizacji zadan statego dyzuru;
5) w zakresie Swiadczen na rzecz obrony nalezy:

a) prowadzi¢ postgpowania administracyjne, w sprawie nakladania $§wiadczen, zgodnie
z wymogami Kodeksu postepowania administracyjnego,

b) prowadzi¢ biezacy rejestr wydanych decyzji administracyjnych oraz aktualizowa¢ dokumentacje
dotyczaca swiadczen na rzecz obrony,

c¢) dokona¢ aktualizacji planu §wiadczen osobistych i planu $§wiadczen rzeczowych przewidzianych
do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

d) opracowac i przesta¢ do Wojewody wykaz §wiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych
do realizacji na terenie gminy oraz plan wydatkow finansowych z tym zwigzanych, zgodnie
Z wyznaczonym terminem;

6) w zakresie akcji kurierskiej nalezy:

a) dokona¢ przegladu i aktualizacji planéw akcji kurierskiej oraz ich uzgodnienia z wlasciwym
terytorialnie Szefem Wojskowego Centrum Rekrutacji oraz wlasciwym terytorialnie
Komendantem Policji,

b) dokona¢ weryfikacji dokumentacji $wiadczen na rzecz obrony realizowanych na potrzeby Akcji
Kurierskiej;

7) w zakresie szkolenia obronnego nalezy:
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a) wdrozy¢ rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie szkolenia
obronnego (Dz. U. poz. 2348),

b) realizowa¢ zaplanowane przedsigwzigcia szkoleniowe zgodnie z planami ¢wiczen,

¢) wytypowac¢ pracownikéw do wzigcia udzialu w szkoleniach obronnych (kurs obronny, wyzszy
kurs obronny),

d) wzig¢ udziat w wojewddzkim ¢Ewiczeniu doskonalgcym obronnym organizowanym przez
Wojewode,

e) opracowa¢ 1iprzesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Podlaskiego Urzgdu Wojewoddzkiego w Bialymstoku sprawozdania zrealizacji ¢wiczen
obronnych, zgodnie z wyznaczonym terminem,

f) opracowac 1przesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku, Roczny wykaz planowanych ¢wiczen na
rok 2025 zgodnie z zaleceniami Wojewody, w wyznaczonym terminie.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050/8/24

Wojta Gminy Raczki

z dnia 11 stycznia 2024 r.

Plan realizacji zadan obronnych w Gminie Raczki w 2024 roku

Lp.

Tres¢ przedsiewzigcia

Wykonawca

Termin
wykonania

Doskonali¢ przygotowania oséb funkcyjnych do
realizacji zadan zawartych w Planie operacyjnym
funkcjonowania wlasnej jednostki oraz zachowania
statej gotowosci do ich realizacji.

Wojt Gminy

na biezaco

Prowadzi¢ postepowania administracyjne, w sprawie
naktadania $wiadczen na rzecz obrony, zgodnie z

wymogami Kodeksu postepowania administracyjnego.

Wojt Gminy

na biezaco

Prowadzi¢ rejestr wydanych decyzji
administracyjnych w sprawach §wiadczen na rzecz
obrony.

Wojt Gminy

na biezaco

Opracowacd, na podstawie przestanego zarzadzenia
Wojewody, plan realizacji zadan w zakresie
pozamilitatrnych przygotowan obronnych organu w
2024 r., uwzgledniajacego m.in. zadania dla jednostek
podlegtych i podporzadkowanych majacych swoja
siedzib¢ na administrowanym obszarze.

Woéjt Gminy

do 31 stycznia

Opracowac wlasng tabele realizacji zadan
operacyjnych, zgodnie z otrzymanym wypisem

z Tabeli realizacji zadan operacyjnych wojewddztwa
podlaskiego.

Wojt Gminy

do 31 stycznia

Sporzadzi¢ wszystkie karty realizacji zadan
operacyjnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
opracowania procedury realizacji zadania (czytelna

1 zrozumiata). Wszystkie karty realizacji zadan
operacyjnych oznaczy¢ klauzulg tajnos$ci, co najmnie;j
,ZASTRZEZONE” i zarejestrowaé w dzienniku
ewidencyjnym.

Wojt Gminy

do 28 lutego

We wspotdziataniu z Wydziatlem Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcé6w Podlaskiego Urzedu
Wojewodzkiego:

1) udzial w przeprowadzeniu rejestracji i kwalifikacji
wojskowej na administrowanym obszarze;

2) dokona¢ przegladu i aktualizacji planu akcji
kurierskiej administracji publicznej;

3) dokona¢ przegladu i aktualizacji planu
rozplakatowania obwieszczen Ministra Obrony
Narodowej w zwiazku z ogloszeniem powszechne;j
mobilizacji.

Wojt Gminy

styczen - kwiecien

Dokona¢ przegladu i aktualizacji regulaminu
organizacyjnego urzedu oraz zakresow
kompetencyjnych pracownikow realizujacych zadania
obronne, zapisOw wynikajacych z ustawy o obronie
ojczyzny, aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie 1 ustaw szczegdlnych.

Wojt Gminy

do 31 marca
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Dokona¢ analizy i okresli¢ potrzeby osobowe pod
katem realizacji zadah w razie ogloszenia mobilizacji
1w czasie wojny:

1) opracowanie list imiennych 0s6b wylaczonych od
obowigzku petnienia stuzby wojskowej z urzgdu oraz
na wniosek, niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania urzedu;

2) wystagpienie do wlasciwego miejscowo
Komendanta WCR z zawiadomieniem oraz z
wnioskiem o wylaczenie od obowigzku petnienia
stuzby wojskowe;.

Wojt Gminy

do 30 kwietnia

10.

Dokona¢ przegladu i1 aktualizacji posiadanej
dokumentacji stanowisk kierowania organow
samorzadu terytorialnego, organdw zespolonej
administracji rzadowej 1 przedsigbiorcéw, na ktorych
nalozono zadania obronne:

1) dokumentacji statego dyzuru urzedu (instytucji);
2) regulaminu organizacyjnego urzgdu (instytucji) do
funkcjonowania w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie

1 wojny;

3) zakresow zadan pracownikow urzedu,
stanowigcych zalaczniki do regulaminu
funkcjonowania w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
4) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem

1 zapewnieniem warunkow funkcjonowania organu na
stanowiskach kierowania, w tym uaktualnienie
dokumentacji gldéwnego stanowiska kierowania do
funkcjonowania w zapasowym miejscu pracy;

5) dokumentacji ochrony gléwnego stanowiska
kierowania w swojej stalej siedzibie 1 w zapasowym
miejscu pracy, podpisujac w razie potrzeby, stosowne
uzgodnienia.

Wojt Gminy

do 31 maja

11.

Osiagna¢ gotowosci do logistycznego zabezpieczenia
gléwnych stanowisk kierowania w swojej stalej
siedzibie 1 zapasowym miegjscu pracy.

Wéjt Gminy

do 31 maja

12.

Opracowac 1 przesta¢ do dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:

1) wykazu §wiadczen osobistych 1 rzeczowych
przewidzianych do realizacji na terenie miasta, gminy;
2) planu wydatkow finansowych zwigzanych

z planowaniem, naktadaniem i przeznaczaniem
obowigzku §wiadczen na rzecz obrony.

Wojt Gminy

do 31 sierpnia

13.

Dokona¢ aktualizacji planu §wiadczen osobistych
1 planu $wiadczen rzeczowych, przewidzianych do
wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji

1 W czasie wojny.

Wojt Gminy

do 30 wrze$nia

14.

Dokona¢ weryfikacji i utrzymywacé w ciagle;j
aktualizacji dokumentacji §wiadczen na rzecz obrony,
w szczegblnosci realizowanych na potrzeby Sit
Zbrojnych i Akcji Kurierskiej Administracji
Publiczne;.

Wojt Gminy

do 30 wrze$nia
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15.

Osiagna¢ wymagany poziomu gotowosci do
funkcjonowania organdéw administracji samorzadowej
wojewodztwa podlaskiego na stanowiskach
kierowania w swojej stalej siedzibie 1 w zapasowym
miejscu pracy.

Wojt Gminy

do 31 pazdziernika

16.

Przesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego faktur wraz ze
specyfikacja 1 zalgcznikami za realizacj¢ cwiczen
obronnych w roku 2024.

Woéjt Gminy

do 31 pazdziernika

17.

Opracowac i realizowaé plany ¢wiczen obronnych
zaplanowanych do przeprowadzenia w 2024 .

Wojt Gminy

do 30 listopada

18.

Przesta¢ do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego sprawozdania z realizacji
¢wiczen obronnych w 2024 roku.

Wojt Gminy

do 30 listopada

19.

Opracowac 1 przesta¢ do dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego, roczny
wykaz planowanych ¢wiczen obronnych na 2025 r.

Wojt Gminy

do 30 listopada

20.

Dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji z
zakresu planowania operacyjnego, w szczegolnosci
kart realizacji zadan operacyjnych.

Woéjt Gminy

do 31 grudnia
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