ZARZADZENIE NR 120/40/22
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 27 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2022 r.

Na podstawie art. 26 ust.1-4 oraz art. 27 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
22021 r. poz. 217 z pdézn. zm.) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Raczki Nr 17 z dnia 20 listopada 2008 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Raczki zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng sktadnikow majatkowych wedlug stanu na 31 grudnia 2022 r.:
1. droga spisu z natury:
1) w Urzedzie Gminy Raczki:
a) druki $cistego zarachowania,
b) materialy (olej napgedowy, olej opatowy),
2) w jednostkach OSP na terenie gminy:
a) paliwa 1 oleje w zbiornikach pojazdow,
2. droga potwierdzenia sald:
a) aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od kontrahentow.

§ 2. Ustala si¢ termin rozpoczecia inwentaryzacji rocznej na dzien 28 grudnia 2022 r., atermin jej
zakonczenia na dzien 5 stycznia 2023 r.

§ 3. Nazwe obiektu oraz planowang dat¢ dokonania inwentaryzacji okresla zalagcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych wyznacza si¢ zespotly
spisowe w sktadach osobowych przedstawionych w zatagczniku Nr 2 do zarzadzenia;

2. Osoby powotane do zespoldéw spisowych ponosza petng odpowiedzialno$¢ za prawidtowe, terminowe
1 zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej;

3. Przewodniczacy zespotow spisowych sg odpowiedzialni za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg
czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 5. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy iinne osoby odpowiedzialne za powierzone mienie
stanowigce wlasnos$¢ gminy do przygotowania sktadnikéw majatkowych do spisu.

§ 6. Zobowiagzuje si¢ Przewodniczacych zespolow spisowych do pobrania od oséb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone sktadniki majatkowe oswiadczen, ze wszystkie dokumenty dotyczace
przychodéw irozchodéw inwentaryzowanych skladnikow zostaly ujete w ewidencji 1 przekazane do
ksiegowosci, ze braty one udzial w inwentaryzacji powierzonych sktadnikow majatkowych 10 ich
ewentualnych uwagach, co do pracy zespoldéw spisowych.

§ 7. 1. Arkusze spisowe, jako druki $cislego zarachowania, zostang wydane przewodniczacym zespotow
spisowych;

§ 8. 1. Obowiazki w zakresie prawidlowego wykonania inwentaryzacji, w tym przygotowanie drukéw,
wyceng oraz rozliczenie osob materialnie odpowiedzialnych powierza si¢ pracownikowi dziatu ksiggowosci
budzetowej Pani Danucie Grabowskiej;

2. Wyniki inwentaryzacji nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego pod data
31 grudnia 2022 r.
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§ 9. Nadzor nad prawidlowos$cia przeprowadzenia inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

Andrzej Szymulewski
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 120/40/22

Wojta Gminy Raczki
z dnia 27 grudnia 2022 r.

Plan inwentaryzacji rocznej w 2022 r.

Nazwa obiektu i okreslenie sktadnikow aktywow i pasywow

Lp. podlegajacych inwentaryzaci Planowana data inwentaryzacji
L. . Urzad Gminy Raczki: 0d 30.12.2022 1.
- paliwo w samochodzie stuzbowym, 46 05.01.2023 1
- olej opatowy w budynku UG Raczki T '
2. Jednostki OSP Raczki, Sidory, Wierciochy,

Stoki, Sucha Wies:
- paliwa, oleje

od 30.12.2022 r.
do 05.01.2023 r.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 120/40/22
Wojta Gminy Raczki
z dnia 27 grudnia 2022 r.

Wykaz zespoléw spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2022 r.

Lp. Nazwa obiektu i okreslenie sktadnikow Stanowisko oraz imig¢ i Podpis
aktywow 1 pasywow podlegajacych nazwisko
inwentaryzacji
1. Urzad Gminy Raczki: 1. Przewodniczacy - Piotr
- paliwo w samochodach stuzbowych, Gajda, Lo
- olej opatowy w budynku UG Raczki 2. Cztonek - Emilia 2 e
Tertel

2. Jednostki OSP Raczki, Sidory, Wierciochy, | 1. Przewodniczacy -

Stoki, Sucha Wies: Pawel Kruszewski,
- paliwa, oleje 2. Cztonek - Bogustaw | DR
Konieczny S
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