Sprawozdanie z dzialalnosci Biura Obslugi Szkél w Raczkach za 2021 r.



Biuro Obslugi Szkél

Biuro Obstugi Szkot funkcjonuje na podstawie Uchwaly Nr X1/77/99 Rady Gminy w Raczkach z
dnia 27 pazdziernika 1999 roku w sprawie utworzenia Biura Obstugi Szkot i nadania statutu oraz Uchwaty
Nr IV/35/19 Rady Gminy Raczki z dnia 13 Jutego 2019 r. w sprawie zmiany Uchwaly dotyczacej
utworzenia Biura Obstugi Szkot i nadania Statutu.

Biuro jest jednostkg budzetowa Gminy Raczki. Podstawa dziatania Biura jest roczny plan
dochodéw i wydatkow, zatwierdzony przez Rade Gminy w Raczkach. Przedmiotem dzialalnosci Biura,
jako jednostki obstugujacej, jest obstuga administracyjna, finansowa o$wiatowych jednostek
organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Raczki, a w szczegdlnosci do wykonywania nastepujacych zadan:

1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczoscei dla jednostek obstugiwanych zgodnie

z obowigzujacymi przepisami;

2) prowadzenie gospodarki finansowej jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
z wylaczeniem kompetencji dyrektoréw jednostek obstugiwanych do dysponowania srodkami
publicznymi oraz zaciagania zobowiazan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesien wydatkow w tym planie;

3) zapewnienie dla jednostek obstugiwanych realizacji zadan gtéwnego ksiegowego.

2. Do obowigzkéw Biura w zakresie wykonywania zadan bgdacych zadaniami organu prowadzacego

w stosunku do jednostek obstugiwanych nalezy:

1) obstuga kadrowa w zakresie dotyczacym dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenie ewidencji i analiza protokotow z obowiazkowo przeprowadzanych w jednostkach
obstugiwanych kontroli w zakresie dotyczacym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,
wychowania i opieki;

3) przygotowywanie we wspolpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych projektu informacji o stanie
realizacji zadan oswiatowych w danym roku szkolnym w Gminie Raczki;

4) przygotowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych funkcjonowania jednostek dziatajacych

w zakresie oswiaty;

5) sporzadzanie we wspotpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych wykazu remontéw niezbednych
do wykonania w danym roku w zarzadzanych przez nich obiektach;

6) sporzadzanie we wspolpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych wykazu niezbednych do
zakupienia w danym roku pomocy dydaktycznych i sprz¢tu niezbednego do pelnej realizacji programéw
nauczania, programow wychowawczych, przeprowadzanych sprawdzianow i egzaminéw oraz
wykonywania innych zadan statutowych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z indywidualnym nauczaniem, ksztalceniem specjalnym oraz
wczesnym wspomaganiem rozwoju dziecka;

8) organizacja dowozenia uczniéw do szkot i przedszkoli oraz prowadzenie spraw zwigzanych

z zapewnieniem bezplatnego transportu dla uczniéw niepelnosprawnych:;

9) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych stanowiacych mienie szkol, archiwizowanie
dokumentacji;

10) sygnalizowanie Wojtowi nieprawidlowosci w gospodarowaniu srodkami finansowymi przez szkoty;



11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.

Biuro nie posiada osobowosci prawnej. Rozlicza si¢ z przychodéw i wydatkdw z budzetem gminy.
Dziatalnoscia Biura kieruje kierownik.

Ponadto w Biurze pracuja:

1. Glowna ksiegowa,
2. Starsza specjalistka ds. ekonomiczno-kadrowych,
3. Specjalistka ds. ekonomicznych.
4. Kierowcy autobusow (4 pracownikow)
Tlos¢ osob podleglych pod rozliczenie Biura w roku szkolnym 2020/2021 przedstawia sie
nastgpujgco:
Nauczyciele Obstuga Emeryci
SP Raczki 53 25 67
Biuro z dowozeniem 8 6

Razem zatrudnionych 86 0sob plus 73 emerytow — ogdlem 159 osob.

Wynagrodzenie nauczycielom wyliczane i wyplacane jest dwa razy w miesigcu, czes¢ wynagrodzenia z
dotu (do 28 dnia kazdego miesigca), a czg$¢ z gory miesigea (do 1 dnia kazdego miesiaca). Ponadto kilka
razy do roku rozliczani sg emeryci, sg to: swiadczenia socjalne, zdrowotne, $wigteczne itp.

Informacja
o przebiegu wykonania zadan rzeczowych i realizacji Srodkéw budzetowych za 2021r.

Budzet w Dz. 750 ,, Administracja publiczna”, 801 ,,O$wiata i Wychowanie”, 854 .-Edukacyjna
opieka wychowawcza”, po uwzglednieniu zmian, zamknat sie¢ kwota 8 182 290,30zt

wtym :

Rozdz. 75085 ,,Wspélna obsluga jednostek samorzadu terytorialnego” - 378 496,00
80101 ,,Szkoly podstawowe” - 50066474,27
80103 ,,Oddzialy przedszkolne w szkolach podst.” - 326 423,00
80106 ,,Inne formy wychowania przedszkolnego” - 1002 169,00
80113 ,,Dowozenie uczniow do szkol” - 461 672,00
80146 ,,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” - 11 205,00

80150 ,,Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkolach podstawo-
wych, gimnazjach, liceach ogélnoksztalcacych, liceach profilowa-

nych i szkolach zawodowych oraz szkolach artystycznych - 194 163,00
80153 ,,Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego dostepu do podrecznikow,

materialéow edukacyjnych lub materialow ¢wiczeniowych - 59 615,03
80195 ,,Pozostala dzialalno§¢” - 243 946,00

85401 ,,Swietlice szkolne” = 434 127,00



85495 ,,Pozostala dzialalno§¢” - 4 000,00

Wydatki wykonane w 2021r. wynosza ogotem 7 692 480,88 zl . Finansowane byly nastepujace zadania:
- utrzymanie biezace jednej szkoly podstawowej (22 oddziatly szkolne)
- funkcjonowanie biura obstugi szkot,
- dowozenie uczniow do szkol,
- funkcjonowanie oddzialéw przedszkolnych (3 oddzialy ,,zerowe™ w SP w Raczkach )
- obsluga finansowa sali gimnastycznej i realizacja $wiadczen socjalnych dla nauczycieli emerytow
w  Gminie ,
- finansowanie doksztalcania i doskonalenia nauczycieli,
- funkcjonowanie $wietlicy szkolnej z dozywianiem,
- finansowanie 5 Punktow Przedszkolnych przy SP w Raczkach,

Realizacja planu wydatkow i dochodéw przedstawia sie nastepujaco:
SZKOLA PODSTAWOWA IM. SW. JANA PAWEA II W RACZKACH

Planowane wydatki w tej szkole wynosza 5 066 474,27z1, zrealizowane 4 803 231,29 zI. Realizacja
w 94,80 %.
Srodki te przeznaczono na:
- place i pochodne od plac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz swiadczenia pracownicze dla
nauczycieli, wplaty na PPK ( do 31.08.2021r. -39.43 et. naucz. od 01.09.2021r. — 42,34 et. naucz. 2.5 et.
admin. i 11 pracownikéw obshugi)

- 4301 886,99
- wynagrodzenia bezosobowe (ochrona danych osobowych) - 175788
- zakup oleju opatowego (18 786 1) . 57 670,32

- zakup srodkow i sprzetu do utrzymania czystosci, drukéw szkolnych, materialow kancelaryjnych i
biurowych, toneréw do drukarek i papieru ksero, materiatéw do drobnych napraw i remontow
biezacych, sztandaru szkolnego, gabloty na sztandar, pomocy naukowej, srodkoéw do dezynfekcji
zakup krzeset szkolnych i stoléw 48szt, programu komputerowego MS Ofice itp.

- 45430,79
- zakup pomocy dydaktycznych i ksiegozbioru - 987542
- zakup pomocy dydaktycznych w ramach Rzadowego Programu ,,Aktywna Tablica” - 43 750,00
- zakup pomocy dydaktycznych w ramach projektu ,,Laboratoria Przysztosci” - 60 748,25
- oplatg za energie elektryczng i wode - 1570691

- badania okresowe, ustugi pocztowe, telekomunikacyjne, internetowe, oplate za $Scieki, nadzér bhp,
prowizj¢ bankowa, gospodarowanie odpadami komunalnymi, przeglad techniczny budynku i gasnic

proszkowych, odsniezanie dachu, itp. - 65208,04
- ubezpieczenie sprzgtu komputerowego - 196394
- odpis na zakladowy f-sz $wiadczen socjalnych nauczycieli i pracownikow obstugi (100%) - 143 954,48
- wydatki w ramach Projektu ,,Akademia Otwartego Umyshu” ~ 3292927
- zakupy inwestycyjne — zestaw edukacyjny gogli RedboxVR - 2234900

Na utrzymanie oddzialow przedszkolnych przy Szkole Podstawowe]j im. $w. Jana Pawla IT w
Raczkach ( 3 oddzialy zerowe) planowane wydatki wynosza 326 423,00 zl, zrealizowane 320 339,78 zi.
Realizacja w 98,14 %.

Srodki te przeznaczono na:
- ptace i pochodne od ptac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz swiadczenia pracownicze dla
nauczycieli, wplata na PPK ( do 31.08.2021r. 3 et. naucz. od 01.09.2021r. 3,31 et. naucz.)

- 30270732



- zakup dziennikéw szkolnych - 48,00

- zakup pomocy dydaktycznych - 1 498,14

- oplate za energie elektryczna i wode - 5770,00
- prowizje bankowa, optate za scieki - 1 050,00
- odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych(100%) - 9 266,32

W Punkcie Przedszkolnym przy Szkole Podstawowej w Raczkach zaplanowane wydatki wynosza

1 002 169,00 zl, zrealizowane 973 546,85 zI. Realizacja w 97,14 %.
Srodki te przeznaczono na:
- ptace 1 pochodne od plac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz $wiadczenia pracownicze, wplata na

PPK ( 7,24 et. naucz. 2,5 et. pomoc naucz. i 2 pracownikow obstugi) - 806 006,30
- zakup oleju opatowego (4 032 1) - 12 000,00
- zakup Srodkow do utrzymania czystosci, tabletek i ptynéw do mechanicznego mycia naczyn,

lézeczek przedszkolnych, szaty, kompletow poscieli,art. papierniczych

regalow szatniowych 5 osobowych-5 szt itp. - 17 040,88

- zakup pomocy dydaktycznych - 514011
- zakup artykulow zywnosciowych - 9314136
- oplate za energi¢ elektryczna, gaz butlowy i wode - 9697,00
- oplata za Scieki, badanie okresowe,nadzor bhp, prowizja bankowa - 3468,00
- odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych(100 %) - 27053,20

W Rozdz. 80146 ,.Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” planowane wydatki wynosza
11 205,00 z1, zrealizowane — 2 001,00 zL Realizacja w 17,86 %.

W Rozdz. 80150 - ,Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkotach podstawowych, liceach ogélnoksztatcacych,
liceach profilowanych i szkolach zawodowych oraz szkotach artystycznych” planowane wydatki wynosza
187 601,00 z}, wykonane 171 157,88 zl. Realizacja w 91,24 %. Srodki te przeznaczono na place i
pochodne od ptac dla nauczycieli prowadzacych zindywidualizowany proces ksztalcenia z dzieémi
niepelnosprawnymi oraz wydatki posrednie.

W Rozdz. 80153 ,,Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostepu do podrecznikow,
materialéw edukacyjnych lub materialéw ¢wiczeniowych” zaplanowano wydatki w kwocie 59 615,03 zt.
zrealizowano 59 028,79 zl. Wykonano 99,02%.

W Rozdz. 80195 ,,Pozostata dziatalnos¢” planowane wydatki wynoszg 243 946,00 zi,
zrealizowane 227 960,21 zI. Realizacja w 93,45 %.
Srodki te przeznaczono na:

- place 1 pochodne od plac dla 2 pracownikow sali gimnastycznej - 8977822
- zakup oleju opatowego (21 400 1) - 69 606,00
- zakup $rodkow i sprzgtu do utrzymania czystosei - 232274
- oplata za energi¢ elektryczng i wode - 6930,00
- ushugi remontowe (remont dachu hali sportowe;j) - 1804385
- prowizja bankowa, od$niezane dachu, oplata za scieki - 627940
- odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (100%) - 35000,00

Na utrzymanie $wietlicy szkolnej z dozywianiem przewidziano srodki 434 127,00 zt,
wykorzystano 391 429,80 zl. Realizacja w 90,16 % .
Srodki te przeznaczono na:
- place i pochodne od ptac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz §wiadczenia pracownicze



(1 etat nauczyciela, 3 pracownikoéw obshugi ) - 264 113,95

- zakup oleju opatowego (3 955 1) - 12 000,00
- zakup srodkow do utrzymania czystosei, drukow kwitariuszy i przelewow, tabletek i ptynow do

mechanicznego mycia naczyn, mebli do gabinetu wicedyrektora, itp. - 18604,03
- zakup artykutow zywnosciowych - 70 546,90
- zakup pomocy dydaktycznych - 213651
- oplate za energie elektryczna i wode - 10 389,00
- ustugi telekomunikacyjne, badanie okresowe, nadzér bhp, prowizja bankowa, biezace naprawy

oplata za scieki itp. - 5960,41
- odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych ( 100 %) - 7 679,00

W Rozdz. 85495 ,,Pozostata dziatalnos¢” planowane wydatki na ZFSS nauczycieli emerytow
wynoszg — 4 000,00 zl, zrealizowane 4 000,00 z1 , tj. 100%.

Wykonanie dochodéw budzetowych w tej szkole przedstawia sie nastgpujgco:

- dochody z najmu i dzierzawy (dzierzawa pomieszczenia na urzadzenia WLAN) - 4 235,75
- wplyw z darowizn pieni¢znych (darowizna na Sztandar Szkoty) - 300,00
- wplywy z ré6znych dochodéw (wynagrodzenie ptatnika) - 1 081,00
- wplywy z oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego - 27 211,00
- wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania z zakresu
wychowania przedszkolnego - 97 138,75
-wplyw z r6znych dochodow - 6 565,28
- wplywy z ustug (wplaty za positki w swietlicy szkolnej) - 77 329,40

Razem 213 861,18

BIURO OBSLUGI SZKOL W RACZKACH

W Rozdz. 75085 ,,Wspdlna obstuga jednostek samorzadu terytorialnego™ planowane wydatki wynosza
378 496,00 zl. wykorzystane w 364 610,28 zI. Realizacja w 96,33 %.
Srodki te przeznaczono na:
- place wraz z pochodnymi od ptac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz swiadczenia pracownicze dla
4 pracownikow - 314 154,07
- wynagrodzenia bezosobowe (sprzatanie pomieszczen biura, ochrona danych osobowych, ustugi
informatyczne) - 13510,06
- zakup materialéw biurowych, artykutlow do remontu pomieszczen biura, srodkéw czystosci itp.
- 11061,37
- oplate za energig elektryczng - 1 543,38
- prowizje bankowa, szkolenia pracownicze, ustugi telekomunikacyjne, internetowe, serwis
oprogramowania, nadzor bhp, gospodarowanie odpadami komunalnymi, badania okresowe,

szkolenia pracownikow - 17 646,73
- ubezpieczenie mienia i sprzg¢tu komputerowego - 76.67
- podatek od nieruchomosci - 417,00

- odpis na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych (100 %) - 6201,00



W Rozdz. 80113 ., Dowozenie uczniéw do szkot” planowane wydatki 461 672,00 zi, wykorzystane
- 369 365,69 zl. Realizacja w 80,01 %.
Srodki te przeznaczono na:
- wynagrodzenie wraz z pochodnymi, dodatkowe wynagrodzenie roczne dla 3 kierowcow - 200 813,34
- wynagrodzenia bezosobowe-1 kierowca - 922240
- zakup paliwa, oleju i czesci zamiennych do autobusow - 100 278,91
- oplaty telekomunikacyjne, prowizja bankowa, szkolenie kierowcdw, remont autobusow,

zwrot kosztow dowozu dzieci do szkét wlasnymi srodkami transportu, badania okresowe,

podrdze stuzbowe - 52 850,04
- odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych ( 100 %) - 6201,00

W Rozdz. 80150 - ,Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i mtodziezy w szkolach podstawowych, gimnazjach, liceach
ogolnoksztalcgcych, liceach profilowanych i szkotach zawodowych oraz szkotach artystycznych”
planowane wydatki wynoszg 6 562,00 z1, wykonane 5 809,31 zL. Realizacja w 88,53 %. — wydatki
posrednie w procesie ksztalcenia z mlodzieza niepelosprawna.

Wykonanie dochodéw budzetowych w Biurze Obstugi Szkot przedstawia sie nastepujaco:
- wplywy z réznych dochodéw (wynagrodzenie platnika) - 89,00
Razem 89,00

Dowozenie dzieci do szkét odbywa si¢ nastgpujgcymi pojazdami:

Iveco BSU 17301
Autosan H-9 nr rej. BSU 70 JE
Mercedes Benz, BSU 66 SY
Mercedes Benz BSU 08695

Lol i

W sumie w ,,Dowozeniu” pracuje czterech kierowcow i cztery opiekunki.
Trasy autobuséw dowozonych uczniéw do Szkoty Podstawowej w Raczkach w roku szkolnym 2020/2021

1. Autobus H-9 nr rej. BSU 70 JE
Autobus kursuje na trasie: Rudniki, Rabalina, Podwoélczanka, Sidory, Chodzki, Zubrynek,

Lipowo , Podwysokie, Krukéwek, Raczki. Pokonuje trase 140 km dziennie. Dowozenie klas 0-8
W 2021 roku zuzyt 5302 1 oleju napedowego.

2. Iveco nr rej. BSU 17301

Autobus kursuje na trasie: Bakaniuk, Franciszkowo, J6zefowo, Kurianki Drugie, Kurianki
Pierwsze, Stoki, Koniecbor, Raczki. Pokonuje trase 150 km dziennie. Dowozenie klas 0-8
W 2021 roku zuzyt 3802 1 oleju napedowego.




3. BUS Mercedes Benz nr rej. BSU 66 SY

Bus kursuje na trasie: Rudniki, Koniecbor, Kurianki Drugie, Dowspuda, Szkocja, Sucha Wies,
Jaski, Raczki. Dowozenie klas 0-8. Pokonuje trase razem z dowozem positku do Szkoly
Podstawowej we Wronowie 150 km dziennie.

W 2021 roku zuzyt 3073 1 oleju napedowego.

4. BUS Mercedes Benz nr rej. BSU 08695

Bus kursuje na trasie: Planta, Zidtkowo, Witowka, Jankieloéwka, Moczydly, Lipowka,
Wasilowka, Bolesty, Nieszki, Wierciochy, Mate Raczki. Pokonuje trase 170 km dziennie.
W 2021 roku zuzyt 4055 1 oleju napedowego.

Obowiazkiem gminy jest takze dowdz dziecka z niepelnosprawnoscia do placéwki
edukacyjne;j. Jesli takie dzieci dowoza rodzice wlasnym transportem, gmina zobowigzana jest do
zwrotu kosztéw dowozu na zasadach okreslonych w umowie zawartej miedzy wojtem i rodzicami
dziecka. Z takiej formy dowozenia korzystato 6 rodzin. Dodatkowo Osrodek Szkolno-
Wychowawczy w Olecku organizowal dowo6z naszych uczniéw pobierajacych nauke w tej
placowce na podstawie porozumienia zawartego pomiedzy wojtem, a osrodkiem.

Raczki, 2022-03-22 drze per
ieroyfitk BOS



