ZARZADZENIE NR 120/22/21
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 24 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad ewidencji ksiegowej projektu pn. "Rozwoj gospodarki wodno —
sciekowej na terenie Gminy Raczki'" realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie
nr 00007-65150-UM1000132/20 w ramach Programu Rozwoju na lata 2014-2020, Dzialanie
7 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, Poddzialanie 7.2 Wsparcie inwestycji
zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow malej infrastruktury,
w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 217) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanso6w z dnia 13 pazdziernika 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. 22017 r. poz. 1911 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Celem prawidlowej ewidencji irozliczenia $rodkow na realizacj¢ projektu pn. ,,Rozwdj
gospodarki wodno — $ciekowej na terenie Gminy Raczki” wprowadza si¢ zasady ewidencji tych srodkow.

2. Postanowienia niniejszego zarzadzenia nie naruszaja zasad Polityki rachunkowo$ci wprowadzone;j
Zarzadzeniem Nr 1 W¢jta Gminy Raczki z dnia 3 stycznia 2011 roku w sprawie dokumentacji opisujacej
przyjete zasady (polityki) rachunkowosci i zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Raczki 1 Urzedu
Gminy Raczki.

3. Ewidencja i rozliczanie srodkow w ramach Projektu odbywa si¢ w ramach przyjetej przez Urzad
Gminy Raczki polityki rachunkowosci.

§ 2. 1. Wprowadza si¢ identyfikator zadania w programie Ksiggowos$¢ Budzetowa do ewidencji
operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja Projektu.

2. Do dochodéw 1 wydatkow stosuje sie klasyfikacje budzetowa, Dzial 010, Rozdziat 01010. Ostatnia
cyfra paragrafu odpowiada Zrédtom finansowania projektu, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw 1rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (tj. w Dz.U. 22014 r.
poz. 1053 z pdzn. zm.).

3. Identyfikator zadania, o ktorym mowa w punkcie 1 stosuje si¢ do wszystkich kont ,,Jednostki” —
Urzad Gminy oraz ,,Organu” — Gminy Raczki, na ktérych beda dokonywane operacje zwigzane
z realizacja Projektu.

4. Identyfikator zadania uzywany jest w taki sposob, aby mozliwe bylo wyodrebnienie wszystkich
operacji zwigzanych zrealizacja Projektu, w szczegdlnosci dokonywanie odpowiednich wydrukow,
ujmujacych zaré6wno pojedyncze operacje gospodarcze jak iich agregacje. W programie ksiggowym
mozliwe jest wyszukanie wszystkich operacji zwigzanych z realizacja projektu po dokonaniu wyboru
tego zadania.

5.Przez operacje zwigzane zrealizacja Projektu rozumie si¢ wszystkie operacje zwigzane
z gromadzeniem $rodkow zewnetrznych na jego finansowanie, operacje zwiazane z wydatkowaniem
srodkow na pokrycie kosztow Projektu oraz ewidencja majatku powstatego w wyniku realizacji Projektu.

6. Jako operacje zwigzane z wydatkowaniem $rodkow na pokrycie kosztow Projektu rozumie si¢
wszystkie operacje z tym zwigzane, od momentu powstania zobowigzan, do zaptaty kontrahentom, w tym
w szczegblnos$ci: rozrachunki, przelew srodkdéw pienieznych.
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7. Dokumenty stanowigce podstawe do wyptaty Srodkow publicznych na realizacje¢ Projektu
zatwierdzane sg do wyptaty na zasadach ogdlnych, przyjetych w Urzedzie Gminy. Opis dokumentow,
wymagany przez Instytucj¢ Zarzadzajaca jest opisem dodatkowym inie zwalnia z dokonania opisu
zgodnie z zasadami przyjetymi w tym zakresie w Urzedzie Gminy.

8. Dokumentacja finansowo — ksiggowa dotyczaca realizowanego Projektu jest przechowywana
i archiwizowana zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej, z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) Dokumenty posegregowane sa w sposob umozliwiajacy szybki i1tatwy dostep do poszczegodlnych
rodzajow dokumentacji

2) Dokumentacja przechowywana jest przez okres przewidziany w ogdlnie obowigzujacych przepisach
prawa z uwzglednieniem wymagan realizacji Projektu.

3) Przekazanie dokumentacji do archiwum nastepuje w taki sposdb, aby zawarto$¢ iuktad kolejny
dokumentow nie zostal zmieniony — dokumenty nie przemieszcza si¢ do innych teczek, segregatorow

1tp.
— pozostaja w teczkach, segregatorach, w ktorych dotychczas byty przechowywane

4) Po przekazaniu do archiwum zakladowego dokumentacja przechowywana jest w wydzielonym,
opisanym miejscu, umozliwiajacym natychmiastowg identyfikacje i dostep do nie;j.

§ 3. Okresla si¢ wykaz kont do ewidencji zdarzen zwiazanych zrealizacja projektu zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom ksiggowosci Urzedu Gminy Raczki.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 19 maja 2021 roku.

Wit

Andrzej Szymulewski
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 120/22/21

Wojta Gminy Raczki
z dnia 24 maja 2021 r.

Wykaz kont do ewidencji zdarzen zwiazanych z realizacja projektu pn. ,,Rozwoj gospodarki wodno
— Sciekowej na terenie Gminy Raczki”

1. Konta bilansowe

Symbol Nazwa konta Uwagi
konta
Zespol 0 - Majatek trwaly
ewidencja szczegdtowa okreslajaca wartosé
poczatkowa oraz zwigkszenia 1 zmniejszenia
stanu srodkéw trwatych (mienia gminy),
011 Srodki trwate ustalajgca osoby, ktorym powierzono $rodki
trwate oraz obliczenie umorzenia rocznego
— ewidencja szczegotowa w ksigdze
srodkéw trwatych Pu-K-207
ewidencja szczegdlowa okreslajaca wartosé
poczatkowa oraz zwigkszenia i zmniejszenia
Srodki trwate - "Rozwoj gospodarki wodno — stanu érodkéw trwal}/ ch (mieqia gminy), .
011-6 - . . ; o ustalajaca osoby, ktorym powierzono $rodki
sciekowej na terenie Gminy Raczki ; . .
trwale oraz obliczenie umorzenia rocznego
— ewidencja szczegdtowa w ksiedze
srodkow trwatych Pu-K-207
ewidencja szczegdtowa okreslajagca wartosé
poczatkowa oraz zwigkszenia 1 zmniejszenia
stanu umorzenia poszczegolnych srodkow
Umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci trwalych 1 wartoscl nlematerlalnych !
071 . . . prawnych oraz obliczenie umorzenia
niematerialnych i prawnych . . )
rocznego — ewidencja szczegdtowa w
ksiedze §rodkow trwatych Pu-K-207 i
tabelach amortyzacyjnych srodkow
trwatych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje) -
Srodki trwate w budowie - Rozw6j gospodarki anaht,y ka. WE poszez egolr}ych rgdzaj ow
080-18 . . . . . efektow inwestycyjnych 1 podziatem
wodno-$ciekowej na terenie Gminy Raczki , :
kosztow wytworzenia
Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki
bankowe
ewidencja stanu $Srodkdéw pieni¢znych oraz
. . . obrotow na rachunku bankowych z tytutu
130 Rachunek biezacy jednostki wydatkow 1 dochodow budZe‘c}(])wychy
objetych planem finansowym UG
Rachunek biezacy jednostki — wplywy srodkow
na realizacj¢ planu finansowego UG i analityka | wplywy §rodkow na realizacje planu
130-14 wydatkow wg podzialek klasyfikacji finansowego UG — strona Wn, analityka
budzetowej w zakresie realizacji projektu pn. wydatkow wg podziatek klasyfikacji
"Rozwoj gospodarki wodno — $ciekowej na budzetowej — strona Ma
terenie Gminy Raczki"
Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa wg klasyfikacji
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planu finansowego dochodow

Rozliczenie dochodéw budzetowych — dochody
z tyt. odsetek bankowych z rachunku

ewidencja szczegotowa wg klasyfikacji

222-3 bankowego dot. projektu pn. "Rozwoj .
gospodarii WOdI’?O —J s’ciekpowej na terJenie planu finansowego dochodow UG
Gminy Raczki"
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych ewidencja szczegblowa wg ,klasyﬁkacji
planu finansowego wydatkow
Rozliczenie wydatkow budzetowych — wydatki . . . .
223-10 | budzetowe projektu pn. "Rozwdj gospodarki ewidencja szczegblowa Wgrklasyﬁkaq !
wodno — §cieckowej na terenie Gminy Raczki" planu finansowego wydatkow UG
Zespot 8- Fundusze, rezerwy iwynik
finansowy
200 Fundusz jednostki ewidencja umozliwia ustalenie przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki
R00-1 Fundusz jednostki - ewidencja $rodkow | ewidencja umozliwia ustalenie przyczyn
trwalych mienia gminy zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki
R00-2 Fundusz jednostki — ewidencja $rodkow na | ewidencja umozliwia ustalenie przyczyn
realizowane inwestycje zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki
Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu | ewidencjonuje si¢ $rodki na finansowanie
810 srodkow europejskich oraz §rodki z budzetu na | inwestycji oraz inne dotacje przekazane
inwestycje z budzetu
2. Konta pozabilansowe
ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku wydatkow quzetowyph qu;tych W planie
998 biezacego finansowym jednostki budzetowej danego
roku budzetowego wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
. . . . ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie
999 gfz’;ns‘(’;?;g}\;v ?;16 wydatkow  budzetowych wydatkow budzetowych przysztych lat wg

podzialek klasyfikacji budzetowe;j
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