ZARZADZENIE NR 7
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 27 stycznia 2015 r.

w sprawie organizacji i wykonywania zadan obronnych w 2015 r.

Na podstawie art.2, art. 17ust. 61 7, art. 18 ust. 41 art. 20 ustawy zdnia 21 listopada 1967 roku
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 461, 1101, 1407, 1445,
z 2013 r. poz. 85211335 oraz z 2014 r. poz. 619, 773 1 1822) oraz § 2 zarzadzenia Nr 160/2014 Wojewody
Podlaskiego zdnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie wykonywania zadan obronnych iobrony cywilnej
w 2015 roku, zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ wytyczne w sprawie organizacji i wykonywania zadah obronnych w gminie Raczki
w 2015 r. stanowiace zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala si¢ wytyczne do dzialalno$ci w dziedzinie obrony cywilnej w gminie Raczki w 2015 .
stanowiace zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzegdu Gminy oraz kierownikow jednostek podlegtych
1 nadzorowanych przez Wojta Gminy Raczki do realizacji zadan okreslonych w § 1.

§ 3. Nadzor nad realizacja zadan obronnych i obrony cywilnej powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

Andrzej Szymulewski
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 7
Wojta Gminy Raczki
z dnia 27 stycznia 2015 r.

WYTYCZNE
w sprawie organizacji i wykonywania zadan obronnych w gminie Raczki w 2015 r.

§ 1. Zasadniczym pozamilitarnych przygotowan obronny w Gminie Raczki w 2015 r. bedzie realizacja
przygotowan obronnych w czasie pokoju w zakresie doskonalenia stopnia gotowosci administracji
samorzadowej oraz podleglych i nadzorowanych przez Wojta jednostek wykonujacych zadania obronne, do
dziatania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 2. Ustala si¢ szczegdtowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania w 2015 roku
zmierzajace do osiagnigcia celow wskazanych w § 1:

1) opracowanie szczegotowego planu realizacji zadan obronnych w 2015 r.;

2) biezaca aktualizacja 1opracowanie brakujacych kart realizacji zadan operacyjnych ze zwroceniem
szczegblnej uwagi na realno$¢ przyjgtych procedur w tym na trafno$¢ kalkulacji przyjetych w kartach
realizacji zadan operacyjnych i jakosci wykonania;

3) doskonalenie koncepcji przygotowania urzgdu do funkcjonowania w stanie podwyzszonej gotowosci
obronne panstwa oraz aktualizowanie planow technicznego przystosowania oraz przemieszczenia urzedu
na stanowisko kierowania w zapasowym miejscu pracy w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny lub w przypadku wystapienia szczegdlnych zagrozen;

4) znajomos$¢ przez osoby funkcyjne zadan ujgtych w instrukcji organizacji pracy na gtéwnym stanowisku
kierowania w swojej stalej siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy;

5) systematyczne aktualizowanie dokumentoéw wspomagajacych kierowanie:

a) dokumentacji statego dyzuru urzedu zzadaniem dostosowania jej do realnych uwarunkowan
organizacyjnych w gminie,

b) regulaminu organizacyjnego urzedu do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

c¢) dokumentacji zwiazanej z przemieszczeniem urzedu na zapasowe miejsce pracy;

6) prowadzenie biezacego reklamowania na wniosek iz urzedu pracownikéw Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych realizujacych zadania obronne;

7) doskonalenie zasad uruchamiania ifunkcjonowania stalego dyzuru wojta podczas organizowanych
szkolen 1 ¢wiczen obronnych zapewniajac ciagtos¢ przekazywania informacji 1 decyzji;

8) organizowanie przedsigwzi¢¢ szkoleniowych na podstawie uzgodnionego z Wydzialem Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego planu szkolenia obronnego na 2015 r.;

9) prowadzenie przez wojta postgpowan administracyjnych w sprawie nakladania obowiazku $wiadczen
osobistych 1 rzeczowych na rzecz obrony;

10) terminowa realizacje przedsigwzig¢ zawartych w dokumentach normatywnych regulujacych w sposéb
szczegOtowy obowiazki 0s6b odpowiedzialnych za przygotowania obronne.

§ 3. Szczegdtowe zadania obronne okresla plan dzialania w zakresie spraw obronnych Gminy Raczki na
rok 2015 stanowiacy odrgbny dokument.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 7
Wojta Gminy Raczki
z dnia 27 stycznia 2015 r.

WYTYCZNE
do dzialalnosci w dziedzinie obrony cywilnej w Gminie Raczki w 2015 roku

§ 1. Zasadniczym celem realizacji zadan obrony cywilnej w gminie w 2015 bedzie:

1) wdrozenie Wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 3.03.2014 r. w sprawie normatywow
w zakresie zaopatrywania formacji obrony cywilnej w sprzgt, $rodki techniczne iumundurowanie
niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, zuwzglednieniem ramowych struktur
organizacyjnych i podstawowych zadan formacji obrony cywilnej;

2) zintensyfikowanie dzialan w zakresie szkolenia formacji wykrywania ialarmowania oraz edukacji
spoteczenstwa w ramach powszechnej samoobrony ludnosci;

§ 2. Realizacja zadan obrony cywilnej w roku 2015 skoncentrowana zostanie na:
1. W zakresie planowania:

1) sprawdzeniu i zweryfikowaniu kart przydziatow organizacyjno - mobilizacyjnych cztonkow formacji
obrony cywilnej w tym uzgodnien z Wojskowa Komenda Uzupeien);

2) dazeniu do wlaczenia jak najwigkszej liczby jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej w struktury Obrony
Cywilnej poprzez nadanie jej cztonkom przydziatéw organizacyjno-mobilizacyjnych do formacji obrony
cywilne;

3) dokonaniu podsumowania realizacji zadan obrony cywilnej wynikajacych zplanéw dziatania za
2014 rok;

4) zaktualizowaniu dokumentacji planistycznej dotyczacej obrony cywilnej wtym planéw ochrony
zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego 1 sytuacji kryzysowych (w porozumieniu z Wojewddzkim
Konserwatorem Zabytkow);

5)uzgodnieniu z powiatem gminnego planu dziatania w zakresie obrony cywilnej na rok
2015 zawierajacego harmonogram szkolen i ¢wiczen w zakresie obrony cywilne;j;

6) sporzadzeniu i przekazaniu oceny stanu przygotowan Obrony Cywilnej za rok 2014 w gminie zgodnie
z obowiazujacymi wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Wojewoddztwa z dnia 29 listopada 2011 r.
W sprawie opracowania oceny stanu przygotowan obrony cywilnej w powiatach i gminach.

2. W zakresie wykrywania zagrozen, ostrzegania i alarmowania:

1) upowszechnieniu na obszarze Gminy, w szczegolnosci w placéwkach oswiatowych oraz zaktadach pracy
obowiazujacych sygnalow alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych ustalonych w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie systemu wykrywania skazen i powiadamiania oraz
wlasciwos$ci organéw w tych sprawach (Dz. U. z 2013 r. poz. 96.);

2) ustaleniu adresu e-mail dla druzyny wykrywania i1 alarmowania jako elementu Systemu Wykrywania
1 Alarmowania (SWA) oraz przekazaniu go do Starostwa;

3) doskonaleniu procedur informowania, wymiany informacji oraz ostrzegania 1alarmowania
o0 zagrozeniach;

4) utrzymywaniu w sprawnos$ci technicznej radiotelefonu pracujacego w sieci tacznosci kierowania
Wojewody Podlaskiego oraz sprzetu iurzadzen laczno$ci systemu ostrzegania i alarmowania ludnos$ci
o zagrozeniach, poprzez prowadzenie codziennych sprawdzen i sktadanie meldunkow o sytuacji w tym
zakresie do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

Przyjety Strona 3



5) utrzymywaniu wilaczonego radiotelefonu pracujacego w sieciach starosty w wojta w godzinach pracy
urze¢du i sktadaniu meldunkéw droga radiowa do powiatu zawierajacych informacje dot. sprawnosci
taczno$ci oraz wystapienia zdarzen;

6) uczestniczeniu w kwartalnych treningach systemu wczesnego ostrzegania (SWO0);

7) Zapewnieniu udziatlu formacji obrony cywilnej druzyny wykrywania ialarmowania w kwartalnych
treningach systemu wykrywania i alarmowania prowadzonych w 2015 roku;

8) Zapewnieniu udzialu w comiesi¢cznych treningach z zakresu ostrzegania ialarmowania ludnos$ci
o zagrozeniach uderzeniami z powietrza;

9) Przygotowaniu obsady druzyny wykrywania i alarmowania poprzez organizacj¢ ¢wiczen epizodycznych;
3. W zakresie szkolen i ¢wiczen oraz popularyzacji obrony cywilnej:

1) Prowadzeniu ¢wiczef zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 23 listopada 2013 r.
w sprawie organizowania ¢wiczen obrony cywilnej oraz szkolen zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony
Cywilnej Kraju zdnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie zasad organizacji isposobu przeprowadzania
szkolen z zakresu ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej uwzgledniajac ponizsza tematyke:

a) potencjalne zagrozenia czasu wojny i pokoju oraz sposoby przeciwdzialania zagrozeniom,
b) prognozowanie skazen,

¢) rodzaju alarméw 1 urzadzen begdacych na wyposazeniu formacji obrony cywilnej,

d) obstuga sprzetu i urzadzen bedacych na wyposazeniu formacji obrony cywilne;j,

e) migdzynarodowe prawo humanitarne konfliktéw zbrojnych,

f) ewakuacja/przyjecie ludnosci.

2) organizowaniu treningdw decyzyjnych nie rzadziej niz jeden w roku w gminie w celu przygotowania
organdéw administracji do realizacji zadan z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej;

3) organizowaniu nie rzadziej niz jeden na dwa lata ¢wiczen epizodycznych z udziatem formacji obrony
cywilnej 1 innych ogniw OC w celu przygotowania do praktycznej realizacji zadan obrony cywilnej;

4) dazeniu do podnoszenia poziomu wiedzy spoleczenstwa o lokalnych zagrozeniach i sposobach
zachowania si¢ na wypadek ich wystapienia poprzez szkolenia ludnosci z zakresu powszechnej
samoobrony z wykorzystaniem stron internetowych, ulotek, publikac;ji itp.;

5) Przeprowadzeniu w szkotach podstawowych i1 gimnazjum konkursu plastycznego pod patronatem Szefa
Obrony Cywilnej Kraju - Komendanta Gtownego PSP nt: ,,Bezpieczenstwo irozwaga - tego od Ciebie
kazdy wymaga”;

6) Sprawowaniu biezacego nadzoru nad realizacja ¢wiczen i szkolen w zakresie obrony cywilne;.
4. W zakresie zabezpieczenia logistycznego i infrastruktury technicznej:

1) prowadzeniu biezacych napraw i konserwacji sprz¢tu obrony cywilnej w tym szczegdlnosci sprzetu
tacznosci kierowania i alarmowania;

2) dokonaniu uzgodnienia z WBiZK PUW w Biatymstoku stanow ewidencyjnych sprzetu OC (wg stanu na
dzien 31.12.2014 r.), uzyczonego przez Wojewodg Podlaskiego;

3) zaktualizowaniu wykazu sprzetu iurzadzen, ktéry moze by¢ wykorzystany do usuwania skutkow
katastrof naturalnych i klgsk zywiolowych;

4) zabezpieczeniu w ramach §wiadczen osobistych 1 rzeczowych realizacji zadan obrony cywilne;j;

5) zapewnieniu gotowo$ci posiadanych zasobow materiatowych i sprzgtowych obrony cywilnej do
wykorzystania;

6) przeprowadzeniu inwentaryzacji posiadanych (w tym wlasnych) zasobow materialowych i sprzgtowych
obrony cywilnej z uwzglednieniem wytycznych Szefa OC w sprawie normatywow;
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7) uwzglednieniu  potrzeb 1wymogoéw obrony cywilnej w planach 1istudiach zagospodarowania
przestrzennego w szczegdlnosci w zakresie ostrzegania i alarmowania oraz budownictwa ochronnego;

8) dokonywaniu okresowych konserwacji sprzg¢tu OC;
9) dokonywaniu oceny stanu technicznego sprzgtu obrony cywilnej, ktory utracit walory uzytkowe
1 zglaszanie go do likwidacji;

10) pozyskiwaniu, w miar¢ posiadanych $rodkéw finansowych, sprzetu i $rodkéw technicznych
niezbgdnych do realizacji zadan OC, uwzgledniajac wytyczne Szefa 0C Kraju z dnia 3.03.2014 r.
W sprawie normatywow;

11) dokonaniu analizy i sprawdzenia awaryjnych Zrddet zasilania w obiektach o szczegdlnym znaczeniu dla
funkcjonowania gminy w warunkach dtugotrwatego braku energii elektrycznej;

12) przeprowadzeniu  weryfikacji mozliwosci funkcjonowania urzadzen zaopatrywania w wodg
w warunkach specjalnych tj. skazen, klgsk zywiotowych, awarii itp.
5. W zakresie spraw organizacyjnych:

1) ustaleniu przez wojta szczegdlowych zadan w zakresie obrony cywilnej do realizacji w 2015 roku;

2) dokonaniu analizy mozliwosci utworzenia formacji obrony cywilnej w oparciu o obsade osobowa
i wyposazenie Ochotniczych Strazy Pozarnych przy zatozeniu, Zze tworzenie, przeznaczenie oséb do
stuzby w formacjach OC bedzie realizowane zgodnie zobowiazujacymi przepisami ustawy z dni
a 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polski ¢j (Dz. U.z 2012 r.,
poz. 461 z pdzn. zm..).

§ 3. Szczegdtowe zadania obrony cywilnej okresla plan dzialania w zakresie obrony cywilnej Gminy
Raczki na rok 2015 stanowiacy odrgbny dokument.

Przyjety Strona 5





