ZARZADZENIE NR 4
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 15 stycznia 2016 r.

w sprawie organizacji i wykonywania zadan obronnych w 2016 r.

Na podstawie art. 2 oraz art. 17 ust. 6 1 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 827 z p6zn. zm.) oraz w zwiazku z § 2 zarzadzenia
Nr 202/2014 Wojewody Podlaskiego z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie wykonywania zadan obronnych
1 obrony cywilnej w 2016 roku, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ wytyczne w sprawie organizacji 1 wykonywania zadan obronnych w gminie Raczki
w 2016 r. stanowigce zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

2. Ustala si¢ wytyczne do dziatalno$ci w dziedzinie obrony cywilnej w gminie Raczki w 2016 r.
stanowigce zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy oraz kierownikodw jednostek organizacyjnych,
podlegtych i nadzorowanych przez Wéjta Gminy Raczki do realizacji zadan okreslonych w § 1.

§ 3. Nadzor nad realizacja zadan obronnych 1 obrony cywilnej powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Woit

Andrzej Szymulewski
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4
Wojta Gminy Raczki
z dnia 15 stycznia 2016 .

Wytyczne w sprawie organizacji i wykonywania zadan obronnych w Gminie Raczki w 2016 roku

§ 1. Zasadniczym celem dziatania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie Raczki
w 2016 roku bedzie dalsze kontynuowanie dziatan i przedsiewzie¢ wykonywanych w ramach powszechnego
obowiazku obrony, ukierunkowanych na doskonaleniu przygotowan kadry kierowniczej, osob funkcyjnych
wchodzacych w sklad stanowiska kierowania do dziatania w sytuacji wprowadzenia wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa oraz doskonalenie procedur rozwini¢cia i przemieszczenia urzedu na zapasowe
miejsce pracy.

§ 2. Ustala si¢ szczegdtowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania w 2016 roku
zmierzajace do osiggnigcia celow wskazanych w § 1:

1) dokonanie analizy wybranych z wypisu ,,Planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa podlaskiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” zadan operacyjnych,
planowanych do wykonania w Gminie Raczki w stanach gotowos$ci obronnej panstwa;

2) doskonalenie dzialan w zakresie przygotowania urz¢du do dziatania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny oraz przystosowania i przemieszczenia urzedu na
stanowisko kierowania w zapasowym miejscu pracy w przypadku wystapienia szczegdlnych zagrozen,
w tym znajomos$¢ przez osoby funkcyjne zadan ujetych w instrukcji organizacji pracy na gtéwnym
stanowisku kierowania w swojej statej siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy poprzez zapewnienie
regularnosci oraz zwiekszenia skutecznosci szkolenia obronnego;

3) dokonanie przegladu i1 aktualizacji planu akcji kurierskiej oraz jego uzgodnienie z Wojskowym
Komendantem Uzupetnien w Suwatkach 1 wlasciwym terytorialnie Komendantem Policji;

4) prowadzenie przez wojta postgpowan administracyjnych w sprawie wydawania decyzji
administracyjnych w sprawie §wiadczen na rzecz obrony, zgodnie ze ztozonymi wnioskami;

5) posiadanie aktualnych i przystosowanych do warunkéw funkcjonowania urzedu dokumentow
wspomagajacych kierowanie:

a) dokumentacji okreslajacej sposob rozwinigcia, funkcjonowania oraz przemieszczania gldwnego
stanowiska kierowania, organizowanego w statej siedzibie urzedu oraz w zapasowym miejscu pracy;

b) dokumentacji statego dyzuru z zadaniem dostosowania jej do realnych uwarunkowan organizacyjnych
w Urzedzie Gminy w Raczkach;

6) kontynuowanie dziatan w zakresie modernizacji i utrzymania gtownego stanowiska kierowania w stale;
siedzibie oraz zapasowym miejscu pracy;

7) dokonanie identyfikacji zadan obronnych wynikajacych z obowigzujacych aktow prawnych oraz ujecie
ich tresci w ,,Regulaminie Organizacyjnym Urzedu....” oraz w obowigzkach pracownikow realizujacych
zadania obronne;

8) szczegotowe kierunki dziatan w zakresie szkolenia obronnego:
a) opracowanie planu szkolenia obronnego na rok 2016,

b) uzgodnienie planu szkolenia obronnego na rok 2016 z Dyrektorem Wydziatu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego,

c) szklenie obsady osobowej statego dyzuru w zakresie realizacji zadan na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa,
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d) doskonalenie zasad uruchamiania 1 funkcjonowania statego dyzuru Wojta podczas organizowanych
szkolen i ¢wiczen obronnych zapewniajacych cigglo$¢ przekazywania informacji i decyzji;

9) opracowania na podstawie niniejszego zarzadzenia kalendarzowego planu dzialan w sprawie realizacji
zadan obronnych w 2016 r.

§ 3. Szczegdtowe zadania obronne zostang okreslone w plan dziatania w zakresie spraw obronnych
Gminy Raczki na rok 2016, ktéry zostanie sporzadzony do 31 stycznia 2016 r. i bedzie stanowit odrebny
dokument.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 4
Wojta Gminy Raczki
z dnia 15 stycznia 2016 .

Wytyczne do dzialalnosci w dziedzinie obrony cywilnej w Gminie Raczki w 2016 roku

§ 1. Zasadniczym celem realizacji zadan obrony cywilnej w gminie w 2016 bedzie:

1) praktyczna realizacja zadah zawartych w planie obrony cywilnej w ramach ¢wiczenia wojewodzkiego
obrony cywilnej;

2) kontynuowanie procesu dostosowania struktur formacji obrony cywilnej w oparciu o Wytyczne Szefa
Obrony Cywilnej Kraju z dnia 3.03.2014 r. w sprawie normatywdw w zakresie zaopatrywania organow
1 formacji obrony cywilnej w sprzet, $rodki techniczne i umundurowanie niezb¢dne do wykonywania
zadan obrony cywilnej z uwzglednieniem ramowych struktur organizacyjnych i podstawowych zadan
formacji obrony cywilne;j;

3) prowadzenie szkolenia formacji obrony cywilnej oraz edukacji spoleczenstwa w ramach powszechne;j
samoobrony ludnosci.
§ 2. Realizacja zadan obrony cywilnej w roku 2016 skoncentrowana zostanie na:
1. W zakresie planowania:

1) zaktualizowaniu planéw obrony cywilnej 1 wymaganej dokumentacji planistycznej obrony cywilne;j;

2) sprawdzeniu i zweryfikowaniu kart przydzialdéw organizacyjno - mobilizacyjnych cztonkéw formacji
obrony cywilnej (w tym uzgodnien z Wojskowa Komenda Uzupetnien);

3) wlaczeniu jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej oraz innych spolecznych organizacji w tym
ratowniczych do realizacji zadan obrony cywilnej;

4) dokonaniu podsumowania realizacji zadah obrony cywilnej wynikajacych z planéw dziatania za 2016
rok, a wnioski uwzgledni¢ przy planowaniu zadan na 2017 r.;

5) zaktualizowaniu dokumentacji planistycznej dotyczacej obrony cywilnej w tym planow ochrony
zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego 1 sytuacji kryzysowych (w porozumieniu z Wojewddzkim
Konserwatorem Zabytkow);

6) uzgodnieniu ze Starostg Suwalskim gminnego planu dziatania w zakresie obrony cywilnej na rok 2016
zawierajacego harmonogram szkolen i ¢wiczen w zakresie obrony cywilnej;

7) sporzadzeniu 1 przekazaniu oceny stanu przygotowan Obrony Cywilnej za rok 2015 w gminie zgodnie
z obowigzujacymi wytycznymi oraz nowymi wzorami tabel w niektorych punktach.

2. W zakresie wykrywania zagrozen, ostrzegania i alarmowania:

1) doskonaleniu  procedur informowania, wymiany informacji oraz ostrzegania 1 alarmowania
0 zagrozeniach;

2) kontynuowaniu upowszechniania na obszarze Gminy, w szczego6lnosci w placowkach o$wiatowych oraz
zaktadach pracy obowigzujacych sygnatéw alarmowych 1 komunikatow ostrzegawczych ustalonych
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie systemu wykrywania skazen
1 powiadamiania oraz wlasciwosci organow w tych sprawach (Dz. U. z 2013 r. poz. 96.);

3) utrzymywaniu w sprawnosci technicznej radiotelefondw pracujacego w sieci lacznosci Wojewody
Podlaskiego oraz sprz¢tu 1 urzadzen lacznos$ci systemu ostrzegania 1 alarmowania ludno$ci o
zagrozeniach, poprzez prowadzenie codziennych sprawdzianow i sktadanie meldunkow o sytuacji w tym
zakresie do nadrzednych ogniw obrony cywilnej;
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4) utrzymywaniu wiaczonego radiotelefonu pracujacego w sieciach starosty w godzinach pracy urzedu
i sktadaniu meldunkéw drogg radiowg do powiatu (w godz. 9% -10°) zawierajacych informacje dot.
sprawnosci lacznosci oraz wystapienia zdarzen;

5) uczestniczeniu w kwartalnych treningach systemu wczesnego ostrzegania (SWO0);

6) zapewnieniu udziatlu formacji obrony cywilnej druzyny wykrywania i alarmowania w kwartalnych
treningach systemu wykrywania i alarmowania prowadzonych w 2016 roku;

7) zapewnieniu udzialu w comiesigcznych treningach z zakresu ostrzegania 1 alarmowania ludnosci
o zagrozeniach uderzeniami z powietrza.

3. W zakresie szkolen i ¢wiczen oraz popularyzacji obrony cywilnej:

1) prowadzeniu ¢wiczen zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 23 listopada 2012 r.
W sprawie organizowania ¢wiczen obrony cywilnej tj.:

a) treningéw decyzyjnych nie rzadziej niz jeden w roku na kazdym szczeblu administracyjnym w celu
przygotowania organéw administracji publicznej do realizacji zadan z zakresu ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej,

b) ¢wiczen epizodycznych z udzialem formacji obrony cywilnej i1 innych ogniw OC w celu
przygotowania do praktycznej realizacji zadan obrony cywilnej nie rzadziej niz jedno na dwa lata;

2) prowadzeniu szkolen zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 23 kwietnia 2009 r.
w sprawie zasad organizacji i sposobu przeprowadzania szkolen z zakresu ochrony ludnosci i obrony
cywilnej pod katem przygotowania struktur OC do ¢wiczenia wojewodzkiego OC;

3) uwzglednieniu ponizszej tematyki przy organizacji szkolen z zakresu powszechnej samoobrony;
a) zasad prowadzenia ewakuacji/przyjecia ludnosci,
b) potencjalne zagrozenia czasu wojny i pokoju oraz sposoby przeciwdziatania zagrozeniom,

c) rodzaju alarmow 1 sygnatow alarmowych oraz komunikatéw ostrzegawczych, a takze zasad
postepowania po ich ustyszeniu,

d) obstluga sprzetu i urzadzen bedacych na wyposazeniu formacji obrony cywilnej,
e) mi¢dzynarodowe prawo humanitarne konfliktéw zbrojnych;

4) kontynuowaniu propagowania wiedzy z =zakresu powszechnej samoobrony za pomocg S$rodkow
masowego przekazu, instruktorow OC, stron internetowych, ulotek, publikacji itp.;

5) opracowaniu i doskonaleniu tresci programéw i materiatow upowszechniajacych tematyke powszechnej
samoobrony i obrony cywilne;j;

6) sprawowaniu biezgcego nadzoru nad realizacjg ¢wiczen i szkolen w zakresie obrony cywilnej;

7) przeprowadzeniu konkursu plastycznego pod patronatem Szefa Obrony Cywilnej Kraju, Komendanta
PSP nt.: ,,W trosce o nasze bezpieczenstwo”.

4. W zakresie zabezpieczenia logistycznego i infrastruktury technicznej:
1) wdrazaniu Wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 3 marca 2014 r. w sprawie normatywow;

2) prowadzeniu biezacych napraw i1 konserwacji sprzetu obrony cywilnej w tym szczegdlnosci sprzetu
facznosci kierowania i alarmowania oraz wykrywania zagrozen;

3) zabezpieczeniu w ramach $wiadczen osobistych i rzeczowych realizacji zadan obrony cywilnej w tym
zwlaszcza w $rodki transportowe formacji obrony cywilne;j;

4) zapewnieniu gotowos$ci posiadanych zasobéw materialowych 1 sprzgtowych obrony cywilnej do
wykorzystania w sytuacji zagrozenia;

5) dokonywaniu okresowych konserwacji sprzetu OC;
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6) dokonywaniu oceny stanu technicznego sprzgtu obrony cywilnej, ktory utracil walory uzytkowe
1 zglaszanie go do likwidacji;

7) pozyskiwaniu, w miar¢ posiadanych $rodkéw finansowych, sprzetu 1 S$rodkow technicznych,
umundurowania niezbednych do realizacji zadan OC, uwzgledniajac analiz¢ zagrozen na danym terenie
oraz wytyczne Szefa OC Kraju z dnia 3.03.2014 r. w sprawie normatywow;

8) uwzglednieniu potrzeb 1 wymogoéw obrony cywilnej w planach i studiach zagospodarowania
przestrzennego zgodnie z Wojewddzki Planem Zagospodarowania Przestrzennego, a w szczegdlnosci
w zakresie ostrzegania i alarmowania oraz budownictwa ochronnego i likwidacji skazen;

9) dokonaniu weryfikacji 1 sprawdzeniu sprawno$ci dzialania awaryjnych zrddel zasilania w obiektach
0 szczegdlnym znaczeniu dla funkcjonowania gminy w warunkach dhugotrwalego braku energii
elektrycznej;

10) nadzorowaniu funkcjonowania publicznych urzadzen zaopatrywania w wodg (wodociagi) w warunkach
specjalnych tj. skazen, klesk zywiotowych, awarii itp.

5. W zakresie spraw organizacyjnych:

1) uzgodnieniu z wyzszym szczeblem organu obrony cywilnej zarzadzen organu obrony cywilnej w sprawie
tworzenia formacji obrony cywilne;j;

2) ustaleniu przez wojta szczegdlowych zadan w zakresie obrony cywilnej do realizacji w 2016 roku;

3) nadzorowaniu realizacji zadan obrony cywilnej oraz prowadzeniu kontroli ich realizacji ze szczegdlnym
uwzglednieniem biezacych zadan ustalonych w planach dziatania - w tym szkoleniowych.

§ 3. Szczegdtowe zadania obrony cywilnej zostang okre§lone w planie dziatania w zakresie obrony
cywilnej Gminy Raczki na rok 2016, ktory zostanie sporzadzony do 31 stycznia 2016 r. i bedzie stanowit
odrgbny dokument.
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