ZARZADZENIE NR 28
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 30 grudnia 2016 .

w sprawie zmiany dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci i zakladowego
planu kont budzetu Gminy Raczki i Urzedu Gminy Raczki wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 1 Wajta
Gminy Raczki z dnia 3 stycznia 2011 r.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.z2016r.
poz. 1047 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013 r. poz. 289 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Dokona¢ zmian w dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Raczki wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 1 Wojta Gminy Raczki z dnia 3 stycznia 2011 r. w czesci dotyczacej
og6lnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych wg zapiséw ujetych w zalaczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Tres¢ zarzadzenia przekaza¢ do wiadomosci pracownikom ksiggowosci Urzedu Gminy Raczki.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

Andrzej Szymulewski

Przyjety Strona 1



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 28
Wojta Gminy Raczki
z dnia 30 grudnia 2016 1.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

W ustepie 3 w zalaczniku dotyczacym ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych zapisy

w zakresie techniki prowadzenia ksigg rachunkowych w czesci dotyczacej ksigg rachunkowych otrzymuja
brzmienie:

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:

- dziennik,

- ksigge gtowna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldéwnej oraz sald ksigg pomocniczych.

Przyjety

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody 1ikoszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do 3 dnia
nastepnego miesigca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiggowy zostang
przedtozone do ksiggowosci po 3 dniu miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym je wystawiono —
nie uyjmuje si¢ ich w ewidencji kosztow i1 zobowigzan danego miesigca. Dowody te ujmowane beda
w ksiggach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis
nie bedzie mial znaczacego wptywu na wynik finansowy.

Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie zzasada memoriatu okreslong
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe obcigzajace dany rok
obrotowy, dostarczone w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku umozliwiajagcym sporzadzenie
sprawozdan. Wyjatek stanowig dowody ksiggowe dotyczace ustug ciggltych, m.in.: dostawy energii
elektrycznej, ustug telekomunikacyjnych, ktére beda zaliczane do kosztow okresu, w ktérym otrzymano
dokumenty, na podstawie ktérych nastepuje rejestracja zdarzenia gospodarczego. Zgodnie z zasada
istotnosci powyzszy zapis nie bedzie mial znaczacego wplywu na wynik finansowy.
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