ZARZADZENIE NR 26
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 15 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2017 r.

Na podstawie art. 26 ust.1-4 oraz art. 27 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z2016 1. poz. 1047 z p6ézn. zm.) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Raczki Nr 17 z dnia 20 listopada 2008 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Raczki zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych w 2017 r. bedacych w ewidencji Urzedu
Gminy Raczki.

§ 2. Rodzaj inwentaryzacji: roczna, petna.
§ 3. Rodzaj i metody inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych:

1. srodki trwale (z wyjatkiem gruntow) - konto 011 spisem z natury. Grunty zinwentaryzowa¢ w drodze
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i1 weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikow;

2. $rodki pienigzne w kasie, druki $cistego zarachowania - spis z natury, pelna inwentaryzacja roczna;
3. pozostate srodki trwate w uzywaniu - spis z natury, petna inwentaryzacja roczna;
4. materiaty (opal, olej napgdowy, olej opatowy i inne) - spis z natury, petna inwentaryzacja roczna;

5. instrumenty muzyczne na wyposazeniu orkiestry detej przy OSP Raczki - spis znatury, petna
inwentaryzacja roczna;

6. pozostate srodki trwate oddane w uzytkowanie beneficjentom koncowym projektu pn.: "Suwalski
internet rownych szans" - spis z natury, pelna inwentaryzacja roczna;

7. instalacje kolektoréw stonecznych oddane w uzytkowanie beneficjentom koncowym projektu pn.:
"Stoneczna i czysta ekologicznie Gmina Raczki - wzrost wykorzystania odnawialnych Zrédel energii poprzez
instalacje kolektorow stonecznych" oraz instalacja zamontowana na budynku uzytecznosci publicznej - spis
z natury, pelna inwentaryzacja roczna;

8. pozostale srodki trwate, wartosci aktywow 1 pasywoéw bilansow jednostki budzetowej Urzad Gminy
Raczki oraz budzetu Gminy Raczki nie objete spisem znatury - droga pordwnania danych zksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacja realne;j ;

9. aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych oraz naleznosci od kontrahentow - droga potwierdzenia
sald.

§ 4. Ustala si¢ termin rozpoczgcia inwentaryzacji rocznej na dzien 18 grudnia 2017 r.
§ 5. Ustala si¢ termin zakonczenia inwentaryzacji rocznej na dzien 15 stycznia 2018 r.

§ 6. Nazwe obiektu, oznaczenie inwentaryzowanego pomieszczenia, obiektu oraz planowang datg
dokonania inwentaryzacji okresla zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 7. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych wyznacza si¢ zespotly
spisowe w sktadach osobowych przedstawionych w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia;

2. Osoby powolane do zespotow spisowych ponosza peilna odpowiedzialnos¢ za wiasciwe izgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej;

3. Przewodniczacy zespotow spisowych sa odpowiedzialni za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg
czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 8. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.
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§ 9. Zawiesza si¢ nieobecno$¢ (np. ztytutu urlopéw) wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, czlonkow komisji inwentaryzacyjnych izespotow spisowych w okresie, ktorym
przypadaja czynno$ci inwentaryzacyjne przewidziane w planie inwentaryzacji roczne;.

§ 10. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy i inne osoby odpowiedzialne za powierzone mienie
stanowigce wlasno$¢ gminy do przygotowania sktadnikoéw majatkowych do spisu, a w szczegdlnosci do:

- oznaczenia wywieszkami, utozenia wg asortymentow,

- przeprowadzenia protokolarnej likwidacji wycofanych zuzytkowania $rodkéw trwalych, narzedzi,
pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji.

§ 11. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacych zespotow spisowych do pobrania od o0s6b materialnie
odpowiedzialnych za powierzone skladniki majatkowe oswiadczen, ze wszystkie dokumenty dotyczace
przychodéw 1rozchodéw inwentaryzowanych skladnikow zostaly ujete w ewidencji i przekazane do
ksiegowosci, ze braly one udzial w inwentaryzacji powierzonych skladnikow majatkowych io ich
ewentualnych uwagach, co do pracy zespolow spisowych.

§ 12. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji ztozy niezwtocznie
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji roczne;j.

§ 13. Arkusze spisowe, jako druki $cistego zarachowania, zostang wydane przewodniczacym zespotow
spisowych.

§ 14. Na oddzielnych arkuszach inwentaryzacyjnych dokonuje si¢ spisu:
- §rodkow trwatych,
- pozostatych §rodkow trwatych w uzywaniu,
- §rodkow pienigznych,
- materialow,
- obcych sktadnikéw majatkowych,
- pozostalych $rodkow trwatych w uzywaniu sfinansowanych ze srodkéw Funduszy Unii Europejskie;.

§ 15. 1. Obowiazki w zakresie prawidlowego wykonania inwentaryzacji, w tym przygotowanie drukéw,
wyceng oraz rozliczenie 0sob materialnie odpowiedzialnych powierza si¢ pracownikowi dzialu ksiegowosci
budzetowej Pani Danucie Naruszewicz.

2. Ustala si¢ termin rozliczenia inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2018 r.

§ 16. Wyniki inwentaryzacji nalezy uja¢ w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego pod datg
31 grudnia 2017 .

§ 17. Nadzor nad prawidtowoscig przeprowadzenia inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt

Andrzej Szymulewski
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Zatagcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 26

Wojta Gminy Raczki
z dnia 15 grudnia 2017 r.

Plan inwentaryzacji rocznej w 2017 r.

Lp. Nazwa obiektu i okreé1§nie ski.adnik(')w aktyyvéw 1 pasywow Planowana data inwentaryzacji
podlegajacych inwentaryzacji
1. Urzad Gminy Raczki:
- biuro,
- §rodki pienigzne w kasie i druki §cistego zarachowania, ?12 }2 g%gi; i
- paliwo w samochodach stuzbowych o ’
- olej opatowy w budynku UG Raczki
2. Jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych:
- Raczki,
) 3&‘3:30 chy od 18.12.2017 .
~ Stoki, ’ do 05.01.2018 r.
- Sucha Wie$ (paliwa,
oleje, olej opatowy w budynku OSP Raczki, wyposazenie)
3. Instrumenty muzyczne na wyposazeniu orkiestry detej przy OSP Raczki od 18.12.2017 r.
do 05.01.2018 r.
4. Swietlica profilaktyczna w GOK Raczki 0d 27.12.2017 r.
do 05.01.2018 r.
5. Osrodek Zdrowia w Raczkach 0d 27.12.2017 r.
do 05.01.2018 r.
6. Mienie gminy:
- Srodki trwate, od 18.12.2017 r.
- olej opatowy w budynku bylej Agronomoéwki (siedziba BOS i GOPS do 15.01.2018 r.
w Raczkach)
7. Zestawy komputerowe wraz z oprogramowaniem oraz drukarki 0d 18.12.2017 1
laserowe oddane w uzytkowanie beneficjentom koncowym projektu pn.: o ’
" . . " do 15.01.2018 r.
Suwalski Internet rownych szans
8. Instalacje kolektoréw stonecznych oddane w uzytkowanie
beneficjentom koncowym projektu pn.: "Stoneczna i czysta 0d 18.12.2017 1
ekologicznie Gmina Raczki - wzrost wykorzystania odnawialnych o ’
., .. . . X " do 15.01.2018 r.
zrodet energii poprzez instalacje kolektoréw stonecznych" oraz
instalacja zamontowana na budynku uzyteczno$ci publicznej
9. Aktywa i pasywa bilansow jednostki budzetowej Urzad Gminy Raczki od 08.01.2018 r.
oraz budzetu Gminy Raczki (droga weryfikacji) do 15.01.2018 r.

Przyjety
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Andrzej Szymulewski
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 26

Wojta Gminy Raczki
z dnia 15 grudnia 2017 r.

Wykaz zespolow spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2017 r.

Lp. | Nazwa obiektu i okreslenie sktadnikoéw aktywow Stanowisko oraz imi¢ Podpis
1 pasywow podlegajacych inwentaryzacji i nazwisko
Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej - 1
Andrzej Czuper s
L. Urzad Gminy Raczki: 1. Przewodniczacy -
- biuro, Jadwiga Szymulewska,
- $rodki pieni¢zne w kasie i druki $cistego 2. Cztonek - Justyna
Zal’achowania, Drazba 1 T
_ paliWO w Sal‘nOChOdaCh Shlibowych, 2 ....................................
- olej opatowy w budynku UG Raczki
2. Jednostka OSP Raczki 1. Przewodniczacy - Antoni
- paliwa, oleje, Karas,
- olej opatowy w budynku OSP Raczki 2. Czlonek - Jan Bubrowski | L. ...cccceniinieninnienienenne
- Wyposazenie 2
3. Jednostka OSP Sidory 1. Przewodniczacy - Antoni
- paliwa, oleje, Karas, L e
- Wyposazenie 2. Czlonek - Bogustaw 2t e
Konieczny
4. Jednostka OSP Wierciochy 1. Przewodniczacy - Jan
- paliwa, oleje, Bubrowski, L
- Wyposazenie 2. Czlonek - Bogustaw 2 e
Konieczny
5. Jednostka OSP Stoki 1. Przewodniczacy - 1
- paliwa, oleje, Bogustaw Konieczny, 2. ...................................
- wyposazenie 5 Clonek - Antoni Karas et
6. Jednostka OSP Sucha Wies: 1. Przewodniczacy - 1
_ paliwa, oleje, Konieczny Boguslaw, 2. ...................................
_ wyposazenie 2 Crlonek - Bubrowski Jan | 2 wrereeeeeeesessssseeeeee
7. Instrumenty muzyczne na wyposazeniu orkiestry | 1. Przewodniczacy -
detej przy OSP Raczki Marianna Zackiewicz, SR
2. Czlonek - Aneta 2t
Mucharska
8. Swietlica profilaktyczna w GOK Raczki 1. Przewodniczacy -
- Wyposazenie Romuald Dzienis, S
2. Czlonek - Henryk 2 e
Markowski
9. Osrodek Zdrowia w Raczkach 1. Przewodniczacy -
Romuald Dzienis, L e
2. Cztonek - Henryk 2t e
Markowski
10. | Mienie gminy: 1. Przewodniczacy - Emilia | 1. ...ccooooovieiiiiiieieee
- srodki trwate, Tertel, 2 e
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- olej opatowy w budynku bytej Agronomowki 2. Cztonek - Elzbieta
(siedziba BOS i GOPS w Raczkach) Sienkowska
11. | Zestawy komputerowe wraz 1. Przewodniczacy -
z oprogramowaniem oraz drukarki laserowe Mariusz Zalewski, 1
oddane w uzytkowanie beneficjentom 2. Czlonek - Bogustaw 2' """"""""""""""""""
koncowym projektu pn.: "Suwalski Internet Konieczny T
réwnych szans"
12 Instalacje kolektoréw stonecznych oddane Zespotnr 1
w uzytkowanie beneficjentom koncowym 1. Przewodniczacy - Piotr 1
projektu pn.: "Stoneczna i czysta ekologicznie Gajda, o
Gmina Raczki - wzrost wykorzystania 2. Cztonek - Tadeusz
odnawialnych Zrodet energii poprzez instalacje Galinski
kolektoréw stonecznych" oraz instalacja Zespot nr 2 1
zamontowana na budynku uzytecznosci 1. Przewodniczacy - , T
publicznej Henryk Markowski,  terteee ettt aeas
2. Czlonek - Jan Bubrowski
Zespot nr 3
1' Przewodnlczqcy - 1 ....................................
Bogusiaw Konieczny, 2 e e
2. Czlonek - Marek Kareto
13. | Aktywa i pasywa bilanséw jednostki budzetowej | 1 Przewodniczgca -
Urzad Gminy Raczki oraz budzetu Gminy Agnieszka Kwiatkowska Lo
Raczki (droga weryfikacji) 2. Czlonek - Marianna 2 e
Zackiewicz
Wit

Andrzej Szymulewski
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