ZARZADZENIE NR 21
WOJTA GMINY RACZKI

7 dnia 25 marca 2015 r.

w sprawie powolania administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Gminy Raczki

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.) - zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Powotuje si¢ Mariusza Zalewskiego - inspektora ds. obstugi informatycznej urz¢du, dziatalno$ci
gospodarczej oraz spraw wojskowych na stanowisko Administratora Bezpeiczenstwa Informacji (ABI)
w Urzedzie Gminy Raczki.

§ 2. Ustala si¢ zakres zadan ABI stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenie.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Raczki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

Andrzej Szymulewski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 21
Wojta Gminy Raczki
z dnia 25 marca 2015 r.

Zakres zadan oraz uprawnienia i upowaznienia administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie
Gminy Raczki

I. Administrator bezpieczenstwa informacji — zwany dalej ABI wykonuje zadania w zakresie niniejszego
zarzadzenia oraz upowaznien i pelnomocnictw nadanych przez Administratora Danych Osobowych.

II. Celem dziatania ABI jest nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych przetwarzanych w komorkach organizacyjnych Urzedu Gminy Raczki.

III. Zadaniem ABI jest realizacja przedsigwzi¢¢ okreslonych w art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z2014r. poz 1182 zpdzn. zm.) oraz zarzadzeniach
Administratora Danych Osobowych, a w szczegdlnos$ci nadzorowanie, kontrolowanie i koordynowanie:

a) stosowania $rodkow technicznych 1 przedsiewzig¢ organizacyjnych zapewniajacych ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii tych danych,

b) zasad zabezpieczenia danych osobowych przed udostgpnieniem osobom nieupowaznionym lub
zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, utrata, zmiang, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

¢) przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami prawa,

d) czynnosci realizowanych w wyniku postgpowan administracyjnych prowadzonych przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

e) wyjasniania i dokumentowania przypadkoéw naruszania zasad bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony
danych osobowych,

f) wykonywanych obowigzkow uzytkownikow,
g) prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych,

h) stosowania §rodkow technicznych i logicznych w systemach informatycznych wykorzystywanych do
przetwarzania danych osobowych w zakresie zapewnienia im integralnosci, poufnosci i rozliczalnosci,

1) wspotudziatu w czynnosciach zwigzanych z rejestracja zbiorow danych osobowych przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych 1 zglaszania zmian w zarejestrowanych zbiorach danych,

J) oceniania analiz zagrozen bezpieczenstwa iocen stanu ochrony danych osobowych przetwarzanych
w Urzedzie Gminy Raczki.

IV. Wykonujac swoje czynno$ci ABI realizuje zadania w imieniu Administratora Danych Osobowych
1 posiada uprawnienia oraz upowaznienia do:

a) nadawania innym uzytkownikom odpowiednich uprawnien i upowaznien,

b) wskazywania odpowiednich zabezpieczen technicznych i1 czynnosci organizacyjnych majacych na celu
zapewnienie skutecznej ochrony danych osobowych,

c¢) kontrolowania realizacji uméw dotyczacych udostgpniania lub powierzania danych do przetwarzania
osobom lub podmiotom zewngtrznym w zakresie stosowania zapisOw bezpieczefnstwa przetwarzania
1 ochrony danych osobowych,

d) decydowania o pozbawieniu lub ograniczeniu zakresu przetwarzania danych osobowych iuprawnien
nadanych w systemie informatycznym dla uzytkownikow, ktorzy powoduja zagrozenia bezpieczenstwa
1 ochrony danych osobowych,
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e) udzielania wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidlowos$ci stwierdzonych w czasie prowadzonych
kontroli i dostosowywania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami prawa,

f) zbierania od uzytkownikoéw, ich przetozonych oraz innych oso6b pisemnych wyjasnien dotyczacych
okolicznosci powstania zagrozen dla bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych,

g) przechowywania haset dostgpu do stacji roboczych, programow iurzadzen uzytkowanych przez
pracownikow Urzedu Gminy Raczki,

h) szkolenia pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych oraz bezpieczenstwa informacji,

1) kontrolowania pracownikow poprzez audyty zwigzane z bezpieczenstwem informacji oraz ochrong
danych osobowych.
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