ZARZADZENIE NR 19
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 17 marca 2015 r.

w sprawie zmiany dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci i zakladowego
planu kont budzetu Gminy Raczki i Urzedu Gminy Raczki wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 1 Wojta
Gminy Raczki z dnia 3 stycznia 2011 r. oraz w sprawie zmiany instrukcji gospodarki kasowej
w Urzedzie Gminy Raczki, BOS Raczki, GOPS Raczki, GBP Raczki oraz GOK Raczki

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Dokona¢ zmian w dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy
Raczki wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 1 W¢jta Gminy Raczki z dnia 3 stycznia 2011 r. w czg$ci dotyczace;j
ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych wg zapiséw ujetych w zatgczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Dokona¢ zmian w zakladowym planie kont dla Urzedu Gminy Raczki wprowadzonym Zarzagdzeniem
Nr 6 Wojta Gminy Raczki z dnia 20 stycznia 2015 r. wg zapiséw ujetych w zatagczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Dokona¢ zmian w Zarzadzeniu Nr 7 Wojta Gminy Raczki zdnia 8 lutego 2011 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Raczki, BOS Raczki, GOPS Raczki, GBP
Raczki oraz GOK Raczki wg zapisow ujetych w zalaczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Tres¢ zarzadzenia przekaza¢ do wiadomosci pracownikom ksiggowosci Urzedu Gminy Raczki.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Wojt

Andrzej Szymulewski
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 19
Wojta Gminy Raczki

7z dnia 17 marca 2015 .

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

W ustepie 3 w zalaczniku dotyczacym ogoélnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych zapisy

w zakresie techniki prowadzenia ksigg rachunkowych w czesci dotyczacej ksigg rachunkowych otrzymuja
brzmienie:

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:

- dziennik,

- ksigge gtowna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi glownej oraz sald ksigg pomocniczych.

Przyjety

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody 1ikoszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do 3 dnia
nastepnego miesigca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiggowy zostang
przedtozone do ksiggowosci po 3 dniu miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktdérym je wystawiono —
nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztow 1zobowigzan danego miesigca. Dowody te ujmowane beda
w ksiggach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis
nie bedzie mial znaczacego wptywu na wynik finansowy.

Do ksiagg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie zzasada memoriatu okreslong
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe obcigzajace dany rok
obrotowy, dostarczone w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku umozliwiajacym sporzadzenie
sprawozdan.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 19
Wojta Gminy Raczki
z dnia 17 marca 2015 r.
1. W zakladowym planie kont dla Urzgdu Gminy Raczki na 2015 rok skresla si¢ konto bilansowe
226-1 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe - nalezno$ci zahipotekowane;

2. W zakladowym planie kont dla Urzedu Gminy Raczki na 2015 rok dodaje si¢ konta bilansowe jak
nizej:

1. Konta bilansowe
Symbol
konta

Nazwa konta Uwagi

Zespot 0 - Majatek trwaly

analityka wg poszczegdlnych rodzajow
080-20 | Inwestycje — zakup uzywanego samochodu terenowego | efektow inwestycyjnych i podziatem kosztow
wytworzenia

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych —
221-15 | naleznosci z tytutu zwrotu niewykorzystanej dotacji -
przez Stowarzyszenie Edukator

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych —
221-16 | naleznosci z Urzedow Skarbowych z tytutu -
realizowanych dochodow

Rozrachunki z budzetami — rozrachunki
225-7 z Ministerstwem Finansow z tytutu udziatoéw -
w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

. ) ewidencja szczegdlowa zapewnia mozliwo$é
Pozostate rozrachunki — rozrachunki z tytutu sktadek . & P

240-11 . ustalenia stanu rozrachunkow, roszczen
cztonkowskich . L, 1. .
i rozliczen z wyszczeg6lnieniem tytuldw
. . ewidencja szczegotowa zapewnia mozliwosé
Pozostate rozrachunki — rozrachunki z Podlaska Izba < & p ,
240-12 ustalenia stanu rozrachunkow, roszczen

Rolnicza

i rozliczen z wyszczegolnieniem tytulow

Przyjety Strona 3



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 19
Wojta Gminy Raczki
z dnia 17 marca 2015 r.
W instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Raczki, BOS Raczki, GOPS Raczki, GBP Raczki
oraz GOK Raczki wprowadza si¢ zmiany w nastepujacym zakresie:
w § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
"§ 3.2. 1) Kasjer odpowiada za:
a) stan gotowki w kasie,
b) funkcjonowanie kasy,
¢) powierzone mu mienie,

d) stan drukéw $cistego zarachowania (z wyjatkiem drukow okreslonych w pkt 2 tiret 4, za ktore odpowiada
inspektor ds. ksiggowosci podatkowe;j),

2) Do drukow S$cislego zarachowania zalicza si¢ formularze, w stosunku do ktorych wskazana jest
wzmozona kontrola, w tym:

- czeki gotoéwkowe,

- dowody KP ,,Kasa przyjmie”,

- kwitariusze przychodowe K-103,

- kontokwitariusze zobowigzania pieni¢znego wsi,
- arkusze spisu z natury,

- karty drogowe,

- inne wynikajace z przepisow prawnych.".
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