ZARZADZENIE NR 14
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 18 listopada 2010 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2010 r.

Na podstawie art. 26 ust.1, 2, 3, 4 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U
72002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia W¢jta Gminy Raczki Nr 17 z dnia 20 listopada
2008 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzgedzie Gminy Raczki zarzadza sig, co
nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ w 2010 r. w Urzgdzie Gminy Raczki.
§ 2. Rodzaj inwentaryzacji: roczna, petna.
§ 3. Rodzaj i metody inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych:

1. srodki trwate (z wyjatkiem gruntow) - konto 011 spisem z natury. Grunty zinwentaryzowaé
w drodze porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumetami i weryfikacji realnej
wartos$ci tych sktadnikow,

2. pozostate $rodki trwate, warto$ci niematerialne 1 prawne - konto ,,011”, ,,020”, ,,080”, ,,071” nie
obj¢te spisem z natury zinwentaryzowac¢ droga weryfikacji stanéw ksiggowych z dokumentacja ksiggowa
aktywow,

3. $rodki pienig¢zne, druki $cistego zarachowania — spis z natury, pelna inwentaryzacja roczna,
4. pozostate srodki trwate w uzywaniu - spis z natury, petna inwentaryzacjia roczna,

5. materialy (opal, oleje napedowe, oleje opatowe iinne) — spis z natury, petna inwentaryzacjia
roczna.

§ 4. Termin rozpoczecia inwentaryzacji okre$la si¢ od dnia 1 grudnia 2010 r.
§ 5. Termin zakonczenia inwentaryzacji okres$la si¢ na dzien 10 stycznia 2011 r.

§ 6. Nazwe obiektu i oznaczenie inwentaryzowanego pomieszczenia, obiektu oraz planowana date
dokonania inwentaryzacji okresla zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 7. Do przeprowadzenia spisu znatury skladnikow majatkowych wyznaczam zespoty spisowe
w sktadach osobowych przedstawionych w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia.

Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 8. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2010 roku.

§ 9. Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. ztytulu urlopow) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzianych, czionkdéw komisji inwenataryzacyjnych i zespolow spisowych w okresie, ktérym
przypadaja czynno$ci inwentaryzacyjne przewidziane w planie inwentaryzacji roczne;j.

§ 10. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
1 ewidencji a wszczegolnosci:

- oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedtug asortymentow,

- przeprowadzenia protokolarnej likwidacji wycowanych z uzytkowania $rodkow trwatych, narzedzi,
pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu i ugodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji.
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§ 11. Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji ztozy niezwlocznie
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji rocznej .

§ 12. Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 13. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 14. Arkusze spisowe, jako druki S$cistego zarachowania, zostana wydane przewodniczacym
zespolow spisowych.

§ 15. Na odzielnych arkuszach inwentaryzacyjnych dokonuje si¢ spisu:

- srodkéw trwatych,

- pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,

- §rodkow pienigznych,

- materialow,

- obcych sktadnikéw majatkowych,

- pozostatych srodkoéw trwatych w uzywaniu sfinansowanych ze srokéw Funduszy Unii Europejskie;.

§ 16. Obowiazki w zakresie prawidtowego wykonania inwentaryzacji, w tym przygotowanie drukéw,
wyceng oraz rozliczenie osO6b materialnie odpowiedzialnych powierza si¢ pracownikowi dzialu
ksiggowosci budzetowej Pani Danucie Naruszewicz.

§ 17. Nadzor nad prawidtowoscia wykonania inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Woit

Roman Fiedorowicz

Przyjety Strona 2



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 14

Wo¢jta Gminy Raczki

z dnia 18 listopada 2010 r.

Plan inwentaryzacji na 2010 r.

Lp. |Komoérka organizacyjna podlegajaca inwentaryzacji Planowana data Data inwentaryzacji
inwentaryzacji rzeczywista
1. [Urzad Gminy Raczki - biuro od 1.12 -
- kasa, druki $cistego zarachowania, olej napedowy 31.12.2010r.
2. |Jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych: od 1.12 -
- Raczki, 31.12.2010r.
- Sidory
- Wierciochy
- Stoki,
- Sucha Wies.
3. |Osrodek zdrowia w Raczkach od 1.12 -
31.12.2010 1.
4. |Mienie gminy $rodki trwate od1.12 -
31.12.2010 1.
Otrzymuja do wykonania:
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej - ..................
2. Inspektor Danuta NaruSzewicz - ..........ocevvvvviiniennennnnn.
3. Skarbnik Gminy - .......ooiiiiiiiii e
Wojt

Roman Fiedorowicz
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Wykaz

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 14

Wo¢jta Gminy Raczki
z dnia 18 listopada 2010 r.

Skladu Komisji Inwentaryzacyjnych do przeprowadzenia spisu z natury wszystkich skladnikéw
majatkowych w 2010 r.

Lp. |Komérka Stanowisko oraz imi¢ i nazwisko Podpis
organizacyjna
podlegajaca
inwentaryzacji
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej - Lo
Jadwiga Szymulewska
1. |Urzad Gminy Raczki - |1.Przewodniczaca - Teresa Kasprzyk, L,
biuro 2.Cztonek komisji -Halina Sobolewska, 2 s
3.Cztonek komisji —Piotr Gajda K TSR
2. |Jednostka OSP Raczki, [1.Przewodniczacy -Anrzej Czuper, L
2.Czlonek — Boguslaw Konieczny 2 e
3. |Jednostka OSP Sidory, |1.Przewodniczacy -Bogustaw Konieczny, Lo
2.Cztonek - Dariusz Domagata 2
4. |Jednostka 1.Przewodniczacy -Andrzej Czuper, |
OSPWierciochy, 2.Cztonek — Antoni Karas, e
3.Czlonek - Dariusz Domagata .
5. |Jednostka OSP Stoki, |1.Przewodniczacy -Mariusz Zalewski, )
2.Cztonek -Tadeusz Galinski 2
6. |Jednostka OSP Sucha |1.Przewodniczacy -Henryk Markowski, | R
Wies. 2.Czlonek — Tadeusz Galinski 2
7. |Osrodek Zdrowia 1.Przewodniczaca -Elzbieta Sienkowska, L,
w Raczkach 2.Cztonek - Danuta Karas 2 s
8. |Mienie gminy - §rodki |1.Przewodniczacy-Jan Bubrowski, Lo,
trwate. 2. Czlonek — JustynaPydych 2t
Wojt

Roman Fiedorowicz
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