ZARZADZENIE NR 13
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 17 listopada 2010 r.

w sprawie powolania skladu osobowego i okreSlenia zakresu dzialania Komisji Likwidacyjnej
w Urzedzie Gminy Raczki.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku, Nr
142, poz. 1591 z p6zn. zm.), § 43 ust. 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 roku
w sprawie sposobu 1 trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym, zaktadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. z 2004 roku, Nr 191 poz.
1957) 1 Zarzadzenia Nr 17 Wojta Gminy Raczki z dnia 20 listopada 2008 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Raczki zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powota¢ Komisje¢ Likwidacyjna w Urzedzie Gminy raczki w nastgpujacym sktadzie osobowym:
Przewodniczacy: p. Elzbieta Sienkowska - inspektor,
Cztonek: p. Antoni Karas$ - inspektor,
Czlonek: p. Mariusz Zalewski - informatyk.

§ 2. Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1. Dokonywanie fizycznej likwidacji zuzytego inie nadajacego si¢ do naprawy inwentarza
i sktadnikéw majatkowych stanowiacych wtasno$¢ Gminy.

2. Sporzadzanie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor stanowi
zatacznik nr 1do niniejszego zarzadzenia.

3. Wypetnianie druku ,,Likwidacja $rodka trwatego” LT, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Pracownicy Urzgdu Gminy Raczki wystgpuja do Komisji Likwidacyjnej o przeprowadzenie
procesu likwidacji sktadnikéw majatkowych Urzedu Gminy oraz jednostek OSP, poprzez sporzadzenie
1 przekazanie wniosku o likwidacjg. Wzoér wniosku likwidacyjnego stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Komisja Likwidacyjna rozpatruje ztozone wnioski w ciagu 3 dni od daty ich otrzymania.

§ 4. 1. Zgodnie z § 43 ust. 4 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 roku w sprawie
sposobu itrybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym, zakladom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. z 2004 roku, Nr 191, poz.
1957), fizycznej likwidacji dokonuje Komisja Likwidacyjna, w obecnos$ci pracownika UG lub OSP, ktoéry
wystapit z wnioskiem o likwidacje¢ sktadnikow majatkowych.

2. Po przeprowadzeniu fizycznej likwidacji, Komisja Likwidacyjna sporzadza protokét likwidacyjny
zuzytego inwentarza lub skladnika majatkowego wraz z drukiem LT iprzedklada do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy. Zatwierdzony protokét Komisja Likwidacyjna przekazuje dla pracownika, ktory
wystapit z wnioskiem o likwidacjg.

3. Druk LT — dokument likwidacji srodka trwatego oraz protokot likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch
egzemplarzach, jeden komplet dla dziatu finansowego Urzedu Gminy, drugi dla wnioskujacego
pracownika. Dokumenty te, sa podstawa do wyksiggowania zlikwidowanego inwentarza oraz sktadnikow
majatkowych z ewidencji.
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§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 21 W¢jta Gminy Raczki z dnia 15 listopada 2006 r. w sprawie
powotania komisji likwidacyjnej wcelu zlikwidowania $rodkéw trwatych oraz przedmiotow
nietrwalych.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Roman Fiedorowicz
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 13
Wo¢jta Gminy Raczki
z dnia 17 listopada 2010 r.

Protokot

statej komisji likwidacyjnej przy Urzedzie Gminy Raczki

Zgodnie z zarzadzeniem Nr 13 Wojta Gminy Raczki zdnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
powolania sktadu osobowego i okreslenia zakresu dziatania Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy
Raczki komisja w sktadzie:

1)Elzbieta Sienkowska - Przewodniczaca komisji,
2)Antoni Karas$ - Cztonek komisji,
3)Mariusz Zalewski - Czlonek komisji

rozpatrzyta  wniosek  zdnia .. ztozony  przez

(imi¢ i nazwisko wnioskodawcy)

1 postanawia co nastgpuje:

Lp.| Nazwa przedmiotu, |Ilo§¢| Jednostkowa Kwalifikacja: Krétkie uzasadnienie Uwagi
sktadnika majatkowego warto$¢ brutto likwidacja decyzji (stopien (sposob
w zt. tak lub nie zZuzycia) likwidacji)
X razem X X X

DOodatkOWE WYJASTIIEIIAL ...evvieiiieiiieiieiieetie et et et e st e et e e site e beeeeteeseessaeesseasaseeseesnseenseesnseenseesnsaans

Na tym protokot zakonczono i1 podpisano.

Podpisy Komisji:

Lo 2t e 3
Stanowisko Wojta Gminy:

(podpis 1 pieczatka)
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"Likwidacja sSrodka trwalego" LT

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 13

Wo¢jta Gminy Raczki
z dnia 17 listopada 2010 r.

Komorka organizacyjna

Symbol kosztow

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO ,LT”

Nazwa $rodka trwatego:

Nr inwentarzowy

[lo$¢ sztuk:

Komisja likwidacyjna Decyzjg Komisji zatwierdzam

data data Kierownik jednostki
podpisy
Ksiggowosé
Whptyneto dnia ...................... POAPIS oot
Polecenie ksiggowania — P K Nr .... Data wystawienia ............... Zaksiggowac poddata ......................
TRESC KONTO Winien KONTO Ma SUMA
Uwagi: Ksiggowano Podpis Gtownego
Analityka: Syntetyka: ksiggowego
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 13

Wo¢jta Gminy Raczki
z dnia 17 listopada 2010 r.

Whiosek o likwidacj¢ inwentarza oraz skladnikow majatkowych uzytkowanych w Gminie Raczki
(Urzedzie Gminy Raczki, jednostkach OSP)

Whioskuj¢ o likwidacje nizej wyszczegolnionych sktadnikow majatkowych (inwentarza lub/oraz

srodkow trwatych)
Lp. Okreslenie sktadnika Nr inwentarza lub  [Ilo$¢|Wartos¢ Warto$¢ | Uzasadnienie
(rok nabycia, numer fabryczny srodka trwatego jednostowa | ogétem |powodu likwidacji
(jezeli jest)
X razem X X X
Raczki, dnia ........ooovvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienns
(podpis wnioskodawcy)
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