ZARZADZENIE NR 20
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 12 grudnia 2011 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2011 r.

Na podstawie art. 26 ust.1-4 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009
r. Nr 152, poz. 1223 z pdZzn. zm.) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Raczki Nr 17 z dnia 20 listopada 2008 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Raczki zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng sktadnikéw majatkowych wedlug stanu na 31 grudnia 2011 r.:
1. droga spisu z natury:
1) w Urzedzie Gminy Raczki:
a) $rodki pieniezne w kasie, druki $cistego zarachowania,
b) materialy (olej napedowy, olej opatowy i inne),
2) w jednostkach OSP na terenie gminy:
a) materialy oraz stany paliwa w zbiornikach pojazdow ,
3) opal w budynku bylej Agronowowki (siedziba BOS 1 GOPS Raczki),

4) pozostate srodki trwale oddane w uzytkowanie beneficjentom koncowym projektu pn.: "Suwalski
internet rownych szans";

2. droga porownania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacja realne;j
warto$ci aktywow 1 pasywow bilansow jednostki budzetowej Urzad Gminy Raczki oraz budzetu Gminy
Raczki;

3. droga potwierdzenia sald:
a) aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od kontrahentow.

§ 2. Ustala si¢ termin rozpoczgcia inwentaryzacji rocznej na dzien 20 grudnia 2011 r., atermin jej
zakonczenia na dzien 13 stycznia 2012 r.

§ 3. Nazwe obiektu oraz planowana dat¢ dokonania inwentaryzacji okresla zalacznik Nr 1do
zarzadzenia.

§ 4. 1. Do przeprowadzeniainwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych wyznacza si¢ zespoly
spisowe w sktadach osobowych przedstawionych w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia;

2. Osoby powotane do zespotow spisowych ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za prawidlowe, terminowe
1 zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej;

3. Przewodniczacy zespotow spisowych sa odpowiedzialni za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg
czynnos$ci inwentaryzacyjnych.

§ 5. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy iinne osoby odpowiedzialne za powierzone mienie
stanowiace wtasnos¢ gminy do przygotowania sktadnikoéw majatkowych do spisu.
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§ 6. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacych zespotow spisowych do pobrania od o0s6b materialnie
odpowiedzialnych za powierzone skladniki majatkowe oswiadczen, ze wszystkie dokumenty dotyczace
przychodéw irozchodéw inwentaryzowanych skladnikow zostaly ujgte w ewidencji 1 przekazane do
ksiggowosci, ze braly one udzial w inwentaryzacji powierzonych skladnikow majatkowych io ich
ewentualnych uwagach, co do pracy zespolow spisowych.

§ 7. 1. Arkusze spisowe, jako druki $cistego zarachowania, zostang wydane przewodniczacym zespotow
spisowych.

2. Na oddzielnych arkuszach inwentaryzacyjnych dokonuje si¢ spisu:
- §rodkow pienigznych,
- materialow,
- pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu sfinansowanych ze §rodkéw Funduszy Unii Europejskiej.

§ 8. 1. Obowiazki w zakresie prawidlowego wykonania inwentaryzacji, w tym przygotowanie drukéw,
wyceng oraz rozliczenie osob materialnie odpowiedzialnych powierza si¢ pracownikowi dzialu ksiggowosci
budzetowej Pani Danucie Naruszewicz.

2. Ustala si¢ termin rozliczenia inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2012 r.

3. Wyniki inwentaryzacji nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego pod data 31
grudnia 2011 r.

§ 9. Nadzor nad prawidlowos$cia przeprowadzenia inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

Wit

Roman Fiedorowicz
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 20

Wojta Gminy Raczki

z dnia 12 grudnia 2011 r.

Plan inwentaryzacji rocznej w 2011 r.

Nazwa obiektu 1 okreslenie sktadnikow aktywow 1 pasywow

Lp. podlegajacych inwentaryzacji Planowana data inwentaryzacji
1. Urzad Gminy Raczki:
- Srodki pienigzne w kasie,
- paliwo w samochodzie stuzbowym, 30.12.2011 r.
- olej opatowy w budynku UG Raczki
2. Jednostki OSP Raczki, Sidory, Wierciochy,
Stoki, Sucha Wies: 0od 30.12.2011 r.
- paliwa, oleje, do 02.01.2012 r.
- olej opalowy w budynku OSP Raczki
3. Mienie gminy:
- opat w budynku bylej Agronowowki (siedziba BOS i GOPS 0d 30.12.2011 r.
do 02.01.2012 r.
w Raczkach)
4. Zestawy komputerowe wraz z oprogramowaniem oraz
g . . . 0d 20.12.2011 r.
drukarki laserowe oddane w uzytkowanie beneficjentom
\ . " - . " do 12.01.2012 r.
koncowym projektu pn.: "Suwalski internet rownych szans
5. Aktywa 1 pasywa bilansow jednostki budzetowej Urzad

Gminy Raczki oraz budzetu Gminy Raczki (droga
weryfikacji)

0d 02.01.2012 1.
do 13.01.2012 r.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 20

Wojta Gminy Raczki

z dnia 12 grudnia 2011 r.

Wykaz zespolow spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2011 r.

Lp. Nazwa obiektu 1 okreslenie sktadnikow Stanowisko oraz imig Podpis
aktywow 1 pasywow podlegajacych 1 nazwisko
inwentarzyacji
1. Urzad Gminy Raczki: 1. Przewodniczaca - R
- §rodki pienigzne w kasie, Danuta Karas, e ————
- paliwo w samochodzie stuzbowym, 2. Cztonek - Jadwiga K TSR
- olej opatowy w budynku UG Raczki Szymulewska,
3. Czlonek - Jan
Bubrowski
2. Jednostki OSP Raczki, Sidory, Wierciochy, |1.Przewodniczacy - Lo
Stoki, Sucha Wies: Andrzej Czuper, 2 e
- paliwa, oleje, 2. Czlonek - Antoni
- olej opatlowy w budynku OSP Raczki Karas
3. Mienie gminy: 1. Przewodniczacy - Lo
- opal w budynku bytej Agronowdwki Bogustaw Konieczny, 2t e
(siedziba BOS i GOPS w Raczkach) 2. Cztonek - Justyna
Pydych
4. Zestawy komputerowe wraz 1. Przewodniczacy - Lo
z oprogramowaniem oraz drukarki laserowe |Mariusz Zalewski, 2t e
oddane w uzytkowanie beneficjentom 2. Cztonek - Andrzej 3 e
koncowym projektu pn.: "Suwalski internet | Czuper,
réwnych szans" 3. Czlonek Bogustaw
Konieczny
5. Aktywa 1 pasywa bilanséw jednostki 1 Przewodniczaca - Lo
budzetowej Urzad Gminy Raczki oraz Agnieszka Grzedzinska, 2 e
budzetu Gminy Raczki (droga weryfikacji) |2. Czlonek - Agnieszka
Debska
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