ZARZADZENIE NR 378/14
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 7 lipca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢
nie przekracza w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2013r. poz.
594 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 885 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin w sprawie okre$lenia zasad udzielania zamdéwien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, stanowiacy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 281/10 W¢jta Gminy Raczki z dnia 15 czerwca 2010 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Woit

Roman Fiedorowicz
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 378/14
Wojta Gminy Raczki
z dnia 7 lipca2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA W ZE.OTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§ 1. Postanowienia ogélne.

1. Zapisy niniejszego Regulaminu znajduja zastosowanie do udzielania zaméwien publicznych na
dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonych w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
a) zamowieniupublicznym,

b) wykonawcy,

c¢) kierowniku zamawiajacego,

d) dostawach, ustugach lub robotach budowlanych,
¢) warto$ci zamowienia,

f) najkorzystniejszejofercie,

- nalezy przez to rozumie¢ definicje podane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa”.

3. Zamoéwienia o wartosci do kwoty 30.000 euro winny by¢ udzielane zuwzglednieniem zasad
okreslonych w przepisach w/w ustawy, tj. rownego traktowania wykonawcow, uczciwe] konkurencji,
pisemnosci postgpowania - przez co nalezy rozumie¢ udokumentowanie procedury wytonienia wykonawcy
- oraz jawnosci (przejrzystosci) postgpowania zgodnie z ponizszymi zasadami.

4. Niezaleznieod postanowienia zawartego w ust. 3, Zamowieniaobjgte niniejszym Regulaminem musza
by¢ udzielane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwanianajlepszych efektéw z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow.

5. Warto$¢ zamowienia, od ktoérej uzaleznia si¢ stosowanie postanowien Regulaminu, okreslana jest
zgodnie z przepisamiustawy.

6. Do przeliczaniawarto$ci zaméwien nalezy stosowa¢ aktualne Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych obowiazujace w tym okresie.

§ 2. Sposéb przeprowadzenia postgpowania o udzielenia zaméwienia.
1. Do kwoty 10.000 euro netto wtasciwy pracownik dokonuje zamdwienia bezposrednio u wykonawcy
bez dokumentowania.

2. Zamowienia powyzej kwoty 10.000 euro netto do 30.000 euro netto udziela si¢ po przeprowadzeniu
postgpowania w postaci pordwnania ofert (zapytanie ofertowe).

3. Porownanie ofert polega na skierowaniu zapytania ofertowego przez wiasciwego ze wzgledu na
przedmiot zamodwienia pracownika do co najmniej trzech wykonawcéw, $wiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlanej bedacej przedmiotem
zamoOwienia.
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4. Postgpowanie uznaje si¢ za wazne, w przypadku gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie
przynajmniej jeden wykonawca, ktory ztozy ofert¢ odpowiadajaca wymaganiompodanym w zapytaniu.

5. Zapytanie ofertowe mozna przekazywa¢ wykonawcom pisemnie (osobiscie), faksem lub droga
elektroniczna.

6. Oferty wykonawcdw podobnie jak zapytania ofertowe, moga by¢ skladane w formie pisemne;j, faksem
lub droga elektroniczna.

7. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegdlnos$ci: cena, termin wykonania, okres
gwarancji, ocena techniczna, jakos$¢, funkcjonalno$¢ iinne pod warunkiem, iz moga one odnosi¢ si¢
wylacznie do przedmiotu zamowienia, z zastrzezeniem postanowien zawartych w ust. 9.

8. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zastosowanie kryteriow odnoszacych sig¢ do
wlasciwosci wykonawcy.

9. W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamdwienia, zapytanie ofertowe moze zostac
skierowane osobiscie lub telefonicznie do wykonawcy niezaleznie od warto$ci zamdwienia. Oferta w takim
przypadku rowniez moze zosta¢ zlozona ustnie.

10. W przypadku gdy zamdwienie moze zosta¢ udzielone wylacznie jednemu wykonawcy z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, zaméwienia udziela si¢ po przeprowadzeniu negocjacji
z wybranym wykonawca. W sytuacji okre$lonej § 2 ust. 3 niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ wtedy
wzoru protokohu, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia tylko sporzadza sig protokot z negocjacji.

11. Zaméwienia mozna udzieli¢ w sposob okreslony w ust. 10 réwniez w innych przypadkach, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 ustawy, ktore to stosuje si¢ odpowiednio.

§ 3. Udzielenie zamo6wienia publicznego.
1. W przypadku zamoéwien do kwoty 10.000 euro netto potwierdzeniem zawarcia umowy moze by¢
wystawiona przez wykonawcg faktura VAT lub rachunek.

2. W przypadku okreslonym w § 2 ust. 2 niniejszego Regulaminu udzielenie zamdwienia nastgpuje
w formie pisemnej po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego umowy na podstawie protokotu
z poroOwnania ofert.

§ 4. Dokumentowanie postepowania o udzielenie zaméwienia.
1. Zprzeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslonego
w § 2 ust. 3 sporzadza sig protokol, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku zapytania ofertowego kierowanego ustnie (osobiscie lub telefonicznie), dopuszcza sig
stosowanie uproszczonego protokolu, w postaci notatki sluzbowej, zawierajacej informacje do kogo
skierowano zapytanie i jakie uzyskano oferty cenowe.

3. Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana w komorce organizacyjnej, ktora
przeprowadzala postgpowanie (u pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamdwienia).

§ 5. Inne postanowienia.

W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze dokona¢ wyboru wykonawcy
z pominigciem procedury przewidzianejw Regulaminie.

Przyjety Strona 3



Zalacznik
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Protokot
Z poréwnania ofert o wartos$ci zaméwienia przekraczajacej 10 000 euro do 30 000 euro

1. W celu udzielenia ZamOWICNIa NA: .......ciiieiiriiiesiesie sttt ettt bbbt e te b sbe b st sbesbeeneeneenens
przeprowadzono postgpowanie 0 udzielenie zamowienia w formie zapytania ofertowego.

2.W  dniU...occceccecc do wudzialu W postgpowaniu zaproszono nizej Wwymienionych
wykonawcow telefonicznie*/poprzez przekazanie zapytania poczta, faksem, droga elektroniczna* /poprzez
dostarczenie osobiste zapytania ofertowego:

@) ettt e et et ete e eeeteeete e teetteateebeatteateebeetteteeteasteteeabeesteaeenseetseteenteessenseesseeas et ee Rt enEeeReenEeeneeeReenreeneeaneenren

D) ettt ettt ettt ettt et e etteateeteeaeete e te et e aReeate e teareeateenaeaneenreans

(0] IO OSSPSR
3. W terminie do dnia.............c.cu..ee. r. do godziny.................. ztozono ponizsze oferty:

L.p. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena netto/brutto | Inne kryteria Uwagi

4. Uzasadnienie Wyboru oferty najKorzystnie)SZe] .. ......uviurenriririniiiiiieee ettt eeee e e e eeeaae e eass

(podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

Potwierdzenie srodkéw przez Zatwierdzam/nie zatwierdzam
Skarbnika lub wyznaczona przez niego osobg

(podpis) (podpis 0soby upowaznionej)
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