QURO OBSLUGH SZKGE
16-420 RACZK|
wol. podiaskie

Sprawozdanie

z funkcjonowania Biura Obslugi Szkot w Raczkach za rok 2014.

Biuro Obstugi Szkot, zwane dalej Biurem, dziala na podstawie Uchwaty Nr X1/77/99
Rady Gminy w Raczkach z dnia 27 pazdziernika 1999 roku w sprawie utworzenia Biura
Obstlugi Szkot i nadania statutu.

Biuro jest jednostka organizacyjna gminy obejmujaca swoja dzialalnoscia publiczne
szkoly podstawowe wraz z klasami ,,zerowymi”, gimnazjum oraz przedszkola prowadzone
przez Gming Raczki.

Biuro jest jednostka budzetowa Gminy Raczki. Podstawg dziatania Biura jest
roczny plan dochodéw i wydatkow, zatwierdzony przez Rade Gminy w Raczkach. Biuro
powotane jest do obstugi ekonomiczno-administracyjnej i finansowo ksiegowej szkot oraz
organizacji dowozu uczniow do szkot, a w szczegolnosci do wykonywania nastepujacych
zadan:

1. prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo-ksiggowej, organizowanie wyplat
wynagrodzen oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.

2. sporzadzanie sprawozdan, prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkéw osobowych i

rzeczowych,

opracowywanie planéw dochodow i wydatkéw budzetowych,

4. opracowywanie zbiorczych projektow, planow i analiz ekonomicznych oraz sprawozdan i
informacji z zakresu zadan o$wiaty i wychowania,

5. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej przez szkoly.

6. prowadzenie spraw kadrowych,

7. prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych i zaopatrzeniowych oraz remontow
biezacych szkot,

8. organizowanie dowozenia dzieci do szkot, zapewnienie opieki podczas dowozenia,

9. dokonywanie inwentaryzacji skladnikow majatkowych stanowiacych mienie szkol.

10. archiwizowanie dokumentacji,

11. wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy.

fat

Biuro nie posiada osobowosci prawnej. Rozlicza si¢ z przychodow i wydatkow z
budzetem gminy.

Dzialalnoscia Biura kieruje kierownik Bartoszewicz Witold, zatrudniony na podstawie

umowy o prace zawartej na czas nieokreslony Uchwalg nr XXV1/56/99 Zarzadu Gminy

Raczki z dnia 26 listopada 1999 roku w sprawie zatrudnienia kierownika Biura Obstugi Szkol
w Raczkach.

Ponadto w Biurze pracuja:

[

. Glowna ksiggowa,
2. Starsza specjalistka ds. ekonomiczno-kadrowych,
3. Specjalistka ds. ekonomicznych.



Do najgléwniejszych zadan wykonywanych przez Biuro zaliczylbym m.in.
prowadzenie scentralizowanej obshugi finansowo-ksiggowej, organizowanie wyplat
wynagrodzen, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach.
prowadzenie spraw kadrowych, prowadzenie kartotek wynagrodzen jak i kartotek
zywnosciowych, przychéd i rozchod kupowanych artykuléw zywnosciowych
poszczegblnymi asortymentami itd.

Ilo$¢ 0sob podlegtych pod rozliczenie Biura nie zmienita si¢ 1 przedstawia sig¢
nastgpujgco:

Nauczyciele Obstuga Emeryci
SP Raczki 40 12 54
Gimnazjum 25 7 3
Biuro z dowozeniem 12

Razem zatrudnionych 96 osoby plus 57 emerytow — ogdtem 152 osoby.

Nauczycielom wynagrodzenie placimy dwa razy w miesigeu, czgsé

wynagrodzenia z dotu a czgsS¢ z gory miesiaca. Nauczyciel bioracy wynagrodzenie z
gory, tzn. za nieprzepracowany jeszcze miesiac, idzie na zwolnienie lekarskie i co z
tym si¢ wiaze ?
Ot6z takiej osobie trzeba przeliczy¢é wynagrodzenie z ostatnich 18 miesigcy
poprzedzajacych chorobg, dokona¢ potracenia wynagrodzenia i wyplacic
wynagrodzenie chorobowe. W praktyce jest malo dni, w ktorych nie wplywa
zwolnienie lekarskie, a jak sa zwolnienia sg i zastepstwa kolejna porcja roboty do
wykonania. Ponadto kilka razy do roku trzeba rozliczy¢ emerytow sq to: swiadczenia
socjalne, zdrowotne, $wiateczne itp.

W ostatnich latach obowiazkow jeszcze przybylo, a mianowicie : sporzadzanie
sprawozdan wynikajacych z Systemu Informacji Os$wiatowej, wyliczanie
jednorazowego dodatku wyrownawczego nauczycielom w poszczegdlnych grupach
awansu zawodowego.

Obowiazek wyptacania nauczycielom wynagrodzen w takiej wysokosci, by
zrealizowa¢ tzw. $rednie okreslone w Ustawie Karta Nauczyciela spoczywa na
samorzadach od 2001 roku. W 2009 roku Sejm dodatkowo wprowadzil przepis, by
samorzady, jako organy prowadzace szkoly. co roku obowiazkowo sporzadzaty
analizy wydatkow, jakie poniosty na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do
srednich wynagrodzen oraz struktury zatrudnienia na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego.

W celu wyliczenia jednorazowego dodatku uzupelniajacego dla nauczycieli
nalezy wyliczy¢ dla kazdego nauczyciela indywidualnie na danym stopniu awansu
zawodowego wydatki miesigczne poniesione na wynagrodzenia, proporcjonalnie do
okresu zatrudnienia, ustali¢ $rednioroczna strukture zatrudnienia obowiazujaca dla
poszczegdlnych kwot bazowych, nastgpnie zsumowaé i wyliczy¢ srednie
wynagrodzenie nauczycieli w danej grupie awansu zawodowego. Jesli z analizy
wynika, ze wydatki poniesione w poprzednim roku kalendarzowym sg nizsze niz
srednie wynagrodzenia — to nalezy wyplaci¢ nauczycielom nalezne wyréwnanie.
Wysokos¢ srednich wynagrodzen nauczycieli na poszezeg6lnych stopniach awansu
zawodowego jest pochodng kwoty bazowej okreslonej co roku w ustawie budzetowe;.

Szkoty i Gimnazjum realizuja programy unijne, ktorych rozliczanie finansowe
realizowane jest przez Biuro.



Wydatki poniesione na oswiat¢ i wychowanie w roku 2014 sg nastepujace:

1. Szkota Podstawowa w Raczkach - 2600 950,09 zt
2. Gimnazjum - 1916 058,09 z
3. Oddziaty Przedszkolne - 331519,02 7t
4. Punkt Przedszkolny - 214 873,93 zt
5. Projekt ,,Czas na innowacyjne przedszkole™ - 187 420,19 zi
6. Dowozenie - 600 728.40 zt
7. Biuro Obstugi Szkot - 291 093,26 zt
8. Sala sportowa i §wiadczenia emerytalne - 19341091 zt
9. Swietlica szkolna - 321135207
10. Doskonalenie - 2 824,00 zt
Razem 6 660 013,09 zt

Chciatbym zaznaczy¢, ze przetworzenie tej kwoty w poszczegélnych rozdziatach i
paragrafach wymaga bardzo duzo pracy i bardzo dobrej znajomosci przepisow. Obciazenie
praca, szczegblnie stanowisk biurowych 1 brakiem zastgpstw, nie pozwala nawet do
wykorzystywania urlopéw wypoczynkowych w calosci, nie méwige juz o Korzystaniu ze

zwolnien lekarskich.

Realizacja budzetu za 2014 rok przez Biuro Obstugi Szkot:

L.p. |Konta Nazwa konta Kwota

1. 80114 BOS 291 093.26
P2 3020 Nagrody i wydatki osob.nie zal.do 399.71
3. 4010 Wynagrodzenia osobowe 202 184.66
4. 4040 Dod.wynagrodzenie roczne 15 170,01
3 4110 Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 37 120,59
6. 4120 Sktadki na fundusz pracy 1 230,36
7. 4170 Wynagrodzenie bezosobowe 6 671,06
8. 4210 Zakup mat. i wyposazenia 44927
9. 4260 Zakup energii 1 184,66
10. | 4280 Zakup ustug zdrowotnych 30,00
11. 4300 Zakup ustug pozostalych 14 140,02
12. 4350 Optlaty za ushugi internetowe 600.00
13. 4360 Opl.z tyt. Ushug telekom.tel. komorkowej 411.61
14. 4370 Opl.z tyt. Ushug telekom.telefon 1 111,33
15. 4410 Podroze stuzbowe 1 168,34
16. 4430 Rozne oplaty 1 sktadki 0.88
17. | 4440 Odpis na ZFSS 4 376,00
18 4520 Oplaty na rzecz budzetow JST 192,00
19. 4700 Szkolenia prac. nie bedacych czl. 609.99




Dowozenie dzieci do szkét odbywa si¢ nastgpujacymi pojazdami:

Autosan H-9 nr rej. BSU 1.842,

- - BSU 70 JE,

Autosan H-9 BSU 33LL,

Ford Transit nr rej, BSU V567, w m-cu maju wycofany z eksploatacji,
Mercedes Banz  BSU 66 SY — zakupiony nowy za kwotg 239 248,50 zt

. W _.Dowozeniu” pracuje czterech kierowcow i cztery opiekunki.

W/w pojazdy dowozac do Szkoly Podstawowej 212 uczniow , Gimnazjum w
Raczkach 107 uczniéw i do SP w Kuriankach 6 uczniow przejechaly tacznie 135 142
km, zuzywajac 32 046,77 litra ON /razem z ogrzewaniem/ na kwote 171 109,07 zl.
Ponadto od stycznia do czerwca dla 30 uczniéw i od wrzesnia do grudnia dla 34
uczniow kupowalismy bilety miesigczne za kwote 26 332.85 zh. Finansowalismy
dowoz dzieci niepetnosprawnych do specjalnych osrodkéw na kwote 23 915,05z1.

Wydatki zwigzane z dowozeniem za rok 2014 przedstawiaja si¢ nastgpujaco:

L.p. | Nr konta Nazwa konta Kwota

1. 80113 DOWOZENIE 600 728.40
2. 3020 Nagrody i wydatki 0sob nie zal.do 1 983.62
3. 4010 Wynagrodzenie osobowe 201 751.06
4. 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 14 239,97
5. 4110 Skiadki na ubezpieczenie spoleczne 35 458,63
6. 4120 Sktladki na fundusz pracy 2 690,96
7. 4170 Wynagrodzenie bezosobowe -

8. 4210 Zakup materialow i wyposazenia 233 166,60
9. 4270 Zakup ushug remontowych 39.561.,60
10. 4280 Zakup ushug zdrowotnych 285.00
11. 4300 Zakup ushug pozostatych 63 593,65
12. 4360 Opl. z tyt. ustug telekom. tel. komorkowej 1 069,25
13. | 4440 Odpis na ZFSS 6 988.00

KIEROWNIK

Lbicssie

Witold Bartoszewicy




