BIURO OBSLUGH SZKOL
168-420 RACZKI
wiof. podiaskie

Sprawozdanie

z funkcjonowania Biura Obstugi Szkél w Raczkach za rok 2013.

Biuro Obstugi Szkél, zwane dalej Biurem, dziata na podstawie Uchwaty Nr X1/77/99

Rady Gminy w Raczkach z dnia 27 pazdziernika 1999 roku w sprawie utworzenia Biura
Obstugi Szkot i nadania statutu.

Biuro jest jednostkg organizacyjni gmm\ obejmujaca swoja dziatalnoscia publiczne

szkoly podstawowe wraz z klasami .zerowymi”, gimnazjum oraz przedszkola prowadzone
przez Gming Raczki.

Biuro jest jednostka budzetowa Gminy Raczki. Podstawg dziatania Biura jest

roczny plan dochodow i wvdatkow, zatwierdzony przez Rade Gminy w Raczkach. Biuro
powolane jest do obstugi ekonomiczno-administracyjnej i finansowo ksiggowej szkot oraz
organizacii dowozu uczniow do szkol, a w szezegdlnosci do wykonywania nastgpujacych
zadan:

1.

9
-

8.

9.

prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo-ksiggowej, organizowanie wyplat
wynagrodzen oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

. sporzadzanie sprawozdan, prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkow osobowych i

rzeczowych,

opracowywanie planow dochodow i wydatkéw budzetowych,

opracowywanie zbiorczych projektow, planow i analiz ekonomicznych oraz sprawozdan i
informacji z zakresu zadan o$wiaty i wychowania,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej przez szkoly.
prowadzenie spraw kadrowych,

prowadzenie spraw administracyjno-zospodarczych i zaopatrzeniowych oraz remontow
biezacych szkol,

organizowanic dowozenia dzieci do szkol, zapewnienie opieki podczas dowozenia,
dokonywanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowigcych mienie szkot,

10. archiwizowanie dokumentacii.
11. wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy.

Biuro nie posiada osobowosci prawnej. Rozlicza si¢ z przychodéw i wydatkow z
budzetem gminy.

Dzialalnoscia Biura kieruje kierownik Bartoszewicz Witold, zatrudniony na podstawie
umowy o pracg zawartej na czas nieckre$lony Uchwalg nr XXVI/56/99 Zarzadu Gminy
Raczki z dnia 26 listopada 1999 roku w sprawie zatrudnienia kierownika Biura Obslugi Szkot
w Raczkach.

Ponadto w Biurze pracuia:

1. Glowna ksiggowa,
Starsza specjalistka ds. ekonomiczno-Kadrowych,
3. Specjalistka ds. ekonomicznych.
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Do najgléwniejszych zadan wykonywanych przez Biuro zaliczylbym m.in.
prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo-ksiegowej. organizowanie wyplat
wynagrodzen, ewidencjonowanic danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
prowadzenie spraw kadrowych, prowadzenie kartotek wynagrodzen jak 1 kartotek
zvwnosciowych, przychéd i rozehéd kupowanych artykutow zywnosciowych
poszczegdinymi asortymentami itc.

Ilo$¢ os6b podlegtych pod rozliczenie Biura przedstawia si¢ nastgpujaco:

Nauczyciele Obstuga Emeryci
SP Raczki 40 12 54
Gimnazjum 25 7 3
Biuro z dowozeniem 12

Razem zatrudnionych 96 osoby plis 57 emerviow — ogotem 152 osoby.

Nauczycielom wynagrodzenie placimy dwa razy w miesigeu, ©zgs¢

wynagrodzenia z dolu a ezgs$¢ z gory miesigea. Nauczyciel bioracy wynagrodzenie z
gory, tzn. za nieprzepracowany jeszcze miesige. idzie na zwolnienie lekarskie i co z
tym si¢ wiaze ?
Otéz takiej osobie trzeba przeliczyé wynagrodzenie z ostatnich 18 miesigcy
poprzedzajgcych chorobg. dokonaé¢ potracenia  wynagrodzenia 1 wyplaci¢
wynagrodzenie chorobowe. W praktyce jest mato dni, w ktérych nie wplywa
zwolnienie lekarskie, a jak sa zwolnienia sa i zastgpstwa kolejna porcja roboty do
wvkonania. Ponadto kilka razy do roku trzeba rozliczy¢ emerytéw sg to: Swiadczenia
socjalne, zdrowotne, $wigteczne i1p.

W ostatnich latach obowizzkow jeszeze przybylo, a mianowicie : sporzadzanie
sprawozdan wynikajacyech z Systemu Informacji Oswiatowej, wyliczanie
jednorazowego dodatku wyréwnawczego nauczycielom w poszczegélnych grupach
awansu zawodowego.

Szkoly i Gimnazjum realizuja programy unijne, ktorych rozliczanie finansowe
realizowane jest przez Biuro /w wigkszosci nieodplatnie/.

Wydatki poniesione na o$wiate i wychowanie w roku 2013 sa nastepujace:

Szkotla Podstawowa w Raczkach

i

2 584 090,33 1

Gimnazjum - 1884 025,85 zi
Oddziaty Przedszkolne - 334336.55 z
Punkt Przedszkolny - 168 785,47 z
Dowozenie - 540 978,09 zi
Biuro Obstugi Szkét - 267191.18 21
Sala sportowa i $wiadczenia emerytalne - 247 765,98 74
Swietlica szkolna - 280432,70 z1
Doskonalenie - 4 184,05
. Pozostala dzialalnoéé ,.Indvwidualizacja Naucz.” 77 455,00 zt

Razem 6 389 245,20
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A‘&. s



Cheialbym zaznaczy¢, ze przetworzenie lej kwoty w poszczegolnych rozdzialach i
paragrafach wymaga bardzo duzo pracy i bardzo dobrej znajomosci przepiséw. Obsada
pracownikéw w ilodci trzy osoby plus kierownik, kiéry koordynuje prace w biurze i W
dowozeniu nie jest w ogole zawyzona. Oociazenie praca, szezegblnie stanowisk biurowych i
brakiem zastepstw. nie pozwala nawet do wykorzystywania urlopéw wypoczynkowych w

calosci, nie mowiac juz o korzystaniu ze zwolnien lekarskich.

Realizacja budzetu za 2013 rok przez Biuro Obstugi Szkot:

L.p. Konta Nazwa konta Kwota

1. |80114 BOS 267 191,18

2 3020 Nagrody i wydatki osob.nie zal.do 1 786,48

3. 4010 Wynagrodzenia osobowe 182 590.93

4. 4040 Dod.wynagroczenie roczne 14 445.96

3. 4110 Skladki na ubcezpieczenie spoleczne 34 469.65

6. 4120 Sktadki na fundusz pracy 312223

1. 4170 ' Wynagrodzenie bezosobowe 5 280,00

8. 4210 Zakup mat. i wyposazenia 5396,01
9. 4260 Zakup energii 1321.88

10. | 4280 | Zakup ustug zdrowotnych 105,00

11. | 4300 | Zakup ustug pozostatych 9 886.67 |
12. | 4350 Oplaty za ushugi internetowe 600.00 B
13. | 4360 Opt.z vt. Ushug telekom.tel komorkowej 290,32 |
14. | 4370 Opl.z iyt. Ustug telekom.telefon 1 031.67

15. | 4410 Podréze stuzbowe 1 271,04

16. | 4430 Rézne oplaty - skladki 211,14

17. | 4440 Odpis na ZFS3 4 376,00

18 4520 Oplaty na rzecz budzetow JST | 96.00

19. | 4700 Szkolenia prac. nie begdacych czt. i 910,00

Dowozenie dzieci do szkot odbywa sie nastepujacymi pojazdami:

1. Autosan H-9 nr rej. BSU 1.842,

2. - - BSU 70 JE,

3. Autosan H-9 BSU 33LL.

4. Ford Transit nr rej, BSU V567,
W zwigzku ze zlym stanem techricznym samochodu marki Ford Transit nalezaloby
rozwazy¢ zakup nowego pojazdu.

Qd 1 wrzesnia 2013 roku dowozimy dzieci do Filii Kurianki.

. W sumie w ,,Dowozeniu™ pracuje ¢zterech kierowcow i cztery opiekunki.
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W/w pojazdy dowozac do Szkoly I'odstawowej i Gimnazjum w Raczkach 31 9
uczniow i do SP w Kuriankach 9 uczniow przejechaty tacznie 126 424 km, zuzywajac
30 595.43 litra ON /razem z ogrzewaniem/ na kwote 169 488,52 zL. Ponadto od
stycznia do czerwea dla 27 ucznidw i od wrzesnia do grudnia dla 30 uczniow
kupowalismy bilety miesigczne za kwotg 25 172,42 21, Finansowalismy dowéz dzieci
niepetosprawnych do specjalnych osrodkéw na kwotg 26 276,50 1.

Wydatki zwiazane z dowozeniem za rok 2013 przedstawiaja sie nastepujaco:

L.p. | Nrkonta Nazwa konta Kwota
1. | 80113 DOWOZENIE 540 978.09
2 3020 | Nagrody i wyda'ki 0sob nie zal.do 1 490, 66
(3. [ 4010 | Wynagrodzenie osobowe 172 859.65
4. 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 11 528.41
5. 4110 Skladki na ubezpieczenie spoleczne 31 048,90
6. 4120 Skiadki na fundusz pracy 2 441,59
7 4170 Wynagrodzenie bezosobowe -
8. 4210 Zakup materialow i wyposazenia 231 889.08
9. 4270 | Zakup ustug remontowych 25 152,85
10. | 4280 | Zakup ushug zdrowotnych 385,00
11. 4300 Zakup ustug pozostatych 56 620,15
12. 4360 Opt. z tyt. ustug telekom. tel. komorkowej 1 109.80
13. | 4440 Odpis na ZFSS 6 452,00

KIEROWNIK

(guceces
Witold Bartoszewics
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