SIURO OBSLUGI SZKOL
16-420 RACZK]
woj. podiaskie

Sprawozdanie

z funkcjonowania Biura Obslugi Szkél w Raczkach za rok 2011.

Biuro Obstugi Szkol, zwane dalej Biurem, dziala na podstawie Uchwaly Nr X1/77/99
Rady Gminy w Raczkach z dnia 27 pazdziernika 1999 roku w sprawie utworzenia Biura
Obstugi Szkot i nadania statutu.

Biuro jest jednostka organizacyjng gminy obejmujaca swoja dzialalnoscia publiczne
szkoly podstawowe wraz z klasami ,,zerowymi”, gimnazjum oraz przedszkola prowadzone
przez Gming Raczki.

Biuro jest jednostka budzetowa Gminy Raczki. Podstawg dzialania Biura jest
roczny plan dochodéw i wydatkow, zatwierdzony przez Rad¢ Gminy w Raczkach. Biuro
powolane jest do obstugi ekonomiczno-administracyjnej i finansowo ksiggowe) szkot oraz
organizacji dowozu uczniéw do szkél, a w szezegdlnosci do wykonywania nastgpujacych
zadan:

1. prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo-ksiggowej, organizowanie wyplat

wynagrodzen oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

sporzadzanie sprawozdan, prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkéw osobowych,

opracowywanie planéw dochodow i wydatkow budzetowych,

opracowywanie zbiorczych projektow, planow i analiz ekonomicznych oraz sprawozdan i

informacji z zakresu zadan o$wiaty 1 wychowania,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej przez szkoty.

prowadzenie spraw kadrowych,

. prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych i zaopatrzeniowych oraz remontow
biezacych szkol,

8. organizowanie dowozenia dzieci do szkél, zapewnienie opieki podczas dowozenia,

9. dokonywanie inwentaryzacji skladnikow majatkowych stanowigcych mienie szkol.

10. archiwizowanie dokumentacji,

I1. wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy.
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Biuro nie posiada osobowosci prawnej. Rozlicza si¢ z przychodéw i wydatkow z
budZzetem gminy.
Dzialalnoscia Biura kieruje kierownik Bartoszewicz Witold, zatrudniony na podstawie
umowy o pracg zawartej na czas nieokreslony Uchwalg nr XXVI/56/99 Zarzadu Gminy
Raczki z dnia 26 listopada 1999 roku w sprawie zatrudnienia kierownika Biura Obstugi Szkol
w Raczkach.

Ponadto w Biurze pracuja:

Glowna ksiggowa,

Starsza specjalistka ds. ekonomiczno-kadrowych,
Specjalistka ds. ekonomicznych.

Trzech kierowcow,

Trzy opiekunki.
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Realizacja budzetu za 2011 rok przez Biuro Obstugi Szkét:



L.p. |Konta Nazwa konta Kwota

1. 80114 BOS 239 409.69
2. 3020 Nagrody i wydatki osob.nie zal.do 1 810,29
3. 4010 Wynagrodzenia osobowe 165 187,31

4. 4040 Dod.wynagrodzenie roczne 13 023,92
5. 4110 Skiadki na ubezpieczenie spoleczne 26 703,45
6. 4120 Sktadki na fundusz pracy 3 066.91

7. 4170 Wynagrodzenie bezosobowe 6 842,50
8. 4210 Zakup mat. | wyposazenia 4 904,77
9. 4260 Zakup energii 1 554,07
10. | 4300 Zakup ustug pozostalych 7 958.61

11. | 4350 Oplaty za uslugi internetowe 600,00
12. | 4360 Opl.z tyt. Ustug telekom.tel. komoérkowej 374.55

13. | 4370 Opl.z tyt. Uslug telekom.telefon 1 043.35

14. | 4410 Podroze stuzbowe 1 323,96
15. | 4430 Rozne oplaty | skladki 200,00
16. | 4440 Odpis na ZFSS 4 376,00
17. | 4700 Szkolenia prac. nie bedacych czl. 440.00

Dowozenie dzieci do szk6t odbywa sig¢ nastepujacymi pojazdami:

1. Autosan-H9 nr rej. BSU 1842,
2. - " BSU 70 JE,
3. Ford Transit nr rej, BSU V567,
4. Autosan H-9 nrrej. BSU 33 LL

W/w pojazdy dowozac do Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Raczkach 284
uczniéw przejechaly lacznie 109 064 km, zuzywajac 28 743 litra ON /razem z
ogrzewaniem/ na kwotg 137 710,88 zI. Ponadto od stycznia do czerwca dla 45
uczniéw i od wrzesnia do grudnia dla 25 uczniéw kupowalismy bilety miesigezne za
kwotg 28 120,37 zI. Finansowalismy dowoz dzieci niepetnosprawnych do specjalnych
osrodkoéw na kwote 30 709,54 zi.

Wydatki zwigzane z dowozeniem za rok 2011 wyniosty 448 204,93 - z czego
167 817,77 zt stanowi wynagrodzenie i pochodne, pozostale to zakupy materialow i
wyposazenia, remonty i ustugi pozostale.
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