UCHWALA NR 1V/35/19
RADY GMINY RACZKI

z dnia 13 lutego 2019 r.

w sprawie zmiany uchwaly dotyczacej utworzenia Biura Obshlugi Szkol i nadania statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432, 2500) oraz art. 26 ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077, z 2018 r. poz. 62, 1000,1366, 1669, 1693, 2245, 2354, 2500) Rada Gminy w Raczkach uchwala,
co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XI/77/99 Rady Gminy w Raczkach zdnia 27 pazdziernika 1999 r. w sprawie
utworzenia Biura Obstugi Szkét 1 nadania statutu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. § 4 otrzymuje brzmienie:

,»$ 4. Przedmiotem dziatalno$ci Biura, jako jednostki obslugujacej, jest wspdlna obstuga
administracyjna 1 finansowa dla o$wiatowych jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora
finansow publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Raczki.”.

2. Zalacznik do uchwaly otrzymuje brzmienie, jak w zatgczniku do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Podlaskiego.

Przewodniczacy Rady

Piotr Slowikowski
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Zatacznik do uchwaty Nr I1V/35/19

Rady Gminy Raczki

z dnia 13 lutego 2019 r.
STATUT

BIURA OBSLUGI SZKOL
w Raczkach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne.

§ 1. Biuro Obstugi Szkot prowadzonych przez Gming Raczki, zsiedzibg w Raczkach, zwane dalej
»Biurem”, dziala na podstawie Uchwaly Nr XI/77/99 Rady Gminy w Raczkach z dnia 27 pazdziernika
1999 r. w sprawie utworzenia Biura Obstugi Szkét 1 nadania statutu.

§ 2. 1. Biuro Obstlugi Szkoét w Raczkach, zwane dalej ,,Biurem” lub ,Jednostka obstugujaca”, jest
samodzielng jednostka budzetowa Gminy Raczki nieposiadajaca osobowosci prawne;.

2. Biuro moze postugiwac si¢ nazwa skrocong ,,BOS w Raczkach”.
3. Siedziba Biura znajduje si¢ w Raczkach przy ul. Nowe Osiedle 2, 16-420 Raczki.
4. Biuro uzywa podiuznej piecze¢ci z napisem:

,BIURO OBSLUGI SZKOL ul. Nowe Osiedle 2,16-420 Raczki”.

5. Pieczegé, o ktérej mowa w ust. 4 moze zawieraé: nr telefonu, nr faxu, adres poczty elektronicznej,
Numer Identytfikacji Podatkowej, REGON.

§ 3.1 Przedmiotem dziatalnosci Biura, jako jednostki obstugujacej, jest obsluga administracyjna,
finansowa oswiatowych jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Raczki.

2. Biuro realizuje zadania wtlasne 1inne zadania zlecone do prowadzenia bedace zadaniami organu
prowadzacego w stosunku do wymienionych w ust. 1 jednostek.

Rozdziat 2.
Zakres obowiazkow Biura.

§4.1. Do zakresu obowigzkow powierzonych dla Biura, jako jednostki obstugujacej w zakresie
administracyjnym, finansowym nalezy:

1) prowadzenie  rachunkowos$ci  1sprawozdawczosci dla  jednostek  obstugiwanych  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

2) prowadzenie gospodarki finansowej jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
z wylagczeniem kompetencji  dyrektorow jednostek obstlugiwanych do dysponowania $rodkami
publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesien wydatkéw w tym planie;

3) zapewnienie dla jednostek obstugiwanych realizacji zadan gtownego ksiggowego.

2. Do obowigzkow Biura w zakresie wykonywania zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego
w stosunku do jednostek obstlugiwanych nalezy:

1) obstuga kadrowa w zakresie dotyczacym dyrektorow jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenie ewidencji 1analiza protokoldéw z obowigzkowo przeprowadzanych w jednostkach
obstugiwanych kontroli w zakresie dotyczacym bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw nauki,
wychowania 1 opieki;

Id: C900ES8C-427E-4026-A36C-47775657654A. Podpisany Strona 2



3) przygotowywanie we wspotpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych projektu informacji o stanie
realizacji zadan o$wiatowych w danym roku szkolnym w Gminie Raczki;

4) przygotowywanie projektow aktéw prawnych dotyczacych funkcjonowania jednostek dziatajagcych
w zakresie oswiaty;

5) sporzadzanie we wspoOtpracy z kierownikami jednostek obslugiwanych wykazu remontéw niezbednych
do wykonania w danym roku w zarzadzanych przez nich obiektach;

6) sporzadzanie we wspolpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych wykazu niezbednych do
zakupienia w danym roku pomocy dydaktycznych i sprzetu niezbgednego do petnej realizacji programow
nauczania, programéw wychowawczych, przeprowadzanych sprawdziandw iegzamindow oraz
wykonywania innych zadan statutowych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z indywidualnym nauczaniem, ksztalceniem specjalnym oraz wczesnym
wspomaganiem rozwoju dziecka;

8) organizacja dowozenia ucznidw do szkot iprzedszkoli oraz prowadzenie spraw zwigzanych
z zapewnieniem bezptatnego transportu dla uczniéw niepetnosprawnych;

9) rozliczanie inwentaryzacji skladnikdOw majatkowych stanowigcych mienie szkol, archiwizowanie
dokumentacji,

10) sygnalizowanie W¢jtowi nieprawidlowosci w gospodarowaniu $rodkami finansowymi przez szkoty;
11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.

3. Biuro prowadzi obstuge jednostek obstugiwanych w ramach okreslonych planem finansowym $rodkéw
finansowych, nie naruszajac uprawnien kierownikow jednostek obstugiwanych do dysponowania srodkami
okreslonymi w planach finansowych poszczegdlnych jednostek.

Rozdziatl 3.
Zarzadzanie i organizacja Biura.

§ 5. 1. Biurem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz kierownik.

1. Kierownik samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace Biura i ponosi
za nie odpowiedzialno$¢.

2. Kierownik Biura, jako kierownik jednostki organizacyjnej gminy, dziata jednoosobowo na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Raczki.

3. Kierownik Biura odpowiada za funkcjonowanie kontroli zarzadczej w jednostce.

4. Kierownik Biura organizuje, nadzoruje i odpowiada za realizacj¢ wszystkich powierzonych dla Biura
zadan, o ktorych mowa w § 41zadan wynikajacych zinnych przepisow przypisanych dla kierownika
jednostki.

§ 6. 1. Kierownik Biura jest zatrudniany 1 zwalniany przez Wojta.
2. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do kierownika Biura wykonuje Wojt.

3. W przypadku nieobecnosci kierownika Biura trwajacej krocej niz 1 miesigc zastgpuje go inny
pracownik Biura wyznaczony przez kierownika, a w przypadku nieobecnosci dluzszej niz 1 miesiac,
pracownik Biura wyznaczony przez Wojta.

§ 7. 1. Kierownik wykonuje zadania przy pomocy Biura.

2. Organizacje¢ i zasady funkcjonowania Biura okresla regulamin organizacyjny nadany przez kierownika
Biura w drodze zarzadzenia. Regulamin podlega uzgodnieniu z Wéjtem Gminy.

3. Wszystkie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura wykonuje kierownik Biura.
Regulamin podlega uzgodnieniu z Wojtem Gminy.

4. Do pracownikow Biura stosuje si¢ przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych.
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§ 8. Obstluge prawng Biura zapewnia Urzad Gminy Raczki.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa Biura.

§ 9. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, pokrywajac swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadzajac na
rachunek dochodow budzetu gminy.

2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest plan finansowy.
3. Biuro prowadzi rachunkowo$¢ oraz sprawozdawczo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego.

§ 11. Zmiany Statutu wymagaja formy przewidzianej dla jego nadania.
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